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Załącznik nr 1 do umowy 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

(OPZ) 

Dla zadania : 

„Usługa sprzątania biur od 10.03.2025 roku do 31.12.2025 roku 
z podziałem na 2 części”.

Cześć nr 1 – Budynek A - Usługi sprzątania biur, wewnątrz i na zewnątrz budynku Nadleśnictwo Toruń przy ul. Polnej 34-38, 87 – 100 Toruń, 
od 10.03.2025 roku do 31.12.2025 roku;

Cześć nr 2 – Budynek C - Usługi sprzątania biur, wewnątrz i na zewnątrz budynku Nadleśnictwo Toruń przy ul. Polnej 34-38, 87 – 100 Toruń, 
od 10.03.2025 roku do 31.12.2025 roku;
Opis przedmiotu zamówienia
Rozdział I

1. Przedmiot zamówienia: „Usługa sprzątania biur od 10.03.2025 roku do 31.12.2025 roku 
z podziałem na 2 części”.

Cześć nr 1 – Budynek A - Usługi sprzątania biur, wewnątrz i na zewnątrz budynku Nadleśnictwo Toruń przy ul. Polnej 34-38, 87 – 100 Toruń, od 10.03.2025 roku do 31.12.2025 roku;

Cześć nr 2 – Budynek C - Usługi sprzątania biur, wewnątrz i na zewnątrz budynku Nadleśnictwo Toruń przy ul. Polnej 34-38, 87 – 100 Toruń, od 10.03.2025 roku do 31.12.2025 roku;

2. Opis obiektu: 
Budynek A - budynek podpiwniczony o trzech kondygnacjach nadziemnych, murowany o powierzchni całkowitej 1.006,97 m2. W budynku pracuje 22 pracowników.

Budynek C - budynek o dwóch kondygnacjach nadziemnych, murowany o powierzchni całkowitej 977,5 m 2. W budynku przewiduje się 16 pracowników.

3. Zakres usług - sprzątanie biur tj.:

Wg harmonogramu 
Rozdział II

Wymagania dotyczące wykonania usługi

1. Wykonawca będzie realizował usługę sprzątania biur przy użyciu własnych środków myjących, czyszczących, konserwujących i dezynfekujących oraz sprzętu, z częstotliwością i szczegółowym rodzajem czynności określonym w harmonogramie.
2. Zamawiający zapewnia sprzęt i części do wykonywania napraw.

Rozdział III

Dodatkowe informacje

1. Zamawiający zapewnia Wykonawcy składowanie odpadów w kontenerach usytuowanych na terenie posesji Zamawiającego. Opróżnianie kontenerów zbiorczych należy do obowiązków Zamawiającego.

2. Na potrzeby wykonywania przedmiotu zamówienia Wykonawca może korzystać nieodpłatnie z wody i energii elektrycznej Zamawiającego.

3. Zamawiający wymaga zapewnienia od Wykonawcy jednej osoby koordynującej pracę osób sprzątających, która zapewni stały bieżący nadzór nad osobami sprzątającymi oraz nad jakością wykonywanych prac objętych przedmiotem zamówienia. Koordynator będzie wyposażony przez Wykonawcę w telefon komórkowy oraz będzie upoważniony do kontaktów z Zamawiającym 
w zakresie bieżących uwag, doboru sprzętu i środków czystości itp. Koordynator będzie odpowiedzialny za przekazywanie osobom sprzątającym uwag, zastrzeżeń i poleceń Zamawiającego w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.

4. Wykonawca zobowiązany jest wykonać usługi sprzątania przy użyciu sprzętu ręcznego i mechanicznego odpowiedniego do rodzaju sprzątanych powierzchni.

5. Wykonawca jest zobowiązany w czasie wykonywania usług sprzątania do zapewnienia należytego ładu i porządku, przestrzegania przepisów BHP i p. poż. i zabezpieczenia miejsc wykonywania usług. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w mieniu Zamawiającego spowodowane działaniem Wykonawcy podczas wykonywania czynności sprzątania oraz wskutek innych działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę.
6. Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawcę, wykonujące czynności sprzątania w nieruchomości Zamawiającego obowiązuje zakaz:

1) wprowadzania osób trzecich do budynków i posesji Zamawiającego,


2) korzystania ze sprzętu biurowego Zamawiającego,


3) przeglądania, kopiowania lub wynoszenia wszelkiego rodzaju dokumentów 
Zamawiającego,


4) korzystania z telefonów Zamawiającego.
7. Usługa świadczona będzie w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku (w wyjątkowych sytuacjach w sobotę po wcześniejszym ustaleniu z Wykonawcą) w godzinach:


1) sprzątanie pomieszczeń biurowych od godziny 15:00,


2) zmiana godzin świadczenia usług oraz zmiana dziennego wymiaru godzin świadczenia 
usług, o którym mowa podpunkcie wyżej, nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga 
zawarcia aneksu do umowy.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany rozpoczęcia i zakończenia godzin świadczenia usług informując o tym Wykonawcę z wyprzedzeniem.

9. W szczególnie uzasadnionych, nagłych przypadkach Zamawiający, wyłącznie po uzgodnieniu z Wykonawcą, może ustalić krótkookresową zmianę godzin świadczenia usług sprzątania. Dzienny wymiar godzin świadczenia usług przez Wykonawcę pozostanie bez zmian, chyba, że z uzasadnionych powodów Strony tymczasowo zmienią dzienny wymiar godzin świadczenia usług w okresie przez Strony ustalonym, z zachowaniem wymiaru godzin świadczenia usług przewidzianych w danym cyklu rozliczeniowym (miesiąc kalendarzowy).

Rozdział IV

Nadzór i kontrola

1. Koordynator z ramienia Wykonawcy będzie przeprowadzał okresowe kontrole jakości wykonanych usług min. raz w miesiącu. Koordynator będzie zobowiązany przedstawić protokół z okresowej kontroli jakości wykonanych usług. Zamawiający dopuszcza przesłanie wytworzonego dokumentu drogą mailową.

2. Oceny prawidłowości wykonania przedmiotu umowy dokonuje Zamawiający.

Rozdział V

Materiały i środki

1. Wykonawca gwarantuje, iż materiały i środki czystości, które będą wykorzystywane do wykonania powyższych usług są dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami prawa i będą stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta. Materiały i środki czystości posiadają PZH i świadectwa dopuszczenia do obrotu i stosowania w Polsce. Zamawiający oczekuje każdorazowo dostawy środków czystości i artykułów higienicznych w oryginalnych opakowaniach wraz z opisem technicznym umożliwiającym weryfikacje.

2. Wykonawca dostarcza na bieżąco (z zapasem na kolejne 5 dni robocze) w ilościach niezbędnych do zapewnienia odpowiedniego poziomu czystości i jakości sprzątanych pomieszczeń biurowych oraz sanitarnych m.in.: papier toaletowy, ręczniki, kostki w.c. i do pisuaru, środki do udrażniania rur, odświeżacze powietrza w spray, płyn do naczyń, nakładki sedesowe, worki na śmieci i odpady higieniczne, worki do niszczarek, gąbki do mycia naczyń:

1) Zamawiający posiada dozowniki do mydła Merida – mydło w pianie pasujące do dozownika posiadające certyfikat.

2) Pojemnik na ręczniki Merida – ręczniki papierowe w składce Zig Zag: koloru białego, 2 warstwowy, 

3) Dozownik do płynu dezynfekującego Merida – płyn pasujący do dozownika posiadający certyfikat.

Rozdział VI

Pomieszczenia dla pracowników

1. Zamawiający udostępni Wykonawcy zamykane pomieszczenie do przechowywania środków czystości oraz niezbędnego sprzętu.
Regulamin częstotliwości wykonywania poszczególnych prac w ramach „Usługi sprzątania biur określa harmonogram.

UWAGA! Po zakończeniu pracy okna należy zamknąć, urządzenia elektryczne i oświetlenie wyłączyć krany zakręcić.

Załącznik nr 2 do umowy

PROTOKÓŁ ODBIORU USŁUGI SPRZĄTANIA
za miesiąc………………………….. 20…..r.

Wykonanej przez Wykonawcę: ………………………………………………………… 

Dotyczący wykonania usług, na podstawie umowy nr……… z dnia ………….. . 

I. KOMISJA w składzie: 
1. Przedstawiciel Zamawiającego ……………………………………… 

2. Przedstawiciel Wykonawcy ……………………………………… 

dokonała w dniu …………………………………. 20….. r. 

odbioru kompleksowych usług sprzątania 

II. Wykonane prace Komisja przyjmuje bez zastrzeżeń. 

IV. Uwagi: niniejszy protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury za wykonane usługi. 

Przedstawiciel Zamawiającego: 




Przedstawiciel Wykonawcy:
Załącznik nr 3 do umowy 

PROTOKÓŁ STWIERDZENIA NIEPRAWIDŁOWOŚCI
Dotyczący wykonania usług, na podstawie umowy nr ……… z dnia ….. .

I. KOMISJA w składzie: 

1. Przedstawiciel Zamawiającego ……………………………………… 

2. Przedstawiciel Wykonawcy ……………………………………… 

dokonała w dniu …………………………………. 20….. r. stwierdzenia następujących nieprawidłowości w wykonaniu usługi: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

II Termin usunięcia usterek/nieprawidłowości: 

……………………………………………………………………………... 

III Uwagi: niniejszy protokół stanowi podstawę do nałożenia kary umownej. 

Przedstawiciel Zamawiającego: 




Przedstawiciel Wykonawcy:
1

