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Rozdział I. Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania 

Gmina Rakoniewice 

z siedzibą Urząd Miejski Gminy 

ul. Osiedle Parkowe 1, 62–067 Rakoniewice  

tel. (061) 44 41 009 

www.rakoniewice.pl, sekretariat@rakoniewice.pl 

Adres prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/rakoniewice/proceedings 

 

Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

zobowiązany jest posiadać konto na platformie zakupowej. 

Zarejestrowanie i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezpłatne.  

Rozdział II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia 

https://platformazakupowa.pl/pn/rakoniewice/proceedings 

Rozdział III. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie 

art. 275 pkt 1 i poniżej progów unijnych, o których mowa w art. 3 ustawy Pzp. 

 

Rozdział IV. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z 

możliwością prowadzenia negocjacji 

Zamawiający nie przewiduje negocjacji. 

 

Rozdział V. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest Usługi pocztowe w 2025 r. dla Urzędu Miejskiego Gminy 

Rakoniewice, 

2. W tym: 

Przesyłanie i dostarczanie przesyłek pocztowych nierejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie 

krajowym i zagranicznym, zarówno priorytetowych, jaki i ekonomicznych format S, M, L;  

− Przesyłanie i doręczanie przesyłek pocztowych za potwierdzeniem odbioru zarówno 

priorytetowych, jaki i ekonomicznych format S, M, L;  

− Przesyłanie i doręczanie przesyłek kurierskich.  

− Zwrot przesyłek pocztowych Zamawiającemu po wyczerpaniu możliwości ich dostarczenia 

adresatom.  

− Świadczenie usług pocztowych polegających na przyjmowaniu przesyłek listowych, paczek 

pocztowych, w tym również przesyłek rejestrowanych i przesyłek kurierskich (zwanych dalej 

„przesyłkami”), w obrocie krajowym i zagranicznym, przemieszczaniu i doręczaniu ich 

http://www.rakoniewice.pl/
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adresatom, dokonywaniu ewentualnych zwrotów przesyłek niedoręczonych, prowadzeniu 

postępowania reklamacyjnego, zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.  

Podane przez Zamawiającego ilości wysyłanej korespondencji określone w Załączniku 1a do 

SWZ są ilościami szacunkowymi. Faktyczna liczba zrealizowanych usług będzie zależna od 

potrzeb Zamawiającego, a określenie w umowie maksymalnej nominalnej wartości nie może 

(w razie mniejszych potrzeb) być podstawą roszczeń ze strony Wykonawcy.  

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki:  

− list zwykły nierejestrowany – rozumie się jako przesyłkę nierejestrowaną nie będącą przesyłka 

najszybszej kategorii,  

− list zwykły nierejestrowany priorytetowy - rozumie się jako przesyłkę nierejestrowaną będącą 

przesyłka najszybszej kategorii,  

− list polecony – rozumie się jako przesyłkę rejestrowaną niebędącą przesyłką najszybszej 

kategorii,  

− list polecony priorytetowy - rozumie się jako przesyłkę rejestrowaną będącą przesyłką 

najszybszej kategorii,  

− list polecony za potwierdzeniem odbioru – rozumie się jako przesyłkę rejestrowaną nie będącą 

przesyłką najszybszej kategorii przyjętą za potwierdzeniem nadania i doręczenia za 

pokwitowaniem odbioru,  

− list polecony za potwierdzeniem odbioru priorytetowy – rozumie się jako przesyłkę 

rejestrowaną będącą przesyłką najszybszej kategorii przyjętą za potwierdzeniem nadania i 

doręczenia za pokwitowaniem odbioru,  

− list zagraniczny polecony priorytetowy za potwierdzeniem odbioru – rozumie się jako 

przesyłkę rejestrowaną będącą przesyłką najszybszej kategorii przyjętą za potwierdzeniem 

nadania i doręczenia za pokwitowaniem odbioru w strefie A,B,C,D.  

− przesyłka kurierska – rozumie się jako przesyłkę listową będącą przesyłką rejestrowaną lub 

paczką pocztową, przyjmowaną, sortowaną, przemieszczaną i doręczaną w sposób łączenie 

zapewniający: bezpośredni odbiór przesyłki od nadawcy, doręczenia przesyłki w 

gwarantowanym terminie określonym w regulaminie świadczenia usług pocztowych lub w 

umowach o świadczenie usług pocztowych, doręczenie przesyłki pocztowej bezpośrednio do rąk 

adresata lub osoby uprawnionej do odbioru, uzyskanie pokwitowania odbioru przesyłki 

pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej.  

Wymiary przesyłek listowych:  

▪ Format S to przesyłka listowa:  

o o masie do 500 g,  

o o minimalnych wymiarach strony adresowej, które nie mogą być mniejsze niż 90 x 140mm,  

o której maksymalne wymiary nie mogą przekroczyć: wysokość -20 mm, długość – 230 mm, 

szerokość – 160 mm.  

▪ Format M to przesyłka listowa:  

o O masie do 1000 g,  

o o minimalnych wymiarach strony adresowej, które nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  

o której maksymalne wymiary nie mogą przekroczyć: wysokość -20 mm, długość – 325 mm, 

szerokość – 230 mm.  

▪ Format L to przesyłka listowa:  

o o masie do 2000 g,  
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o o minimalnych wymiarach strony adresowej, które nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  

o gdzie suma długości, szerokości i wysokości przesyłki nie może przekraczać 900 mm, przy czym 

największy z wymiarów nie może przekroczyć 600 mm,  

o także w formacie rulonu, którego suma długości i podwójnej średnicy nie przekracza 1040 mm, 

przy czym długość nie może przekroczyć 900 mm.  

Szczegóły i warunki realizacji przedmiotu zamówienia:  

Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego do Wykonawcy w 

godzinach urzędowania placówki pocztowej. Dostarczenie przesyłek do nadania Wykonawcy przez 

Zamawiającego następować będzie przez pracownika Urzędu Miasta i Gminy Rakoniewice do miejsca 

wskazanego przez Wykonawcę na terenie miasta Rakoniewice. Potwierdzeniem wykonania usługi 

będzie podbite zestawienie dzienne, którego jeden egzemplarz Wykonawca zwróci Zamawiającemu. 

Nadanie przesyłek listowych rejestrowanych nastąpi na podstawie wydruku z „Pocztowej książki 

nadawczej” w dwóch egzemplarzach, z przeznaczeniem: jeden egzemplarz dla Wykonawcy, drugi dla 

Zamawiającego lub za pomocą aplikacji internetowej przeznaczonej do nadawania przesyłek 

pocztowych, która umożliwia rejestrację przesyłek, generowanie dokumentów nadawczych w formie 

elektronicznej oraz automatyczne przekazywanie pliku z przesyłkami bezpośrednio do wybranej 

placówki pocztowej. Nadanie przesyłek listowych rejestrowanych nastąpi w stanie uporządkowanym 

wg numeru nadawczego przesyłki. Nadanie przesyłek listowych nierejestrowanych nastąpi w stanie 

uporządkowanym według cen, na podstawie dziennego zestawienia ilościowego.  

Data nadania powinna być zgodna z datą dostarczenia przesyłek do nadania, natomiast zwrot 

nieodebranych przesyłek listowych powinien być równoznaczny z zachowaniem terminów 

przewidzianych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa dotyczących terminów awizacji (w 

szczególności Kodeksu postępowania administracyjnego). W przypadku nieobecności adresata, 

wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat może odebrać list lub przesyłkę, z uwzględnieniem 

warunków i terminów do odbioru przesyłki określonych w powszechnie obowiązujących przepisach 

prawa w tym zakresie. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w w/w terminie Wykonawca 

sporządza powtórne zawiadomienie. Po upływie terminu odbioru lub wyczerpania możliwości 

doręczenia przesyłki przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem 

przyczyny nieodebrania przez adresata.  

Znaczek opłaty pocztowej zastąpi pieczęć lub naklejka wykonaną według wzoru dostarczonego przez 

Wykonawcę.  

Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swoich opakowań przesyłek, nie dopuszcza się stosowania 

opakowań Wykonawcy. Waga przesyłki określona będzie w stanie zamkniętym.  

Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie przez adresata potwierdzenia 

odbioru przesyłki, niezwłocznie po doręczeniu przesyłki lub umożliwi ro za pomocą odpowiedniej 

aplikacji internetowej. Wykonawca powinien na pokwitowaniu każdorazowo nanosić informację o 

dacie doręczenia listu.  

Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i 

mogą odbiegać w dół lub w górę od ilości podanych w formularzu ofertowym, jednak całkowita wartość 

zamówienia nie może przekroczyć łącznej wartości umowy brutto wynikającej z ceny oferowanej 

ogółem brutto Wykonawcy z zastrzeżeniem zapisów umowy.  

W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiającemu będzie przysługiwało 

odszkodowanie zgodnie z przepisami prawa pocztowego.  

Szacunkową ilość przesyłek pocztowych zawiera załącznik nr 1a do SWZ. 

 

3. KOD Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

64100000-7 - Usługi pocztowe i kurierskie 
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Rozdział VI. Termin wykonania zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia:  

1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.  

Rozdział VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

1. Zamawiający wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarł z nim umowę na warunkach określonych w 

projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ.  

2. Zamawiający, zgodnie z art. 445 ust. 1 ustawy Pzp, przewiduje możliwość dokonania zmian 

postanowień zawartej umowy w sprawie zamówienia publicznego, w sposób i na warunkach 

określonych w projekcie umowy.  

Rozdział VIII. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 

technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformy zakupowej (dalej jako „Platforma”) pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/rakoniewice/proceedings  

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane były w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl i 

formularza „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”. 

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 

datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

Zamawiającego.  

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie 

w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.  

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień 

może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

6. Zamawiający, zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452),“Rozporządzenie w sprawie 
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środków komunikacji”), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 

platformazakupowa.pl, tj.:  

1)  stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,  

2)  komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 

2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, 

Linux, lub ich nowsze wersje,  

3)  zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 

10 0.,  

4)  włączona obsługa JavaScript,  

5)  zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,  

6)  platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie 

UTF8,  

7)  oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 

Urzędu Miar.  

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  

1)  akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym 

na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  

2)  zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej na platformazakupowa.pl 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z 

treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową 

i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie został spełniony 

obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp. 

Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w 

zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

Rozdział IX. Informacja o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z 

sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp 

Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.  

Rozdział X. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 
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W zakresie proceduralnym: Tomasz Szczygieł, e-mail: tszczygiel@rakoniewice.pl 

W zakresie merytorycznym: Dorota Szymczak - Frąckowiak, e-mail: dszymczak-

frackowiak@rakoniewice.pl 

 

Rozdział XI. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 

04.01.2025r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonym w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

Rozdział XII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty na platformie, kwalifikowany 

podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty, Wykonawca powinien złożyć bezpośrednio 

na dokumencie (na każdym załączonym pliku osobno), który następnie przesyła do systemu (opcja 

rekomendowana przez platformazakupowa.pl).  

Zamawiający informuje jednak, iż zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku 

zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z 

podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego 

Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

 

2. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać wymagania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.  

Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, podpis zaufany to podpis elektroniczny, którego autentyczność i 

integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw 

informatyzacji, zawierający dane identyfikujące osobę tj. imię (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone na 

podstawie środka identyfikacji elektronicznej, identyfikator środka identyfikacji elektronicznej, przy 

użyciu którego został złożony, czas jego złożenia. 

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty to 

zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 

zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego 

dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego. 

3. Oferta powinna być:  

1)  sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,  
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2)  złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl,  

3)  złożona w oryginale, tj. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Zamawiający 

dopuszcza złożenie elektronicznej kopii (skanu) oferty sporządzonej uprzednio w formie pisemnej 

poprzez opatrzenie skanu oferty sporządzonej uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy. 

 

4. Dokumenty stanowiące ofertę, które należy złożyć:  

1)  Formularz oferty – Załącznik nr 1 do SWZ, 

2) Formularz cenowy– Załącznik nr 6 do SWZ. 

 

5. Dokumenty składane wraz z ofertą: 

1)  Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania i o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp- Załącznik nr 2.1.do SWZ, 

2) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.) - 

Załącznik nr 2.2.do SWZ, 

3)  Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik lub 

pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

4) Oświadczenie dot. rodzajów usług wykonywanych przez poszczególne podmioty występujące 

wspólnie (w przypadku oferty składanej wspólnie przez Wykonawców, tj. członków konsorcjum lub 

wspólników spółki cywilnej) – Załącznik nr 3 do SWZ1. 

5) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (w sytuacji, kiedy Wykonawca w celu wykazania 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby) – Załącznik nr 4 do SWZ2. 

6. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  W takiej sytuacji 

Zamawiający żąda, aby Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już 

znane. 

7. Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 

oświadczenie dot. rodzajów usług wykonywanych przez poszczególne podmioty występujące wspólnie 

muszą być złożone: 

1) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl,  

2) w oryginale, tj. podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Zamawiający dopuszcza złożenie 

elektronicznej kopii (skanu) ww. oświadczeń sporządzonych uprzednio w formie pisemnej poprzez 

opatrzenie skanu tych oświadczeń sporządzonych uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 

 
1Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 

dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy (art. 117 ust. 4 ustawy Pzp) 

 
2Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz ofertą, 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (art. 118 ust. 3) ustawy Pzp) 
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podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym odpowiednio Wykonawcy/Podmiotu 

udostępniającego zasoby. 

8. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 

oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 

stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie 

notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

9. Zobowiązanie musi być złożone w oryginale w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osoby upoważnione do reprezentowania podmiotu, na zdolnościach którego polega Wykonawca.  

Zamawiający dopuszcza złożenie elektronicznej kopii (skanu) zobowiązania sporządzonego uprzednio 

w formie pisemnej poprzez opatrzenie skanu sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 

kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy. 

 

10. Oferty składane wspólnie (konsorcjum, spółka cywilna itp.): 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

2) Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.  

3) Do oferty wspólnej Wykonawcy dołączają pełnomocnictwo.  

4) Wszelką korespondencję Zamawiający kieruje do pełnomocnika. 

5) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia o 

niepodleganiu wykluczeniu z postępowania i o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, składa 

każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. Oświadczenia podpisują osobno Wykonawcy składający ofertę 

wspólną (każdy w swoim zakresie). 

6) Dokumenty wspólne takie jak: formularz ofertowy, oświadczenie dot. rodzajów usług budowlanych 

wykonywanych przez poszczególne podmioty występujące wspólnie, składa pełnomocnik 

Wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 

11. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z własnymi oświadczeniami o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania i 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, także oświadczenia podmiotu udostępniającego 

zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

12. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, 

nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być 

one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformazakupowa.pl w formularzu składania oferty znajduje się 

miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  
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13. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w 

instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

14. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje jej odrzucenie.  

15. Oferta składana przez Wykonawcę powinna być w języku polskim.  

16. Zaleca się ponumerowanie wszystkich stron oferty. 

17. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 

maksymalnie 500 MB.  

18. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 

OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie 

ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.  

19. Zalecenia:  

1)  Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf.  

2)  W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

formatów:  

− .zip  

− .7Z  

3)  Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 

który wynosi max 10MB oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp 

służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.  

4)  Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 

format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

5)  Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 

powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.  

6)  Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

7)  Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  
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8) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.  

9) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 

ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.  

10)  Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.  

11)  Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików.  

12) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.  

13)  Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 

będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.  

Rozdział XIII. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rakoniewice/proceedingsdo dnia 06.12.2024 r. do 

godz. 10:00 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych załączników 

należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 

dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl Zalecamy stosowanie podpisu na 

każdym załączonym pliku osobno. 

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona.  

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45- instrukcje  

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.  

Rozdział XIV. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, tj.06.12.2024 r. o godz. 

10:05 
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2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, 

otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania.  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5. Otwarcie ofert jest niejawne. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

7. Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji 

,,Komunikaty”.  

8. W przypadku ofert, które podlegają negocjacjom, Zamawiający udostępnia informacje, o których 

mowa w ust. 5 pkt 2, niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu postępowania.  

9. Zgodnie z ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania sesji otwarcia ofert w sposób 

jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych 

narzędzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.  

10. Protokół oraz oferty i inne załączniki do protokołu są jawne i udostępnia się je na wniosek przy 

pomocy środków komunikacji elektronicznej. 

Rozdział XV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Pzp, 

Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy o sporcie lub w 

art. 54 ust. 1–4 ustawy o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 

popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo 

oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2), jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo- akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 

z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba ze 

Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł 

z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. w celu przeciwdziałania wspieraniu 

agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 

2022 r. poz. 835 ze zm.), zwana dalej „ustawą sankcyjną” z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego wyklucza się: 

 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 

r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 
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37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia.  

Rozdział XVI. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp 

Zamawiający nie przewiduje podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

Rozdział XVII. Przesłanki odrzucenia ofert 

Zamawiający odrzuci ofertę w niniejszym postępowaniu, jeżeli:  

1)  została złożona po terminie składania ofert;  

2)  została złożona przez Wykonawcę:  

a)  podlegającego wykluczeniu z postępowania lub  

b)  niespełniającego warunków udziału w postępowaniu lub  

c) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp, lub podmiotowego środka dowodowego, potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub innych dokumentów lub oświadczeń;  

3)  jest niezgodna z przepisami ustawy;  

4)  jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;  

5)  jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;  

6)  nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz 

organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej określonymi przez Zamawiającego;  

7)  została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  

8)  zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;  

9)  zawiera błędy w obliczeniu ceny;  

10)  Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której mowa w art. 

223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;  

11)  Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;  

12)  Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą;  

13)  Wykonawca nie wniósł wadium lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał wadium 

nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium w przypadku, o 

którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp. 

 

 

Rozdział XVIII. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące:  

 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 
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Opis spełnienia warunku:  

Zamawiający nie formułuje warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 

Wykonawca winien wykazać, że posiada stosowne uprawnienie do wykonywania działalności 

pocztowej na terenie całego kraju, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe spełnienia tego warunku i odstępuje od opisu sposobu dokonywania 

oceny spełnienia tego warunku. 

 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie formułuje warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie 

 

4) zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający nie formułuje warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie 

 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 

Wykonawców, którzy wykonają dostawy lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

3. Zasady korzystania z zasobów innych podmiotów: 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 

podmioty te wykonają dostawy lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

3) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a także bada, czy nie zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.  

4) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 

spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

5) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby.  

4. Podwykonawcy: 
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1) Jeżeli Wykonawca powierzył wykonanie części zamówienia podwykonawcy i podwykonawca ten 

nie jest podmiotem udostępniającym zasoby, Zamawiający nie bada, czy zachodzą wobec tego 

podwykonawcy podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 i 109 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.). 

2)Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym 

niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje się odpowiednio.  

Rozdział XIX. Informacje o przedmiotowych i podmiotowych środkach dowodowych 

1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1) Oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 pkt 5 ustawy, o przynależności albo braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej; w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 594) z innym Wykonawcą, 

który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 

dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub 

wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej  

2) Wpis do prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, rejestru operatorów 

pocztowych, co uprawnia Wykonawcę do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie 

działalności pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo 

Pocztowe (Dz. U. 2022 poz. 896). 

 

UWAGA:  

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na 

dzień ich złożenia. 

2. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wzywa Wykonawcę 

odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:  

1)  oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie 

lub  

2)  zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

3. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych 

dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu.  
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4. Wszelkie dokumenty, oferta, oświadczenia i inne składane w postępowaniu przez Wykonawcę 

wyjaśnienia, oświadczenia, informacje, m.in. wyjaśnienie dot. rażąco niskiej ceny, wyjaśnienie 

dot. treści złożonej oferty, oświadczenie o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą, mogą być złożone elektronicznie z podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym lub 

podpisem zaufanym lub w postaci kopii (skanu) wyjaśnienia, oświadczenia, informacji 

sporządzonych uprzednio w formie pisemnej. Zamawiający zaleca jednak opatrzenie skanów 

kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy. 

 

Rozdział XX. Sposób obliczenia ceny 

1. Cena oferty (brutto) jest ceną kosztorysową i obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie 

Wykonawca z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia.  

2. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia i 

skalkulowanie ceny oferty z należytą starannością. 

3. Ostateczną cenę oferty stanowi cena brutto. Cenę oferty należy podać w złotych polskich (PLN). 

Ostateczne rozliczenie poszczególnych usług nastąpi w oparciu o ich ceny jednostkowe wynikające z 

Formularza cenowego i rozliczenie faktycznie wykonanych usług. 

4. Cena oferty winna być liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

5. Wykonawca musi uwzględnić w swojej ofercie przewidywalny wzrost cen materiałów, paliw, energii 

itp. oraz innych kosztów mogących mieć miejsce w czasie realizacji umowy. 

6. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy 

o podatku od towarów i usług. 

7. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT niezgodnej z obowiązującymi przepisami, 

Zamawiający potraktuje jako błąd w obliczeniu ceny, co spowoduje odrzucenie oferty. 

8. Jeżeli Wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku                

podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający dla 

celów zastosowania kryterium ceny doliczy do przedstawionej w niej ceny kwotę podatku od towarów 

i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

9. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, wskazując ich wartość bez kwoty 

podatku oraz wskazując stawkę podatku, która będzie miała zastosowanie. 

10. Wykonawca sporządza ofertę na podstawie formularza cenowego stanowiącego integralną część 

niniejszej specyfikacji,  

 

11. W cenie oferty należy ująć wszystkie usługi niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia i inne 

koszty, które zdaniem Wykonawcy trzeba ponieść w związku z realizacją zamówienia.  

 

12. Zamawiający poprawi w tekście oferty:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  
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2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty,  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

Rozdział XXI. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium:  

1) cena 60 pkt 

2) Możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych 40 pkt. 

2. Ranking ofert przy uwzględnieniu nw. kryterium ceny ustalony będzie wg wzoru, w skali do 60 

punktów, w następujący sposób: 

C = (Cncb/Cbob) x 60 pkt, gdzie: 

C - ilość punktów za cenę 

Cncb - najniższa cena brutto 

Cbob - cena brutto oferty badanej 

3. Ranking ofert przy uwzględnieniu nw. kryterium Możliwość elektronicznego monitorowania 

przesyłek rejestrowych ustalony będzie w skali 40 punktów 

- Przy ocenie oferty w kryterium Możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych 

(„G”) oferta wykonawcy otrzyma punkty, gdy wskaże on, że w ramach realizacji przedmiotu 

zamówienia Wykonawca umożliwi elektroniczne monitorowanie każdej przesyłki rejestrowej za 

pośrednictwem Internetu - 40 pkt.. G =40 pkt,  

 

- W przypadku niezaoferowania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym możliwości śledzenia 

rejestrowanych przesyłek pocztowych przez Zamawiającego za pośrednictwem Internetu Wykonawca 

otrzyma w niniejszym kryterium 0,00 pkt.  

 

- W przypadku niepodania w formularzu ofertowym żadnej informacji oferta otrzyma 0,00 pkt w 

niniejszym kryterium. 

 

4.Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę z największą ilością punktów. 

 

Rozdział XXII. Wyjaśnienie treści SWZ    

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Wszelkie 

pytania dotyczące wyjaśnienia treści SWZ powinny być wnoszone za pośrednictwem: 

platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość” dostępnego na stronie dotyczącej danego 

postępowania. Zamawiający, celem usprawnienia pracy, zaleca przesyłanie zapytań w wersji do 

edycji. 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. Treść 

zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, za 

pośrednictwem: platformazakupowa.pl w sekcji „Komunikaty”. 
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3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z 

wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. WW. informację 

Zamawiający zamieszcza za pośrednictwem: platformazakupowa.pl w sekcji „Komunikaty”. 

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ Zamawiający udostępni za pośrednictwem: 

platformazakupowa.pl w sekcji „Komunikaty” i stanie się ona integralną częścią specyfikacji.  

5. Jeżeli zmiana treści SWZ doprowadzi do zmiany terminu na składanie ofert, Zamawiający informuje 

Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert za pośrednictwem: platformazakupowa.pl w 

sekcji „Komunikaty”. 

Rozdział XXIII. Opis części zamówienia, liczba części zamówienia, na którą Wykonawca może 

złożyć ofertę, lub maksymalna liczba części, na które zamówienie może zostać udzielone temu 

samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części 

zamówienia zostaną udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej 

niż maksymalna liczbie części 

 

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym Zamawiający nie 

dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy.  

Uzasadnienie niedokonania podziału zamówienia na części:  

Wartość zamówienia jest niższa od tzw. progów unijnych, które zobowiązują do implementacji 

dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w treści motywu 78 wskazuje, że aby zwiększyć konkurencję, 

Przedmiotowe zamówienie nie jest dużym zamówieniem w rozumieniu motywu 78 powołanej 

dyrektywy UE (dyrektywy stosuje się od tzw. progów UE, a dyrektywa posługuje się pojęciem dużego 

zamówienia na gruncie zamówień podlegających dyrektywie, a więc zamówienia o wartości znacznie 

przewyższającej tzw. progi UE).  

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części ze względu na to, że podział taki groziłby 

nadmiernymi trudnościami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami, w sytuacji wykonywania 

zamówienia przez więcej niż jednego Wykonawcę.  

 

Rozdział XXIV. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 

okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp 

Zamawiający działając na podstawie z art. 95 ustawy Pzp, określa wymagania związane z realizacja 

zamówienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, na podstawie stosunku 

pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, 

jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy 

z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2022, poz. 1510 z późn. zm.).  

1) Zamawiający wymaga, aby przy realizacji zamówienia, Wykonawca zatrudnił na umowę o pracę w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2022, poz. 1510 z 

późn. zm.) osoby, które będą wykonywać czynności w zakresie prac objętych przedmiotowym 

zamówieniem, tj.: Osób wykonujących czynności w zakresie przyjmowania, sortowania, 

przemieszczania oraz doręczania przesyłek pocztowych, zatrudnionych w placówce pocztowej 

Wykonawcy bezpośrednio obsługującej Zamawiającego, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 

wykonywaniu pracy w sposób określony art. 22 §1 Kodeksu pracy. 

2) Wykonawca obowiązany jest udokumentować zatrudnienie osób, o których mowa w pkt 1.  
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W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w terminie przez niego wskazanym 

w wezwaniu, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu: 

a) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących czynności o których mowa w pkt 1.Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: 

dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że 

objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze 

wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę  i wymiaru etatu oraz 

podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

b) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopie 

umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. 

oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, 

jeżeli został sporządzony). Kopie umów powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający 

ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 

ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i 

nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj 

umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

 Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt 1 czynności Zamawiający przewiduje sankcję w 

postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej we wzorze umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako 

niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

osób wykonujących wskazane w pkt 1 czynności. 

W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy.   

Rozdział XXV. Wymagania dotyczące wadium  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

Rozdział XXVI. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Rozdział XXVII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego   

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Pzp, w 

terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 

jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, 

jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę.  
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3. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik nr 5 do 

SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 

pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać ofertę najkorzystniejszą albo unieważnić 

postępowanie.  

5. Uchylanie się od zawarcia umowy lub niewniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

przez wybranego Wykonawcę będzie skutkowało zatrzymaniem przez Zamawiającego wadium wraz z 

odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 2 ustawy Pzp. 

 

Rozdział XXVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy   

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodą z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 

o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sadu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 

Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” w ustawie Pzp.  

Rozdział XXIX. Pozostałe informacje  

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

2. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

Wykonawców, o których mowa w art. 94.  

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień z wolnej ręki, o których mowa w art. 

214 ust. 1 pkt. 7 i 8.  

4. Zamawiający nie wymaga odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego 

dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.  

5. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.  
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6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).  

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 261.  

8. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań.  

9. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

10. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

11. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.  

Rozdział XXX. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiającego w toku 

postępowania 

Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.) 

– dalej: RODO – tym samym dane osobowe podane przez Wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z 

RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Rakoniewic, ul. Osiedle 

Parkowe 1, 62–067 Rakoniewice (061) 44 41 002, sekretariat@rakoniewice.pl; 

▪ inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Bartosz Pawelczyk, kontakt: 

inspektor@rodo-krp.pl, tel. 792-304-042; 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Usługi pocztowe w 2025 

r. dla Urzędu Miejskiego Gminy Rakoniewice 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (dalej: Ustawa) oraz ewentualnie organy rozpatrujące 

środki ochrony prawnej wniesione w toku postępowania i uczestnicy postępowań wywołanych 

ich wniesieniem lub inne organy i podmioty, którym Zamawiający obowiązany jest je 

udostępnić (np. Prezes UZP); odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą również być 

podmioty, którym Administrator powierzył przetwarzanie danych osobowych na podstawie 

umowy lub innego instrumentu prawnego (np. podmioty zajmujące się obsługą informatyczną 

Administratora); 

▪  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy, przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy oraz w 

odpowiednim zakresie-okres rękojmi i gwarancji a także okres czasu do chwili przedawnienia 

roszczeń związanych z realizacją umowy; 

mailto:sekretariat@rakoniewice.pl
mailto:inspektor@rodo-krp.pl
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▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z Ustawy; 

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

 

11. Nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 do SWZ – wzór oferty, 

Załącznik nr 2.1. do SWZ - oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania i 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

Załącznik nr 2.2. do SWZ - oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji 

Federacji Rosyjskiej na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. 

poz. 835 ze zm.), 

Załącznik nr 3 do SWZ – oświadczenie dot. aktualność informacji,   

Załącznik nr 4 do SWZ – oświadczenie Grupa Kapitałowa, 

Załącznik nr 5 do SWZ – wzór umowy, 

Załącznik nr 6 do SWZ – Formularz cenowy. 
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