Nr sprawy: ZP.P.08.U.2025.DSP

Nazwa dokumentu: Zatacznik nr 1 do SWZ i Umowy

Data dokumentu: 15 kwietnia 2025 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

INSTRUKCJA OCHRONY OBIEKTU

1.
1)

2)

3)

4)
5)

1)

2)

Postanowienia ogdine.

Pracownicy ochrony podlegajg WyKONAWCY ...

W ramach swych codziennych obowigzkéw stosujg sie do zalecen Kierownika Dziatu Spraw

Pracowniczych Miejskiego Zaktadu Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. z o.0.

Wykonawca jest zobowigzany do tworzenia niezbednej dokumentacji potrzebnej do prawidtowego

przebiegu stuzby.

Dokumentami prowadzonymi przez pracownikéw ochrony sg:

a) ksigzka raportéw zawierajgca codzienne wpisy z przebiegu stuzby wraz z ewentualnym opisem
wyjatkowych zdarzen;

b) rejestr pojazdéw zewnetrznych wjezdzajgcych na stacje diagnostyczng oraz na teren Spoiki;

C) rejestr — ewidencja ruchu pojazdéw majgcych zgode na parkowanie na terenie Zamawiajgcego;

d) rejestr — ewidencja ruchu pojazdéw Zamawiajgcego;

e) rejestr wydawanych i zdawanych kluczy do pomieszczen (bedzie dostarczany przez pracownika
Dziatu Spraw Pracowniczych);

f) rejestr wydanych przepustek.

Stuzbe przy ochronie obiektu petni catodobowo po dwdch pracownikéw ochrony na kazdej zmianie.

Przyjmowanie — zdawanie stuzby pomiedzy pracownikami ochrony odbywa sie po doktadnym

sprawdzeniu stanu ogrodzenia i oswietlenia chronionego obiektu i musi by¢ odnotowana w ksigzce

raportow.

. Obowiazki pracownikéw ochrony na posterunku statym przy bramie wjazdowej.

Kontrola ruchu osobowego polegajgca na:

a) wpuszczaniu na teren obiektu pracownikéw, po okazaniu legitymac;ji stuzbowej;

b) obstuga systemu przepustkowego w formie papierowej — oraz dodatkowo elektronicznego
po wdrozeniu (opartego o zintegrowany system dostepu, a w przypadku awarii tego systemu, awarii
zasilania lub innej awarii uniemozliwiajgcej obstuge systemu elektronicznego — w formie papierowej) —
zakup przepustek po stronie Zamawiajgcego;

c) nadzorowanie/kontrola os6b zewnetrznych przebywajgcych na terenie Spétki m.in. poprzez ewidencje
czasu pobytu na terenie Zamawiajgcego oraz monitoringu wizyjnego, ktéry zostat rozmieszczony
na terenie MZK i jest jego wlasnoscig;

d) nadzér, wydawanie i prowadzenie ewidencji wydawanych z portierni kluczy do pomieszczen
biurowych, warsztatowych oraz najemcow;

e) kontroli zawarto$ci teczek, walizek, paczek i wszelkiego rodzaju opakowan wynoszonych
i wnoszonych przez pracownikéw oraz osoby zewnetrzne zgodnie z zasadami bezpieczenstwa CBRN
oraz innymi regulacjami obowigzujgcymi na terenie Zamawiajgcego;

fy)zwracaniu uwagi na pozostawione bez opieki podejrzanie wyglgdajgce bagaze lub pakunki, ocena
sytuacji i podjecie odpowiednich dziatan majgcych na celu bezpieczenstwo pracownikéw i ochrone
mienia Spotki;

g) przeciwdziataniu parkowania samochodéw nieuprawnionych w miejscach stuzbowych przynaleznych
do Spoiki oraz na drogach dojazdowych, ewakuacyjnych i przeciwpozarowych;

h) udzielaniu interesantom informacji i kierowanie ich do wtasciwych dziatéw/pracownikéw Spofki;

i) informowaniu upowaznionych pracownikdbw o przybyciu interesantéw (interesant nie moze zostac
wpuszczony na teren Spétki bez powiadomienia osoby, do ktérej przybyt);

j)taczeniu rozmow telefonicznych.

W przypadku zaistnienia koniecznosci otwarcia pomieszczen biurowych, po godzinach pracy

Zamawiajgcego i najemcow, pracownicy Wykonawcy upowaznieni sg do otwarcia tych pomieszczen tylko

w uzasadnionych przypadkach (pozar, zalanie, wtamanie itp.) i tylko w obecnos$ci dyspozytora lub mistrza

zmianowego. Zdarzenie to winno by¢ odnotowane w protokole, ktéry powinien zawiera¢ date, godzine,
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imiona i nazwiska pracownikow Wykonawcy i Zamawiajgcego a takze szczegdtowe uzasadnienie

otwarcia danego pomieszczenia.

Pracownik ochrony, na zadanie osoby, w stosunku do ktérej podejmuje czynnosci okreslone w ust. 1), pkt

a i b jest obowigzany:

a) poda¢ swoje imie i nazwisko oraz okaza¢ dokument indentyfikacyjny potwierdzajgcy uprawnienia
do podjecia czynnosci w taki sposéb, aby osoba, wobec ktérej jest podejmowana ta czynnosé, miata
mozliwos¢ odczytania i zanotowania danych zawartych w tym dokumencie;

b) poda¢ podstawe prawng i przyczyne podjecia czynnosci.

Kontrola ruchu kotowego polegajaca na:

a) kontroli pojazdéw- autobuséw wyjezdzajgcych na linie z terenu Spotki oraz odnotowywania tego faktu
w kartach drogowych (pieczatka i podpis pracownika ochrony);

b) kontroli pojazdéw Miejskiego Zaktadu Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. wjezdzajgcych
na teren Spotki w celu wykluczenia oséb i rzeczy niepozgdanych;

¢) kontroli pojazdéw obcych wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych z terenu Spotki. (W razie legitymowania
0s0b znajdujgcych sie w pojezdzie, gdy uzasadniajg to wzgledy bezpieczehAstwa, pracownik ochrony
ma prawo zadaé opuszczenia pojazdu przez te osoby);

d) kontroli bagaznikéw i wnetrz pojazdéw wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych z terenu Spotki (wedtug
potrzeb i zgodnie z zasadami bezpieczenstwa w przypadku zagrozenia CBRN a takze zgodnie
z procedurami obowigzujgcymi dla pojazdéw wjezdzajgcych na teren zajezdni MZK.

UWAGA 1.

Przed wpuszczeniem obcego pojazdu na teren Spétki, pracownik ochrony ubrany w kamizelke
odblaskowa lub inng odziez wierzchnig z elementami barw bezpieczenstwa powinien wyjs¢ z portierni
do stojgcego pojazdu przed bramg wjazdowg w celu uzyskania informacji od kierowcy o celowosci
wjazdu pojazdu na teren Spétki.

UWAGA 2.
W uzasadnionych przypadkach zgode na wjazd obcego pojazdu wydaje kierownik komérki organizacyjne;j
lub inna osoba reprezentujgca te komorke.

Pracownik ochrony ma prawo wezwac osobe nie posiadajgcg uprawnienia do przebywania na obszarze

lub obiekcie chronionym albo zaktdcajgcg porzadek do opuszczenia obszaru lub obiektu, informujgc

ja o przyczynie wydania tego polecenia.

Przy ujeciu osoby stwarzajgcej, w sposob oczywisty, bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia

ludzkiego, a takze dla ochranianego mienia, pracownik ochrony jest zobowigzany do:

a) wezwania osoby do zachowania zgodnego z prawem i odstgpienia od wykonywania czynnosci
stwarzajgcych zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze chronionego mienia;

b) uniemozliwienia oddalenia sie osoby ze wskazanego miejsca;

¢) wylegitymowania osoby ujetej w celu ustalenia jej tozsamosci;

d) wezwania Zespotu Natychmiastowej Reakciji;

€) niezwtocznego powiadomienia Policji.

Zastosowanie $rodka bezposredniego przymusu przez Zespdt Natychmiastowej Reakcji podczas

wykonywania czynnosci ujecia odbywa sie tylko na warunkach okreslonych przepisami prawa.

Kazdy przypadek ujecia osoby, pracownik ochrony jest zobowigzany udokumentowaé w ksigzce

raportow.

Otwieranie wszystkich bram wjazdowych/wyjazdowych oraz pozarowych w okreslonych przypadkach

badz na prosbe Zamawiajgcego.

10) Zachowanie fadu i porzadku w pomieszczeniu portierni i wokot budynku.
11) Catodobowa obstuga i nadzér nad:

a) monitoringiem wizyjnym wybranych obszaréw zajezdni;
b) centralg ppoz.;
c) alarmami wewnetrznymi.

12) W razie wystgpienia awarii instalacji: centralnego ogrzewania, elektrycznej, cieplnej oraz wodno-

kanalizacyjnej, nalezy niezwtocznie powiadomié¢ Kierownika Dziatu Inwestycji i Remontéw, a na drugiej
i trzeciej zmianie dyspozytora Spétki lub mistrza zmianowego.
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UWAGA! Brame wjazdowg (szlabany) nalezy otwieraé tylko w czasie wjazdu lub wyjazdu pojazdu
z terenu Spoiki. Przez caty pozostaty okres brama powinna by¢ zamknieta.

. Obowiazki pracownikéw ochrony podczas obchodu.

Obchdéd wykonywany zgodnie z Systemem Obchodéw polegajgcy na odbijaniu punktéw kontrolnych
(za pomocg chipa/kodu) o ustalonych porach:

a) Od poniedziatku do pigtku w godzinach: 19:00, 22:00, 24:00, 3:00;

b) Od soboty do niedzieli w godzinach: 9:00, 12:00, 15:00.

Kontrola stanu ogrodzenia, oswietlenia - w porze nocnej, zamknie¢ biur, okien, warsztatéw i innych
pomieszczen.

Kontrola stacji paliw na zewnatrz.

Dozorowanie mienia i taboru parkujgcego na placach postojowych.

Ujecie osob, ktére w sposob nielegalny usitujg wejs¢ lub wyjs¢ z dozorowanego obiektu i wezwanie
Policji.

Ujecie os6b usitujgcych nielegalnie wynies¢ z obiektu rézne przedmioty lub podejrzanych o popetnienie
przestepstwa (kradziez, wikamanie itp.) i wezwanie Policji.

Kontrolowanie miejsc niebezpiecznych punktu widzenia zagrozenia pozarowego oraz sprawdzanie
w czasie obchoddw obiektéw stanu przestrzegania przepiséw i zabezpieczania ppoz.

. Postanowienia koncowe.

W przypadku stwierdzenia préby wtamania lub kradziezy pracownicy ochrony zobowigzani sg ujgé
sprawcow i przekazac ich Policji, a takze zobowigzani sg do zabezpieczenia miejsca przestepstwa.
Ponadto o calym zdarzeniu winni poinformowa¢ swojego pracodawce (Wykonawce) oraz przedstawiciela
Zamawiajgcego.

W przypadku informacji o pozarze pracownicy ochrony zawiadamiajg Straz Pozarng oraz kierownictwo
obiektu i jesli zagrozenie na to pozwala przystepujg do gaszenia ognia srodkami gasniczymi.
Po przybyciu Strazy Pozarnej przekazujg informacje o miejscu wystgpienia niebezpieczenstwa.

Wszelkie nieprawidtowosci stwierdzone w czasie petnienia stuzby pracownicy ochrony dokumentuja,
zgtaszajg niezwiocznie swojemu pracodawcy (Wykonawcy), przedstawicielowi Zamawiajgcego,
a w godzinach popotudniowych i nocnych dyspozytorowi lub mistrzowi zmianowemu.

Pracownicy ochrony winni zgtaszac sie do stuzby punktualnie i w petni dyspozycyjni. Niedopuszczalne
jest opuszczenie posterunku przed przejeciem go przez nastepng zmiane.

Osobg wyznaczong przez Zamawiajgcego do biezgcych kontaktéw jest Kierownik Dziatlu Spraw
Pracowniczych.

Naruszenie postanowien niniejszej Instrukcji i dyscypliny pracy obowigzujgcej u Wykonawcy jest
niedopuszczalne i powoduje zwolnienie z pracy ze skutkiem natychmiastowym.



ll. WYKAZ BUDYNKOW UZYTKOWANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

. Numer ; Powierzchnia Rok
L (SR [T ey inwentarzowy REEZE] [BUEpT zabudowy [m2] budowy
I Budynki
administracyjno-socjalne
1. 1010l Biurowiec 563 1974
2. 1011-1 Dyspozytornia 195 1974
3. 1012 Portiernia 23 1974
4, 1094-| Stotdwka 430 1974
RAZEM 1211,00
] Budynki techniczne
1. 3293-| Stacja Paliw 93,3 2005
2. 3294-| Wiata St. Paliw 145,8 2005
3. 1015 Myjnia i linia OC 792 1974
4, 1016-1 Stacja Obstugi 1680 1974
5. 1017-1 Budynek Rzemiost 362 1974
W-t Napraw
6. 1093 Gtéwnych 876 1974
7. 1095-I Budynek Pomocniczy 1986,7 1974
9. 1048-I Stacja Trafo 81 1974
RAZEM 6 016,80
Il Budynki Magazynowe
2. 1092-1 Magazyny i garaze 264 1974
3. 1078-1 Wiata magazynowa 198 1984
4. 19791 Wiata magazynowa 476 1984
5. 2207- Pneumatyka 96,0 1986
6. 2329-| Wiata magazynowa 436 1989
RAZEM 1 470,00
Powierzchnia
RAZEM BUDYNKI MZK: zabudowy [m2]
8 697,80




ll. WYKAZ POJAZDOW PODLEGAJACYCH OCHRONIE PARKUJACYCH NA PLACACH
POSTOJOWYCH | W GARAZACH

1. JELCZ M-11 - Pog. Techn. SB 4698E 698 1988
2. SOLARIS URBINO 12 SB 81316 092 2006
3. SOLARIS URBINO 12 SB 81317 093 2006
4. SOLARIS URBINO 12 SB 81318 094 2006
5. SOLARIS URBINO 12 SB 81319 095 2006
6. SOLARIS URBINO 12 SB 81320 096 2006
7. SOLARIS URBINO 12 SB 81321 097 2006
8. SOLARIS URBINO 12 SB 81322 098 2006
9. SOLARIS URBINO 12 SB 81323 099 2006
10. SOLARIS URBINO 12 SB 81324 100 2006
11. SOLARIS URBINO 12 SB 81325 101 2006
12. JELCZ M081 MB3 SB 92103 103 2007
13. JELCZ M081 MB3 SB 92104 104 2007
14. JELCZ M081 MB3 SB 93105 105 2007
15. JELCZ M081 MB3 SB 94107 107 2007
16. JELCZ M081 MB3 SB 94108 108 2007
17. MERCEDES BENZ Citaro K SB 98109 109 2007
18. MERCEDES BENZ Citaro K SB 98110 110 2007
19. MERCEDES BENZ Citaro K SB 98111 111 2007
20. MERCEDES BENZ Citaro K SB 98112 112 2007
21. MERCEDES BENZ Citaro K SB 98113 113 2007
22. MERCEDES BENZ Citaro K SB 98114 114 2007
23. MERCEDES BENZ Citaro K SB 98115 115 2007
24, MERCEDES BENZ Citaro K SB 98116 116 2007
25. MERCEDES BENZ Citaro K SB 98117 117 2007
26. MERCEDES BENZ Citaro K SB 98118 118 2007
27. MERCEDES BENZ Citaro SB 5119C 119 2008
28. MERCEDES BENZ Citaro SB 5120C 120 2008
29. MERCEDES BENZ Citaro SB 5121C 121 2008
30. MERCEDES BENZ Citaro SB 5122C 122 2008
31. MERCEDES BENZ Citaro SB 5123C 123 2008
32. MERCEDES BENZ Citaro SB 5124C 124 2008
33. MERCEDES BENZ Citaro SB 5125C 125 2008
34. MERCEDES BENZ Citaro SB 5126C 126 2008
35. MERCEDES BENZ Citaro SB 5127C 127 2008
36. MERCEDES BENZ Citaro SB 5128C 128 2008
37. SOLARIS URBINO 12 SB 5129E 129 2009
38. SOLARIS URBINO 12 SB 5130E 130 2009
39. SOLARIS URBINO 12 SB 5131E 131 2009
40. SOLARIS URBINO 12 SB 5132E 132 2009




41. SOLARIS URBINO 12 SB 5133E 133 2009
42. AUTOSAN WETLINA SB 5134E 134 2009
43. AUTOSAN WETLINA SB 5135E 135 2009
44, AUTOSAN WETLINA SB 5136E 136 2009
45. MERCEDES BENZ Citaro G SB 5137G 137 2010
46. MERCEDES BENZ Citaro G SB 5138G 138 2010
47. MERCEDES BENZ Citaro G SB 5139G 139 2010
48. MERCEDES BENZ Citaro G SB 5140G 140 2011
49. MERCEDES BENZ Citaro G SB 5141G 141 2011
50. MERCEDES BENZ Citaro G SB 5142G 142 2011
51. MERCEDES BENZ Citaro G SB 6143H 143 2011
52. MERCEDES BENZ Citaro G SB 6144H 144 2011
52, MERCEDES BENZ Citaro G SB 6145H 145 2011
54. MERCEDES BENZ Citaro G SB 6146H 146 2011
55. MERCEDES BENZ Conecto SB 6147H 147 2011
56. MERCEDES BENZ Conecto SB 6148H 148 2011
57. MERCEDES BENZ Conecto SB 6149H 149 2011
58. MERCEDES BENZ Conecto SB 6150H 150 2011
50. MERCEDES BENZ Conecto SB 6151H 151 2011
60. MERCEDES BENZ Conecto SB 6152H 152 2011
61. MERCEDES BENZ Conecto SB 6153H 153 2011
62. MERCEDES BENZ Conecto SB 6154H 154 2011
63. MERCEDES BENZ Conecto SB 6155H 155 2011
64. MERCEDES BENZ Conecto SB 6156H 156 2011
65. | FORD TRANSIT SB 4411M 914 2014
66. SKD TRADE SB 0157R 157 2015
67. SCANIA N230 SB 0158R 158 2006
68. SCANIA N230 SB 0160R 160 2006
69. SCANIA N230 SB 0161R 161 2006
70. SCANIA N230 SB 0162R 162 2006
71. SCANIA N230 SB 0163R 163 2006
72. SCANIA N230 SB 0164R 164 2006
73. SCANIA N230 SB 0165R 165 2006
74. SCANIA N230 SB 0167R 167 2006
75. SOLARIS URBINO 18 SB 0168T 168 2016
76. SOLARIS URBINO 18 SB 0169T 169 2016
77. SOLARIS URBINO 18 SB 0170T 170 2016
78. SOLARIS URBINO 18 SB 0171T 171 2016
79. SOLARIS URBINO 18 SB 0172T 172 2016
80. SOLARIS URBINO 18 SB 0173U 173 2017
81. SOLARIS URBINO 18 SB 0174U 174 2017
82. SOLARIS URBINO 18 SB 0175U 175 2017
83. SOLARIS URBINO 18 SB 0176U 176 2017




84. SOLARIS URBINO 18 SB 0177U 177 2017
85. SOLARIS URBINO 12 SB 0178T 178 2016
86. SOLARIS URBINO 12 SB 0179T 179 2016
87. SOLARIS URBINO 12 SB 0180T 180 2016
88. SOLARIS URBINO 12 SB 0181T 181 2016
89. SOLARIS URBINO 12 SB 0182T 182 2016
90. SOLARIS URBINO 12 SB 0183T 183 2016
91. SOLARIS URBINO 12 SB 0184T 184 2016
92. SOLARIS URBINO 12 SB 0185T 185 2016
93. SOLARIS URBINO 12 SB 0186T 186 2016
94. SOLARIS URBINO 12 SB 0187T 187 2016
95. SOLARIS URBINO 12 SB 0188T 188 2016
96. SOLARIS URBINO 12 SB 0189T 189 2016
97. SOLARIS URBINO 12 SB 0190T 190 2016
98. SOLARIS URBINO 12 SB 0191T 191 2016
99. SOLARIS URBINO 12 SB 0192T 192 2016
100. SOLARIS URBINO 12 SB 0193T 193 2016
101. SOLARIS URBINO 12 SB 0194T 194 2016
102. SOLARIS URBINO 12 SB 0195T 195 2016
103. SOLARIS URBINO 12 SB 0196T 196 2016
104. SOLARIS URBINO 12 SB 0197T 197 2016
105. SOLARIS URBINO 12 SB 0198T 198 2016
106. SOLARIS URBINO 12 SB 0199T 199 2016
107. SOLARIS URBINO 12 SB 0200T 200 2016
108. SOLARIS URBINO 12 SB 0201U 201 2017
109. SOLARIS URBINO 12 SB 0202U 202 2017
110. SOLARIS URBINO 12 SB 0203U 203 2017
111. SOLARIS URBINO 12 SB 0204U 204 2017
112. SOLARIS URBINO 12 SB 0205U 205 2017
113. SOLARIS URBINO 12 SB 0206U 206 2017
114. SOLARIS URBINO 12 SB 0207U 207 2017
115. SOLARIS URBINO 12 SB 0208U 208 2017
116. SOLARIS URBINO 12 SB 0209U 209 2017
117. SOLARIS URBINO 12 SB 0210U 210 2017
118. SOLARIS URBINO 12 SB 0211U 211 2017
119. SOLARIS URBINO 12 SB 0212U 212 2017
120. SOLARIS URBINO 12 SB 0213U 213 2017
121. SOLARIS URBINO 12 SB 0214U 214 2017
122. SOLARIS URBINO 12 SB 0215U 215 2017
123. SKD TRADE SB 0216U 216 2017
124. SKD TRADE SB 0217U 217 2017
125. SOLARIS URBINO 12 SB 218CU 218 2021
126. SOLARIS URBINO 12 SB 219CU 219 2021




127. SOLARIS URBINO 12 SB 220CU 220 2021
128. SOLARIS URBINO 12 SB 221CU 221 2021
129. SOLARIS URBINO 12 SB 222CU 222 2021
130. SOLARIS URBINO 18 SB 223EK 223 2022
131. SOLARIS URBINO 18 SB 224EK 224 2022
132. SOLARIS URBINO 18 SB 225EK 225 2022
133. SOLARIS URBINO 18 SB 226EK 226 2022
134. SOLARIEIS;?CINO LE PZ 3Vv729 227 2022
135, | SOLARIS URBINO SLE PZ 3V730 228 2022

Electric
136. VW Transporter T5 SB 86296 911 2006
137. VW Transporter T5 SB 86297 913 2006
138. VW Polo SB 6664C 925 2008
139. VW Jetta SB 6663C 924 2008
140. Renault Trafic SB 8882E 908 2009
141. Renault Trafic SB 8883E 909 2009
142. Ford Transit SB 4411M 914 2014
143. Ford Transit SB 0777T 916 2016
144. Ford Tourneo SB 6665W 923 2018
145. Ford Transit SB 8885W 926 2018
146. Ford Transit SB 8886W 927 2018
147. Ford Transit SB 8887X 929 2019
148. Ford Transit SB 8880X 928 2019
149. VW GOLF SB 660FM 931 2022
150. Mercedes Benz eVito SB 935CE 935 2024
151. Mercedes Benz eVito SB 936CE 936 2024
152. Mercedes Benz eVito SB 937CE 937 2024
153. Mercedes Benz eVito SB 938CE 938 2024
154. Mercedes Benz eVito SB 939CE 939 2024

. mwePoAmY
155. Sam.Renault Master SB 8881E 906 2009
156. ?g&gewrl‘:‘t’gcmige SB 4998N 907 2015
157. Ciagnik rolniczy Zetor SB 7000P 2019
158. Przyczepa rolnicza Pronar SB 6999P 2019
159. MELEX
(Sporadycznie pracuje poza terenem Zaktadu)

160. MELEX
161. Wézek widlowy TOYOTA (Sporadycznie pracuje poza terenem Zaktadu)
162, | Pogotowie tTeg]S”iCZ”e MAN SB 222FL 930 2023




