25 LAT POLski w NATO

Biatystok, dn. 14 maja 2025 r.

OGLOSZENIE O ZAKUPIE
Nr referencyjny postepowania 04/20/2025

ZAMAWIAJACY: 25. WOJSKOWY ODDZIAL. GOSPODARCZY
ul. Kawaleryjska 70, 15-325 Biatystok

REGON: 200689828, NIP: 5423224755

Fax: 261 398 813

e-mail: 25wog.kancelaria@ron.mil.pl

ZAPRASZA

do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 tys. zt netto na:

»Ustugi introligatorsko-drukarskie w zakresie wykonania zeszytéw pracy oraz
teczek i oktadek okolicznosciowych dla 25 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczeqgo i jednostek bedacych na zaopatrzeniu”

postepowanie nr 04/20/2025

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia sg ustugi introligatorsko-drukarskie w zakresie wykonania

zeszytow pracy oraz teczek i oktadek okolicznosciowych dla 25 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego i jednostek bedacych na zaopatrzeniu, ktére Wykonawca zobowigzuje sie
dostarczy¢ Zamawiajgcemu w ilosciach okreslonych w formularzu cenowym.
Zakres rzeczowy przedmiotu umowy sktada sie z zamowienia podstawowego wskazanego
w opisie przedmiotu zamdwienia w odniesieniu do kazdej pozycji asortymentu oraz
zamowienia objetego prawem opcji. Zamawiajgcy uprawniony jest do skorzystania z prawa
opcji przez caty okres obowigzywania umowy, a Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé
asortyment objety prawem opcji po cenach jednostkowych wskazanych w swojej ofercie.
Do zamowien objetych prawem opcji stosuje sie postanowienia odnoszace
sie do zaméwienia podstawowego.

2. Termin realizacji zamoéwienia

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 30.11.2025 r
3. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu ofertowym
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stanowigcym zatacznik nr 1 do ogtoszenia, w formie elektronicznej podpisanej podpisem

kwalifikowanym, lub w postaci elektronicznej podpisanej podpisem osobistym,

lub zaufanym.

2) Do oferty nalezy dotgczy¢: formularz cenowy (zatacznik nr 2) do ogtoszenia;

3) Jezeli oferte podpisuje osoba, ktérej umocowanie nie wynika z dokumentu rejestrowego,
do oferty nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo;

Wykonawca/Petnomocnik dotgcza do oferty petnomocnictwo do reprezentowania

w postepowaniu i zawarciu umowy, z podpisami upowaznionych przedstawicieli

Wykonawcéw. Tres¢ petnomocnictwa powinna zawiera¢ w szczegoélnosci:

a) w przypadku konsorcjum — okreslenie rodzaju czynnosci, ktérych dotyczy, oznaczenie
Wykonawcédw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, wskazanie Wykonawcy/
Petnomocnika i zakres petnomocnictwa (dokument powinien by¢ podpisany przez
upowaznionych przedstawicieli poszczegolnych Wykonawcow);

b) w przypadku spétki cywilnej — okreslenie rodzaju czynnosci, ktorych dotyczy,
wskazanie petnomocnika, zakresu petnomocnictwa (dokument powinien by¢
podpisany przez wszystkich wspadlnikéw spétki cywilnej);

4) Wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii. Kopia
dokumentu (kazda strona zawierajgca informacje) musi by¢é potwierdzona
ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM’ przez osobely reprezentujgca/e firme. Wszystkie
dokumenty i zatgczniki w tym kserowane muszg byé czytelne.

5) Termin zwigzania ofertg powinien by¢ nie krétszy niz 30 dni od daty ztozenia oferty.

6) Oferta powinna by¢ napisana trwatg i czytelng technikg w 1 egzemplarzu oraz podpisana
podpisem kwalifikowanym lub zaufanym Ilub osobistym przez upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy, albo przez osobe umocowang przez osoby uprawnione, przy czym
petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty.

4, Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert

Adres strony prowadzonego postepowania www: https://platformazakupowa.pl/pn/25wog

wp

Godziny pracy 25. Wojskowego Oddziatu Gospodarczego w Biatymstoku:

od poniedziatku do czwartku od godz. 7.00 do godz.15.30, w pigtek od godz. 7.00
do godz. 13.00.

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci zapytania
ofertowego oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane z  zapytaniem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1109892

1) Oferte wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1109892 na stronie dotyczacej odpowiedniego
postepowania do dnia 21.05.2025 r. do godz. 10:00.

2) Kazdy z Wykonawcow moze ztozyé tylko jedng oferte. Dotyczy to zaréwno ofert
sktadanych indywidulanie, jak i ofert Wykonawcoéw ubiegajgcych sie wspdlnie
o udzielenie zamdéwienia. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej propozycje
wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3) Sytuacja, gdy Wykonawca, ktéry przedktada oferte, partycypuje jako Wykonawca w wiecej
niz jednej ofercie, spowoduje, ze wszystkie oferty z udziatem tego Wykonawcy zostang
odrzucone. (Podmiot skfadajgcy oferte jako uczestnik konsorcjum i jednocze$nie
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skiadajgcy oferte samodzielnie Ilub jako uczestnik innego konsorcjum zostanie
potraktowany jako sktadajgcy dwie oferty i na tej podstawie wszystkie oferty z jego
udziatem zostang odrzucone).

4) Jezeli zamawiajgcy w Ogtoszeniu o zakupie nie zaznaczyt inaczej wszelkie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zatgczone w osobnym miejscu zgodnie z ppkt. 4
sktadania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.
Zgodnie z § 4. ust 1. ROZPORZADZENIA PREZESA RADY MINISTROW z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informaciji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie
wymaga sie, aby dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, wykonawca przekazat w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku.

5) Do oferty lub wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w Ogtoszeniu o zakupie
dokumenty — np. przedmiotowe Srodki dowodowe w postaci elektronicznej itp.

6) Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie musza zostac¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7) Skiadajac oferte zaleca sie zaplanowanie ztozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby
zdazy¢ w terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria
platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy techniczne zwigzane z brakiem
np. aktualnej przegladarki, itp.

8) W przypadku wiekszych plikow zalecamy skorzystaé z instrukcji pakowania plikdw dzielgc
je na mniejsze paczki po np. 150 MB kazda.

9) Za date przekazania oferty lub wnioskéw przyjmuje sie date ich przekazania w systemie
poprzez klikniecie przycisku Ztéz oferte w drugim kroku i wys$wietlaniu komunikatu, ze
oferta zostata ztozona.

10) Czas wyswietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje sie automatycznie z serwerem
Gtéwnego Urzedu Miar.

11) Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono
w instrukgji Zamieszczone;j na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

12) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty bez
skutkéw prawnych oraz finansowych.

13) Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek
roszczeniami pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajagcego w zwigzku
Z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow
i szkdod, w szczegolnosci w przypadku odstgpienia przez niego od postepowania
lub wyboru innego Wykonawcy.

14) Zamawiajgcy rozpocznie sesje otwierania ofert, bez udziatu Wykonawcéw,
za posrednictwem platformy zakupowej w dniu 21.05.2025 r. o godz. 10:05. Do uptywu
tego terminu, Zamawiajgcy nie ma mozliwosci zapoznania sie z oferta.
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15)

16)

5.

6.

1)

2)

W przypadku awarii Platformy Zakupowej, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert

w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie

po usunieciu awarii. Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy zamiesci na Platformie Zakupowej

informacje o:

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w miejscu innym niz
wskazane wyzej.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

Zamawiajgcy informuje, ze wszelka komunikacja miedzy Wykonawcami
a Zamawiajgcym, odbywa sie wyigcznie elektronicznie za posrednictwem platformy
zakupowej: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1109892 Osobg uprawniong do
kontaktu z Wykonawcami w niniejszym postepowaniu jest p. Iwona Anna OLENDZKA,
a przypadku jej nieobecnosci — osoba Jg zastepujaca.

Telefonicznych wyjasnien i odpowiedzi nie udziela sie.

Opis sposobu obliczania ceny

W cene oferty nalezy wliczy¢:

wartos¢ ustugi/ dostawy/ roboty budowlanej* okreslonej w oparciu o przedmiot
zamowienia,

obowigzujgcy podatek od towardw i ustug VAT,

cena podana przez wykonawce za ustuge/dostawe/robote budowlang® jest
obowigzujgca przez caly okres realizacji zamowienia/trwania umowy* i nie bedzie
podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajgcy wybierze propozycje
odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego wymaganiomi 0 najnizszej cenie
lub przy uwzglednieniu innych kryteriow.*

Przy wyliczaniu wartoéci poszczegélnych elementéw, nalezy ograniczy¢ sie
do dwoch miejsc po przecinku, na kazdym etapie wyliczenia ceny, stosujgc ogolnie
przyjete zasady <zaokraglen. Kwoty wskazane w__ ofercie zaokrggla sie
do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza sie pomija, zas kohcowki 0,5
grosza i wyzsze, zaokragla sie do 1 grosza. Oferta musi by¢ podana w PLN cyfrowo
do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby
do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw ustug w zakresie dotyczgcym wewngtrzwspoélnotowego nabycia
towardw, Zamawiajgcy w celu poréwnania takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Kryteria oceny ofert wraz ze znaczeniem poszczegoélnych kryteriow

Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych
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przez Wykonawcéw w zakresie danego kryterium.

2) Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w danym kryterium,
otrzyma maksymalng liczbe punktow.

3) Cena powinna obejmowac koszt wykonania cato$ci zamoéwienia, w tym wszystkie koszty
posrednie zwigzane z wykonywaniem zamoéwienia.

4) Ocena bedzie dokonywana wedtug skali punktowej, przy zatozeniu, ze maksymalna
punktacja wynosi 100 punktow (%), [% = pkt.] w nastepujacy sposob:

Po stwierdzeniu waznosci ztozonej oferty Zamawiajgcy wybierze oferte wedtug kryterium:

Kryterium cena — 100 % wartosci zamoéwienia (brutto)

Cena powinna obejmowac koszt wykonania catosci zamodwienia, w tym wszystkie koszty
posrednie zwigzane z wykonywaniem zamowienia.

warto$¢ najnizsza

x 100 pkt = liczba punktéw uzyskanych
wartos¢ oferty rozpatrywane;j

Sposob przyznawania punktow:

a. O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwieksza ilos¢ punktow uzyskanych
przez Wykonawce.

b. Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw  zostanie uznana
za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktow.

c. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze ztozone

oferty uzyskaty takg sama liczbe punktow, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.

8. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1) Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z
punktu widzenia kryteridw przyjetych w ogtoszeniu.
2) Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian do przygotowanego wzoru umowy, ktére sag
niekorzystne dla Zamawiajgcego, zmienityby tres¢ Iub warunki wymagania
i kryteria niniejszego postepowania.
3) O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajgcy powiadomi Wykonawce pisemnie.
4) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje
réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej
oferty.
9. Podwykonawstwo

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy osobie
trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

10. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1) Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
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2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania
i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznié
postepowanie

11. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 - Opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 4 - Projekt umowy wraz z zatgcznikami.

KOMENDANT

25. Wojskowego Oddziatu Gospodarczego

/-l ptk Leszek WOJNICZ

lwona Anna Olendzka, tel. 261 398 861 — SZP
14.05.2025r.

T: 2712/B5

Postepowanie nr: 04/20/2025
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