OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
,Kompleksowe ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w budynku biurowym
Nadlesnictwa Bielsk w Bielsku Podlaskim w 2025 roku”

. Opis ogodliny:

Przedmiotem zamodwienia jest sprzatanie pomieszczen w budynku biurowym Nadlesnictwa Bielsk
w Bielsku Podlaskim przy ulicy Studziwodzkiej 39 w 2025 r.

Przez wykonanie ustugi sprzgtania w pomieszczeniach biurowych rozumie sie biezgce utrzymanie
porzadku i nienagannej czystosci we wszystkich pomieszczeniach biura Nadlesnictwa Bielsk w Bielsku
Podlaskim. Ustuga w zasadniczej czesci swiadczona bedzie poza godzinami pracy nadlesnictwa, tj. poza
godzinami 7:30 — 15:30. W pomieszczeniach, do ktorych Wykonawca bedzie miat ograniczony dostep, prace
zwigzane z realizacjg ustugi nalezy wykonaé¢ w porozumieniu z wtasciwymi pracownikami Zamawiajgcego i
w godzinach ich pracy, tj. do godz. 15:30. Pomieszczenia te (posterunek strazy lesnej, serwerownia,
kottownia, archiwum) w dni pracy biura udostepnione bedg do sprzatania od godziny 14:00.

Wykonawca we wtasnym zakresie zapewni wszystkie konieczne $rodki myjace, czyszczace, pielegnacyjne,
dezynfekujgce i inne uzywane do utrzymania czystosci o wysokiej jakosci, posiadajgce odpowiednie atesty,
bezpieczne dla srodowiska, wolne od substancji powodujacych zagrozenie dla zdrowia, spetniajgce
wymagania w zakresie dopuszczenia ich do stosowania. Srodki dezynfekujace i zapachowe nie mogg
charakteryzowac sie draznigcym zapachem oraz winny posiada¢ odpowiednie certyfikaty i zgtoszenia.
Wykonawca winien posiadac niezbedne narzedzia, urzadzenia (np. odkurzacz, froterka) i srodki ochrony
osobistej konieczne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy przewiduje udostepnienie pomieszczenia gospodarczego do przechowywania urzadzen i
Srodkow stuzgcych wykonaniu ustugi.

Wszelkie Srodki czystosci i narzedzia uzywane bezposrednio do sprzatania, a takze inne materiaty, takie jak:
¢ ptyn do mycia podtdg (odpowiedni do powierzchni), w tym mopy i sprzet do mycia podtdg,

¢ ptyn do mycia szyb, w tym sprzet do mycia szyb,

¢ ptyn do naczyn,

¢ ptyn do mebli, sprzetu biurowego, ekranéw,

¢ reczniki papierowe niezbedne do sprzatania, sciereczki, gabki itp.

¢ ptyn do mycia i dezynfekcji sanitariow,

e kostki WC,

¢ odswiezacze powietrza,

e wktady foliowe do koszy na $mieci.

Zakupuje i dostarcza wykonawca.

Il. Wymagania wchodzgce w zakres ustugi:

W zakres ustugi sprzatania biura Nadlesnictwa Bielsk w Bielsku Podlaskim w 2025 roku poza
biezgcym utrzymaniem czystosci w pomieszczeniach wchodzg wyszczegdlnione ponizej czynnosci.
- w dni robocze wymagana jest obecnos¢ w biurze nadlesnictwa od godz. 15:00,

- zgtaszanie przedstawicielowi Zamawiajgcego potrzeby zamdwienia wywozu odpaddw (Smieci)
w przypadku wypetnienia konteneréw w 2/3 ich objetosci,

- zmywanie naczyn i sztuécdw pozostawionych w gabinecie nadlesniczego, sekretariacie i
pomieszczeniach socjalnych oraz w czasie trwania inspekcji w pomieszczeniu udostepnionym
kontrolerom,

- uzupetnienie mydta w ptynie w dozownikach, papieru toaletowego i recznikdw papierowych w
tazienkach dostosowanych do zamontowanych urzadzen, zaopatrywanie obiektu w ptyn do mycia
naczyn,
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uzupetnienie srodkdw zapachowych w sanitariatach (tj. kostki WC, odswiezacze),

zamykanie otwartych okien,

zamykanie wszystkich pomieszczen biurowych zgodnie z otrzymanymi instrukcjami,

- aktywacja systemow alarmowych po zakonczeniu sprzatania,

- w przypadku powstania zabrudzen czyszczenie tapicerki,

- czyszczenie przy uzyciu odpowiednich $rodkéw mebli oraz sprzetu biurowego (komputery,
monitory, kserokopiarki, telefony) a takze sprzetu AGD i RTV,

lll. Czynnosci wykonywane we wskazanych terminach oraz na zadanie Zamawiajgcego:

mycie okien co najmniej 3 razy w roku w okresie wiosennym, letnim i jesiennym a w przypadku
powstania zabrudzen z czestotliwoscig zapewniajacg utrzymanie czystosci (dotyczy rowniez
parapetéw i zadaszen zewnetrznych).

Ponadto w budynku :

» zalewanie raz na dwa tygodnie (dwa razy w miesigcu) kratek sciekowych w piwnicy, w WC wodg

z detergentem*

sprzatanie piwnicy wg potrzeb, jednak nie rzadziej niz 1 raz na kwartat,

sprzgtanie oraz zmywanie naczyn po organizowanych naradach i spotkaniach

mycie lodéwek (wg. potrzeb)

mycie przeszklen wewnatrz budynku raz w miesigcu, prace na wysokos$ci z wymaganym sprzetem oraz
uprawnieniami pracownika.

YV VYV

IV.Zobowigzania Wykonawcy:

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ ustuge sprzatania z nalezytg starannoscia i zgodnie z
opisem przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca nie moze do pomieszczen, w ktérych realizuje ustuge wprowadzac osdb trzecich.

3. Wykonawca ma obowigzek informowania o zdarzeniach i utrudnieniach majacych wptyw na
wykonywanie przedmiotu zaméwienia.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegaé przepisy BHP i ppoz oraz ma obowigzek zapewnié na
obszarze objetym realizacjg przedmiotu zamowienia nalezyty tad i porzadek.

5. Osoby wskazane przez Wykonawce do wykonywania ustug objetych niniejszym zamdwieniem
beda posiadaty odpowiednie umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie prac bedacych
przedmiotem niniejszego zamdwienia oraz bedg zatrudnione na umowe o prace lub na umowe
zlecenie. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy zamawiajgcemu oswiadczenie wg
wzoru (Zatgcznik nr 3 do umowy), ze ponosi on petng odpowiedzialno$¢ materialng i cywilng za
szkody wyrzadzone przez te osoby Zamawiajgcemu i wobec osdb trzecich a w przypadku
zatrudnienia nowych pracownikéw, najpdiniej w dniu skierowania ich do realizacji
przedmiotu Umowy.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng, na zasadach okreslonych w Kodeksie
cywilnym, za szkody powstate podczas wykonywania ustug oraz w przypadku zaginiecia
(kradziezy) mienia Zamawiajgcego znajdujgcego sie w sprzatanych pomieszczeniach.

7. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zaginiecia (kradziez) mienia znajdujacego sie
w sprzatanych pomieszczeniach kazda ze stron winna niezwtocznie zawiadomi¢ drugg strone
celem sporzadzenia odpowiedniego protokotu stwierdzajgcego rodzaj i wysokosé zaistniatych
szkéd oraz ustalenia kto ponosi za to odpowiedzialnosé.

8. Woykonawca bedzie realizowat ustuge stanowigcy przedmiot zamdwienia przy uzyciu wtasnych
narzedzi, sprzetu oraz we wtasnym zakresie zapewni wszystkie konieczne s$rodki czystosci
i higieniczne - przeznaczone do czyszczenia danego rodzaju powierzchni, dobre jakosciowo
i gwarantujace wysoki poziom ustugi, wolne od uciazliwych zapachdw, nie draznigce oczu, drég
oddechowych i nie utrudniajgce pracy i przebywania ludzi w obiektach Zamawiajgcego,
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10.

11.

biologicznie neutralne, bezpieczne dla srodowiska, dopuszczone do stosowania i posiadajgce
wymagane prawem normy, atesty bezpieczenstwa i certyfikaty dla srodkéw uzywanych do
czyszczenia zgodnie z ustawg z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz. 1816). Na zgdanie zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzuje sie do przedstawienia wykazu oraz kart charakterystyki uzywanych srodkow
chemicznych i biologicznych uzywanych do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zapewni odpowiednie zasoby techniczne (Srodki materiatowe i sprzet) oraz
personel posiadajgcy zdolnosci, doswiadczenie i wiedze w zakresie niezbednym do nalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia.

W trakcie trwania umowy na ustuge pn. ,, Kompleksowe ustugi sprzatania i utrzymania czystosci
w budynku biurowym Nadle$nictwa Bielsk w Bielsku Podlaskim w 2025 roku r.” a takze po jej
rozwigzaniu lub wygasnieciu, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w petnej tajemnicy
wszelkich materiatéw, dokumentéw oraz informacji technologicznych, handlowych,
organizacyjnych, otrzymanych lub uzyskanych w sposéb zamierzony lub przypadkowy od
Zamawiajgcego w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej w zwigzku z realizacjag umowy
lub jej zawarciem.

Wykonawca do zachowania tajemnicy w zakresie okreslonym w punkcie 1V.12. zobowigze osoby
skierowane do realizacji zamdwienia.

UWAGI:

W przypadku, gdy Zamawiajgcy zauwazy nienalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia
w zakresie jakosci wykonania lub terminu wezwie Wykonawce do nalezytego wykonania ustugi.
Wykonawca ma obowigzek wykona¢ dang ustuge w przeciggu 24 godzin od wezwania.
Utrzymanie w porzadku i czysto$ci oznacza biezgce monitorowanie stanu czystoscii porzadku
w obiektach objetych przedmiotem zaméwienia i niezwtoczne usuwanie przez Wykonawce
wszelkich zanieczyszczen i nietadu.

,Na zadanie Zamawiajgcego” - oznacza, ze ustuga ma by¢ wykonana w przeciggu 48 godzin od
wezwania Zamawiajacego.

,Wg potrzeb” - oznacza, ze ustuga ma by¢ wykonana, jezeli pojawia sie okolicznos¢, ktéra
generuje potrzebe wykonania ustugi w celu zapewnienia czystosci i porzadku oraz zobowigzanie
do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

V. Wymagania stawiane Wykonawcy:

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

Wykonawca musi posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowal potencjatem
technicznym, organizacyjnym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub posiada¢ dostep do
potencjatu technicznego i oséb innych podmiotéw zdolnych do wykonania zamdwienia,

Wykonawca musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe
wykonanie zamdwienia.

VI. Obowigzki Wykonawcy przed podpisaniem umowy:

Wykonawca ma obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci
zbieznej z przedmiotem umowy (PKD) i utrzymywania tego ubezpieczenia przez okres wykonywania
umowy, a takze dostarczenia przez zawarciem umowy Zamawiajgcemu potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem kserokopii dokumentéw potwierdzajacych zawarcie umowy ubezpieczenia i
optacenia sktadek. Suma ubezpieczenia wynosi¢ bedzie nie mniej niz 100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy
ztotych).

Wykonawca obowigzany bedzie udokumentowac fakt zatrudnienia pracownika(éw) na umowe o
prace lub na umowe zlecenie przez przedtozenie zanonimizowanych kopii umoéw.
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Wykonawca przed podpisaniem umowy ma obowigzek dostarczy¢ oswiadczenie o osobach

skierowanych do realizacji zamdwienia oraz, ze ponosi on petng odpowiedzialno$¢ materialng i
cywilng za szkody wyrzadzone przez te osoby Zamawiajgcemu i wobec osdb trzecich (Zatacznik nr 3 do

umowy).

SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM PRAC PORZADKOWYCH

Lp.

Nazwa /nr
pomieszczenia

Zakres prac

Czestotliwos¢ wykonania

Uwagi

Pokoje biurowe
Sekretariat
PAD
Serwerownia

- Czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki
ceramiczne) wraz z listwami
przypodtogowymi na sucho (odkurzanie),
nastepnie na mokro z uzyciem
preparatow przeznaczonych do tego
typu powierzchni,

- usuwanie kurzu ze wszystkich
powierzchni mebli biurowych, sprzetéow
biurowych, powierzchni dotykowych
(klamki, wtaczniki $wiatta), z kwiatdw i
eksponatow, parapetéw okiennych oraz
obrazéw, na mokro — wedtug potrzeb

- usuwanie pajeczyn ze scian i sufitow (ze
szczegblnym uwzglednieniem miejsc przy
czujkach alarmowych),

- oprdznianie i utrzymanie w czystosci
kosza na $mieci.

Pokoje biurowe,
sekretariat - codziennie
serwerownia — na
zadanie Zleceniodawcy
PAD - w okresie trwania
dyzurow
przeciwpozarowych — co
2 dzien,

Straz LeSna — zgodnie z
ustalonym
harmonogramem.

- czyszczenie i konserwacja tapicerki
foteli biurowych oraz krzeset przy uzyciu
odpowiednich preparatéw,

- wycieranie z kurzu i mycie powierzchni
pionowych mebli biurowych oraz ich
konserwacja srodkami przeznaczonymi
do mebli,

- Scieranie kurzu z gérnych powierzchni
szaf i komad,

- mycie drzwi, framug, oScieznic

raz w tygodniu

Serwerownia - w
obecnosci pracownika.
Straz Lesna —w
obecnosci pracownika

Pomieszczenia
socjalne, aneks
kuchenny

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki
ceramiczne) wraz z listwami
przypodtogowymi na sucho (odkurzanie),
nastepnie na mokro z uzyciem
odpowiednich preparatéw,

- usuwanie kurzu i zabrudzen ze
wszystkich powierzchni mebli
kuchennych i parapetow,

- mycie pozostawionych naczyn,

- czyszczenie i mycie zlewozmywakow,
kuchenek mikrofalowych

- usuwanie pajeczyn ze s$cian i sufitow (ze
szczegblnym uwzglednieniem miejsc przy
czujkach alarmowych),

- utrzymanie w czystosci kosza na $mieci
wraz z wymiang workow

- opréznianie zmywarek (czyste i suche
naczynia powinny by¢ wypolerowanie i
roztozone na poétkach),

- uzupetnianie recznikéw kuchennych,

codziennie

w tym sprzataniei
mycie naczyn z
uzyciem zmywarki po
naradach
gospodarczych — 1-2
razy w miesigcu.
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- mycie lodéwek,

- mycie wewnatrz mebli kuchennych,

- odkamienianie czajnikéw elektrycznych
i warnikéw do gotowania wody — jeden
raz w miesigcu,

- mycie drzwi, framug, oscieznic.

raz w miesigcu lub
wedtug potrzeb

Ciagi komunikacyjne
(korytarze, schody)

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki
ceramiczne) wraz z listwami
przypodtogowymi oraz schoddéw (na
pietro oraz do piwnicy), na sucho
(odkurzanie), nastepnie na mokro z
uzyciem odpowiednich preparatdw,

- mycie balustrady,

- usuwanie kurzu ze wszystkich
powierzchni mebli biurowych, sprzetow
biurowych, powierzchni dotykowych
(klamki, wtaczniki $wiatta), z kwiatdw i
eksponatow, parapetdw okiennych oraz
obrazéw, na mokro — wedtug potrzeb,

- usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow (ze
szczegblnym uwzglednieniem miejsc przy
czujkach alarmowych),

- opréznianie pojemnika niszczarek i
utrzymanie w czystosci koszy na $mieci
wraz z wymiang workow,

- mycie powierzchni szklanych, gtéwnych
drzwi wejsciowych.

codziennie

Sanitariaty

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki
ceramiczne),

- mycie i dezynfekcja urzadzen
sanitarnych (pisuary, muszle, deski
sedesowe, umywalki),

- czyszczenie glazury fazienkowej,
armatury oraz luster i pozostatego
wyposazenia,

- uzupetnianie na biezgco: papieru
toaletowego, recznikow papierowych,
mydta/naboi z mydtem w pianie oraz
kostki do wc i od$wiezaczy powietrza,

- utrzymanie w czystosci koszy na $mieci
wraz z wymiang workow,

- mycie drzwi, framug, oscieznic (raz w
tygodniu)

codziennie
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Sala konferencyjna

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki
ceramiczne) wraz z listwami
przypodtogowymi na sucho (odkurzanie),
nastepnie na mokro z  uzyciem
odpowiednich preparatéw,

- usuwanie kurzu ze wszystkich
powierzchni mebli biurowych, sprzetéw
biurowych, powierzchni dotykowych
(klamki, wiaczniki Swiatta), z kwiatdéw i

1 raz wtygodniui

5 . ) . . kazdorazowo po
, Szatnia eksponatéw, parapetéw okiennych oraz .
, . naradach, spotkaniach
obrazéw — mycie wedtug potrzeb,
- usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitéw (ze
szczegblnym uwzglednieniem miejsc przy
czujkach alarmowych),
- czyszczenie i konserwacja tapicerki
krzeset konferencyjnych przy uzyciu
odpowiednich preparatéw,
- mycie drzwi, framug, oscieznic
mycie okien na zewnatrz i wewnatrz .
y . a 61 .| 3 razy w roku w okresie
Okna w (wraz z parapetami wewnetrznymi i . L
. . L . wiosennym, letnim i
pomieszczeniach zewnetrznymi i kasetami na rolety), | . . .
. . . . . jesiennym, kazdorazowo
biurowych, socjalnych, | witryny szklanej i zadaszen na zewnatrz na 7adanie
oraz sali budynku, ktére nie wymagajg pracy na a .
- . Zleceniodawcy
6 konferencyjnej, wysokosci.
witryna szklana,
przeszklenia wewnatrz | Mycie przeszkler wewnatrz budynku,
budynku oraz prace na wysokosci z wymaganym 1 raz w miesigcu lub
zadaszenia na sprzetem oraz uprawnieniami czesciej na zlecenie
zewnatrz budynku pracownika. Zamawiajacego
Tablice informacyjne,
tabliczki . . . .
. . wycieranie z kurzu i czyszczenie .
7 przydrzwiowe, witryny S . 1 raz w tygodniu
odpowiednimi preparatami
szklane, gabloty, ramy,
antyramy.
Schody wejsciowe do | - zamiatanie, czyszczenie,
budynku - oprdznianie i utrzymanie w czystosci
8 y P : y L Wedtug potrzeb
(zewnetrzne), schody koszy  wewnetrznych na Smieci,
do piwnicy, tarasy oprdznianie zewnetrznych popielnic.
Pomieszczenia - czyszczenie powierzchni podtogi na
archiwum sucho (odkurzanie), nastepnie na mokro na zadanie
9 zaktadowego z uzyciem odpowiednich preparatow, Zamawiajacego, ale nie w obecnosci
- usuwanie kurzu ze wszystkich rzadziej niz 1 raz na pracownika
powierzchni meblowych, kwartat
usuwanie pajeczyn
Pomieszczenie stacji czyszczenie powierzchni podtogi na
pomp sucho (odkurzanie), nastepnie na mokro
z uzyciem odpowiednich preparatéw, w obecnosci
10 Y . P P ’p 2 razy w roku .
- usuwanie kurzu ze wszystkich pracownika

powierzchni,
- usuwanie pajeczyn
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