DO.ZP.U.34.2024.DZ Bielsko-Biata, 15 kwietnia 2024 r.

Do Wykonawcow ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia

Miejski Zaktad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej Sp. z o0.0. (dalej zwana Zamawiajgcym) zwraca sie
o ztozenie oferty na ,,Swiadczenie ustug doradztwa prawnego dla przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy autobuséw na potrzeby Miejskiego Zaktadu
Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0.” w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego bez stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia.

I.

Okreslenie przedmiotu zamodwienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga $wiadczenia doradztwa prawnego dla przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego na dostawy autobuséw na potrzeby Miejskiego
Zaktadu Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. Z 0.0., w tym:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.

Dostawe 4 autobuséw o napedzie spalinowym klasy MINI S;
Dostawe 1 autobusu o napedzie spalinowym klasy MEGA S;
Dostawe 3 autobusdw o napedzie spalinowym klasy MAXI S;
Dostawe 1 autobusu o napedzie elektrycznym klasy MINI E;
Dostawe 4 autobusdw o napedzie elektrycznym klasy MEGA E;
Dostawe 12 autobuséw o napedzie elektrycznym klasy MAXI E;
Dostawe 4 autobusdw o napedzie wodorowym klasy MAXI H;
Dostawe 2 autobuséw o napedzie wodorowym klasy MEGA H.

2. Do zadan Wykonawcy w szczegélnosci nalezy:

2.1,

2.2,
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

2.9.

2.10.
2.11.
2.12.
2.13.
2.14.

2.15.
2.16.

weryfikacja i zaopiniowanie Opisu Przedmiotu Zamodwienia przygotowanego przez
Zamawiajgcego;

przygotowanie projektu Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ);

weryfikacja i zaopiniowanie Wzoru umowy;

weryfikacja szacunku wartosci zaméwienia i wybor trybu postepowania;

przygotowanie propozycji warunkow udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert;
udziat w komisji przetargowej;

przygotowanie projektu ogtoszenia o zamdéwieniu;

przygotowanie projektu dokumentéw wymaganych przez przepisy Prawa zamoéwien
publicznych (Pzp) dotyczacych wszczecia postepowania ;

nadzér nad poprawno$cig zamieszczenia dokumentéw postepowania na stronie
postepowania;

przygotowanie propozycji odpowiedzi na pytania wykonawcdéw dotyczacych sfery
formalnoprawnej;

zaopiniowanie propozycji odpowiedzi na pytania wykonawcow dotyczacych opisu przedmiotu
zamowienia;

przygotowanie propozycji zmian SWZ, w tym zmian dotyczacych opisu przedmiotu
zamowienia, ktdre przygotuje i przekaze Zamawiajacy;

przygotowanie projektu ogtoszenia o zmianie ogtoszenia;

przygotowanie projektu dokumentdw dotyczacych otwarcia ofert a w szczegdlnosci kwoty
jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia oraz wymaganych
przepisami Pzp o$wiadczen;

uczestnictwo w otwarciu ofert oraz przygotowanie projektu informacji z sesji otwarcia ofert;
weryfikacja i ocena ztozonych ofert oraz dokumentow wadialnych;
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2.17. przygotowanie projektu wezwan do wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny;

2.18. przygotowanie projektu wezwan o wyjasnienia oraz uzupetnienia dokumentow;

2.19. przygotowanie projektu uniewaznienia postepowania lub wyboru najkorzystniejszej oferty

oraz odrzucenia ofert;

2.20. weryfikacja i zaopiniowanie projektu gwarancji nalezytego wykonania umowy;

2.21. przygotowanie projektu wypetnionej umowy;

2.22. przygotowanie ogtoszenia o udzieleniu zamowienia;

2.23. przygotowanie projektu protokotu z przeprowadzonego postepowania;

2.24. weryfikacja sposobu i poprawnosci zarchiwizowania dokumentéw postepowania;

2.25. przygotowywanie projektow odpowiedzi na pytania organdéw kontroli panstwowej oraz

instytucji dofinansowujgcych zamdwienie z zakresu procedury zaméwien publicznych;

2.26. opiniowanie projektow odpowiedzi na pytania organdw kontroli pafnstwowej oraz instytucji

dofinansowujgcych zamoéwienie z zakresu przedmiotu zamdwienia.
3. Doradztwo musi by¢ prowadzone na podstawie aktualnych przepisdéw, a w szczegolnosci ustawy

Prawo zamdwien publicznych, oraz wszelkich stosownych dokumentdw i wytycznych programu,

z ktérego przedmiot zamdwienia bedzie dofinansowany.

4. Doradztwo bedzie prowadzone na miejscu w siedzibie Zamawiajgcego lub zdalnie w zaleznosci od
wyboru Zamawiajacego.

5. Przedmiot zamodwienia zostanie wykonany przez Wykonawce osobiscie bez udziatu
podwykonawcow.,

6. Ustugi doradcze musi wykonywaé co najmniej jedna osoba z:

6.1. wyksztatceniem prawniczym;

6.2. co najmniej 5 letnim do$wiadczeniem w zakresie prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych dofinansowanych z funduszy Unii Europejskiej w procedurze powyzej
progéw unijnych;

6.3. doswiadczeniem w zakresie przeprowadzania kontroli lub opiniowania kontroli postepowan
0 udzielenie zamdwien publicznych.

7. Wykonawca musi udzieli¢ odpowiedzi na pytania Zamawiajgcego w wyznaczonym przez niego
terminie nie krétszym jednak niz 24 godziny.

8. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie odbywata sie poprzez poczte
elektroniczng.

9. Wykonawca ma obowigzek stawic sie u Zamawiajgcego, na potrzeby ztozenia wyjasnien w czasie
prowadzonych kontroli, w terminie do 3 godzin od przestania przez Zamawiajgcego wezwania.

10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

II. | Termin i warunki realizacji zamoéwienia.

Zamowienie realizowane bedzie w oparciu 0 umowe.

Termin realizacji zamdwienia ustalony zostaje nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2024 r.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe bezposrednio po zakonczeniu procedury, majgcej na celu wylonienie
Wykonawcy.

N =

III. | Warunki udziatlu w postepowaniu.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego Zapytania ofertowego zobowigzany jest spetnia¢ warunki
dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

UWAGA! Zamawiajacy nie dokonuje szczegétowego opisu powyzszych warunkéw. Wystarczajgcym
bedzie przedtozenie Oswiadczenia stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego, co dla
Zamawiajgcego bedzie jednoznaczne, ze Wykonawca posiada wszelkie zasoby do nalezytego
zrealizowania zamdwienia.
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IV. | Ofertai dokumenty skladane wraz z oferta.

OFERTA

1.

2.
3.

Wykonawca moze zitozy¢ tylko jedng oferte na caly przedmiot zamodwienia. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Oferte stanowi Formularz oferty (Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego).
Wraz z ofertg wszyscy Wykonawcy przedktadaja:
3.1 odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru dotyczaca
Wykonawcy, w celu potwierdzenia umocowania do reprezentowania Wykonawcy.
UWAGA! Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych
baz danych. W takim przypadku, Zamawiajgcy pobierze je z ogolnodostepnych stron
internetowych: https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu lub
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG
3.2 pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy (jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3.1);
3.3 oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw (Zatgcznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego);
3.4 oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia (Zalacznik Nr 3 do Zapytania
ofertowego.

V. Sposob oraz termin skiadania ofert

10.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte zawierajacg jedng, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
elektronicznym (zaufanym lub osobistym lub kwalifikowanym) za posrednictwem
Platformy Zakupowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania wraz z zatgcznikami. Oferta wraz
z pozostatymi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy
na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty. Wprowadzenie przez
Wykonawce jakichkolwiek zmian w Formularzu Oferty i pozostatych Zalgcznikach powodujgcych
zmiane ich tresci spowoduje odrzucenie oferty. Wszystkie Zatgczniki zwigzane z ofertg winny byc
kompletnie wypetnione. Niewypetnienie ktérejkolwiek z rubryk spowoduje odrzucenie oferty.
Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofac sie z postepowania poprzez
ztozenie powiadomienia. Powiadomienie o wycofaniu oferty winno by¢ podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentacji. Powiadomienie o wycofaniu oferty nalezy ztozy¢é w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym (zaufanym lub osobistym lub kwalifikowanym)
za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty, ponosi Wykonawca.

Zamawiajagcy moze w ofercie poprawi¢ oczywiste omyiki pisarskie oraz moze wezwac
do uzupetnienia/wyjasnienia oferty w kwestiach nie zmieniajgcych w istotny sposob tresci ztozonej
oferty.

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, musi przekaza¢ je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac. W przypadku gdy wykonawca nie wyodrebni
i nie zabezpieczy w ten sposdb poufnosci informacji, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za
ewentualne ujawnienie ich tresci razem z informacjami jawnymi.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 22 kwietnia 2024 r.
do godziny 10:00.
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Opis wymagan technicznych dotyczacych sporzadzania, wysytania i

VI. | odbierania korespondencji elektronicznej za posrednictwem Platformy

Zakupowej Zamawiajacego

A.

[y

10.

INFORMACJIE OGOLNE

Dokumenty postepowania znajdujg sie na stronie Platformy Zakupowej Zamawiajgcego pod adresem

https:/ /platformazakupowa.pl/pn/mzk.bielsko w zaktadce ,Postepowania”.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania:

2.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na

stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

2.2. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej pod linkiem:

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderdbw w zakresie catej oferty do ilosci

10 plikdw lub spakowanych folderéw (pliki mozna spakowac zgodnie z pkt. 7 przy maksymalnej wielkosci 150

MB.

Przy duzych plikach kluczowe jest tgcze internetowe i dostepna przepustowos¢ tgcza po stronie serwera

platformazakupowa.pl oraz uzytkownika. Zaleca sie, aby taczna objetos¢ plikow nie byta wieksza niz 0,5 GB,

gdyz w przypadku braku wystarczajgcego transferu danych ich wgranie do systemu moze zaja¢ bardzo duzo
czasu.

Sktadajgc oferte zaleca sie zaplanowanie ztozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdazy¢ w terminie

przewidzianym na jej ztozenie - w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria platformazakupowa.pl, awaria

Internetu, problemy techniczne zwigzane z brakiem np. aktualnej przegladarki, itp.

W przypadku wiekszych plikdbw zaleca sie skorzysta¢ z instrukcji pakowania plikéw dzielac je

na mniejsze paczki po np. 150 MB kazda.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie poprzez klikniecie przycisku Zt6z

oferte w drugim kroku i wy$wietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

Czas wyswietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje sie automatycznie z serwerem Gtdwnego Urzedu

Miar (tempus1.gum.gov.pl, szczegdty Zegar - Gtéwny Urzad Miar (qum.gov.pl).

Rekomendacje Zamawiajgcego:

9.1. zaleca sie sporzadzenie oferty i osSwiadczenia w formacie .pdf i podpisanie podpisem
w formacie PAdES,

9.2.  Wykonawca nie moze samodzielnie szyfrowac przekazywanych plikdw,

9.3. nie zaleca sie stosowania podpisu zewnetrznego XADES (2 pliki do przekazania).

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spetniajg tgcznie nastepujace wymagania:

10.1. sg utrwalone w sposob umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku
danych;

10.2. umozliwiajg prezentacje treSci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie tej tresci
na monitorze ekranowym;

10.3. umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku;

10.4. zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji.

JEZYK, POSTAC - FORMA DOKUMENTOW

Oferte oraz o$wiadczenia sporzadza sie w postaci elektronicznej w formatach danych .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps,

.odt.

C.

11.

12.
13.

14.

15.

SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI (NIE DOTYCZY
SKLADANIA OFERT).
Komunikacja w postepowaniu, w szczegélnosci sktadanie dokumentéw, o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien,
zapytan oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl
i formularza Wyslij wiadomosc.
Zapisy niniejszej sekcji nie dotycza sktadania ofert, gdyz wiadomosci nie sg szyfrowane.
Komunikacja poprzez Wyslij wiadomo$¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikéw lub
spakowanego katalogu (zatacznikéw). Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw do ilosci 10
plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej sumarycznej wielkosci 500 MB.
W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania platformazakupowa.pl Zamawiajgcy moze réwniez
komunikowa¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty e-mail: sekretariat@mzk.bielsko.pl
Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentdw lub o$wiadczen sktadane sag
przez Wykonawce za posrednictwem przycisku Wyslij wiadomos¢ jako zataczniki.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.
26.

27.
28.

29.
30.

31.

32.

Dla wygody dodatkowo Wykonawca moze otrzymywac¢ powiadomienia, tj. wiadomo$¢ e-mail dotyczace
komunikatow w sytuacji, gdy Zamawiajgcy opublikuje informacje publiczne (komunikat publiczny) lub
spersonalizowang wiadomos¢ zwang prywatng korespondencja.

Warunkiem otrzymania powiadomien systemowych platformazakupowa.pl jest zaobserwowanie postepowania
przez Wykonawce (poprzez zaznaczenie gwiazdki), zlozenie oferty lub wystosowanie wiadomosci do
Zamawiajgcego przez Wykonawce w obrebie postepowania.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania bezposrednio w systemie informacji
publicznych oraz prywatnych przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii
lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Za date przekazania sktadanych dokumentdw, oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien, zapytan oraz
przekazywanie informacji uznaje sie klikniecie przycisku Wyslij wiadomos¢, po ktérych pojawi sie komunikat,
ze wiadomos$c zostata wystana do Zamawiajgcego.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz 17 kwietnia 2024 r.

Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy treScig niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze osSwiadczenie
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w Zapytaniu ofertowym.

ZLOZENIE OFERTY W POSTEPOWANIU
Oferte w postepowaniu skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim w postaci elektronicznej.
Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym) za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w dokumentach zaméwienia.
Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypetniania Formularza skfadania oferty Wykonawca zalogowat sie do
systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym wypadku Wykonawca bedzie
miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci prywatnych od Zamawiajgcego w systemie lub
wycofania oferty bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.
Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w Zapytaniu ofertowym dokumenty w postaci elektronicznej.
Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikdw nalezy klikng¢
przycisk Przejdz do podsumowania.
Oferta i pozostate wymagane oswiadczenia i dokumenty skfadane elektronicznie muszg zosta¢ podpisane
elektronicznym kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania
oferty, w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny
Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie przestanym do systemu (opcja rekomendowana przez
platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza skitadania
oferty (po kliknigciu w przycisk Przejdz do podsumowania).
Sciezka dla ztozenia podpisu kwalifikowanego lub osobistego na kazdym dokumencie osobno:
32.1. nalezy pobra¢ wszystkie pliki dotgczone do postepowania na swoj komputer,
32.2. wypehi¢ pliki na swoim komputerze, a nastepnie podpisa¢ pliki, ktore zostang dotgczone
do oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym,
32.3. nalezy dotaczy¢ wszystkie podpisane pliki do Formularza sktadania oferty na platformazakupowa.pl,
32.4. nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Przejdz do podsumowania,
32.5. w drugim kroku sktadania oferty nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ ztozonej oferty, zataczonych plikéw oraz
ich ilosci,
32.6. do celdéw kontrolnych mozna opcjonalnie sprawdzi¢ waznosS¢ i poprawno$¢ swojego elektronicznego
podpisu kwalifikowanego i w tym celu:

1) pobrac plik w formacie XML,

2)  po wgraniu XML system dokona wstepnej analizy i wyswietli informacje, o tym, czy plik XML zostat
podpisany prawidtowo (jezeli w danym momencie ustuga API identyfikacji kwalifikowanego
podpisu elektronicznego nie dziata to system wysSwietli stosowny komunikat. Brak tej ustugi nie
powoduje niemozliwosci ztozenia oferty, a jedynie system nie jest w stanie dokona¢ dodatkowej
weryfikacji sktadanej oferty),

3) uzyskang informacje nalezy traktowac jako weryfikacje pomocnicza, gdyz to Zamawiajacy
przeprowadzi proces badania ofert w postepowaniu w tym weryfikacji podpisu,

4)  Przyczyny blednej walidacji elektronicznego podpisu kwalifikowanego podczas jego weryfikacji
mogg by¢ nastepujgce:

a) brak podpisu na dokumencie XML,
b) podpis kwalifikowany utracit waznosc,
c) niewtasciwy formatu podpisu,
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33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.
41.
42.
43.

44,

46.

d) uzycie podpisu niekwalifikowanego,
e) zmodyfikowano plik XML,
f)  zalaczenie przez Wykonawce niewtasciwego pliku XML.
32.7. Niezaleznie od wyswietlonego komunikatu mozna klikng¢ przycisk Zt6z oferte, aby zakonczy¢ etap
sktadania oferty,
32.8. Nastepnie system zaszyfruje oferte Wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla Zamawiajgcego do
terminu otwarcia ofert w postepowaniu,
32.9. Ostatnim krokiem jest wySwietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci e-mail
z platformazakupowa.pl z informacjg na temat ztozonej oferty,
Uwaga! W przypadku sktadania kolejnej oferty i wycofaniu poprzedniej, jezeli uzytkownik nie jest
zalogowany to do jego identyfikacji potrzebne jest klikniecie w e-mail potwierdzajacy wycofanie
ztozonej oferty. W link ten nalezy klikng¢ do czasu przewidzianego na sktadanie ofert. Klikniecie linku
po terminie sprawi, Ze straci on waznos¢,

32.10. W celach odwotawczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl Wykonawca
powinien przechowywac kopie swojej oferty wraz z pobranym plikiem XML na swoim komputer.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé oferte za posrednictwem Formularza

skfadania oferty.

Z uwagi na to, ze oferta Wykonawcy jest zaszyfrowana nie mozna jej edytowac. Przez zmiane oferty rozumie

sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobic przed uptywem terminu zakonczenia

skfadania ofert w postepowaniu.

Ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej w postepowaniu, w ktdrym Zamawiajacy dopuszcza ztozenie

tylko jednej oferty przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu, powoduje wycofanie

oferty poprzednio ztozonej.

Jesli Wykonawca sktadajgcy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty nastepuje od razu

po ztozeniu nowej oferty.

Jezeli oferta skfadana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub nieposiadajacy konta)

to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

37.1. przez klikniecie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktdry musi by¢ zgodny z adresem
e-mail podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub

37.2. zalogowanie i klikniecie w przycisk Potwierdz oferte.

Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku ppkt. 39.1 jest data potwierdzenia akcji przez klikniecie w

przycisk Wycofaj oferte.

Wycofanie oferty mozliwe jest do zakonczeniu terminu sktadania ofert w postepowaniu.

Wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze Zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie

Z nig po uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze dokonac¢ zmiany ztozonej oferty.

Wykonawca moze ztozyc¢ oferte po terminie sktadania ofert poprzez klikniecie przycisku Odblokuj formularz.

Po ztozeniu oferty Wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczacy tego, ze oferta zostata ztozona

po terminie.

Zamawiajacy zaleca, aby Woykonawca podpisujgc oferte uzyt kwalifikowanego znacznika czasu

w celu zweryfikowania podpisow.

WYMAGANIA TECHNICZNE DLA PLATFORMY platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.

W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow

elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych
danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za posrednictwem
platformazakupowa.pl, tj.:

45.1. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kby/s,

45.2. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje,

45.3. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; Uwaga! od dnia 17 sierpnia 2021, ze wzgledu
na zakonczenie wspierania przegladarki Internet Explorer przez firme Microsoft, stosowanie
przegladarki Internet Explorer nie bedzie dopuszczalne,

45.4. wigczona obstuga JavaScript,

45.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

45.6. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTFS,

45.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz dokiadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

46.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
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47.

48.

46.2. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej pod linkiem.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg korzystania z
platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegolnosSci
logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, skiadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie
w zaktadce JInstrukcje dia Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

49.1. w zakresie przedmiotu zamowienia i sporzadzania ofert Joanna Piwowarczyk, za
posrednictwem platforma zakupowa.pl i formularza Wyslij wiadomo$¢, poczta e-mail:
sekretariat@mzk.bielsko.pl,

49.2. W zakresie spraw technicznych zwigzanych z dziataniem systemu Zamawiajacy prosi o
kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numer 22 101 02 02,
cwk@platformazakupowa.pl.

49.3. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie Wykonawcoéw za posrednictwem telefonu.

VII. | Termin otwarcia ofert.

wn

Otwarcie ofert rozpocznie sie 22 kwietnia 2024 r., o godzinie 10:30:00 na komputerze

Zamawiajgcego po pobraniu udostepnionych przez platformazakupowa.pl plikow ztozonych przez

Wykonawcow.

Otwarcie ofert jest niejawne.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

3.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

3.2. cenach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekgji

~Komunikaty” .

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktdra spowoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie

po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

VIII. | Opis kryteriow oceny ofert i sposdb obliczenia oferty.

1.

2.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat jedynym kryterium, jakim jest:

C — Cena oferty max. 100%

najnizsza zaoferowana cena sposrdd ofert waznych
C-= x 100
cena oferty badanej

Cene nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc caty zakres zamodwienia okreSlony w Zalgczniku Nr 1
do Zapytania ofertowego.
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Do obliczen brana bedzie pod uwage cena oferty (brutto) podana za cato$¢ przedmiotu zamoéwienia
wpisana do Formularza Oferty (Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego). Cena powinna zawierac
w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce oraz pozostate koszty jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng i nie podlega negocjacjom.

Wszystkie kwoty nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku, do petnych groszy, przy czym
koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a korcowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza
(art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug).

IX. |Sposdb oceny ofert, odrzucenie ofert.

niphw

10.

11.

Zamawiajacy dokona badania i oceny ofert Wykonawcdw w oparciu o kompletno$¢ oraz

prawidtowos$¢ ztozonych dokumentdw i o$wiadczen jakich zada Zamawiajgcy. Ocena zostanie

dokonana na ich podstawie wg formuty spetnia/nie spetnia, przy czym, Zamawiajacy najpierw
dokona badania i oceny oferty pod katem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu tego

Wykonawcy, ktéry ztozyt najnizszg cene. Oferta niespetniajgca wymogow Zamawiajgcego podlega

odrzuceniu.

Jezeli wobec oferty Wykonawcy, o ktdrym mowa w ust. 1 zachodzi podstawa odrzucenia jego oferty,

bowiem nie ztozyt on wyjasnien na wniosek Zamawiajgcego, Zamawiajacy dalej bedzie kontynuowac

procedure badania i oceny oferty nastepnego Wykonawcy, ktérego oferta jest kolejng w rankingu
ceny, az do momentu wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia niniejszego
postepowania.

Ocenie bedg podlega¢ wylgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, niepodlegajgca odrzuceniu.

Wszelkie wyliczenia punktéw bedzie sie prowadzito z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku,

wyrazonych w utamkach dziesietnych, z wyjatkiem przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw

przez dwie lub wiecej ofert. W takiej sytuacji, dokladno$¢ obliczen zwiekszaé sie bedzie

o0 jedno miejsce po przecinku az do uzyskania rankingu ofert o réznej liczbie punktéw.

Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert zawiera taka

samg cene, Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Nowa cena nie moze by¢ wyzsza od

ceny podanej w ofercie.

Na etapie badania ofert Wykonawca przedlozy na wezwanie Zamawiajacemu:

7.1. imienny wykaz pracownikéw zatrudnionych przy realizacji przedmiotu umowy;

7.2. potwierdzenie, ze ustugi doradcze wykonywac bedzie co najmniej jedna osoba z:

7.2.1. wyksztatceniem prawniczym;

7.2.2. co najmniej 5 letnim do$wiadczeniem w zakresie prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych dofinansowanych z funduszy Unii Europejskiej w procedurze
powyzej progéw unijnych;

7.2.3. doswiadczeniem w zakresie przeprowadzania kontroli lub opiniowania kontroli
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;

7.3. dowdd lub dowody okreslajace, ze w okresie ostatnich 3 lat wykonat co najmniej 2 tozsame
ustugi i zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — inne dokumenty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen. Wykonawcy

sq zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreSlonym

w Zapytaniu ofertowym.

Jezeli termin zwigzania ofertg uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy

wezwie Wykonawce, ktdrego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym

przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 10, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy

zZwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej

oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.
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X.

Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania jezeli nie ztozono zadnej oferty lub
wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu.

XI.

Tryb ogloszenia wynikow postepowania.

1. Zamawiajgcy informuje niezwiocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i gczng punktacje,

1.2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

1.3. uniewaznieniu postepowania.
2. W celu zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia, Wykonawca, ktdrego oferte wybrano,

jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy sktada petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje

Petnomocnik.
3. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zawarcia umowy. Niepodpisanie umowy przez Wykonawce

w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylania sie od zawarcia umowy.

XII.

Postanowienia koncowe

W sprawach nie uregulowanych niniejszg Specyfikacja,

majg zastosowanie przepisy ustawy

Z 23.04.1964 r. Kodeks cywilny i innych ustaw szczegdlnych powszechnie obowigzujgcego prawa.

Dokument sporzadzita: J. Piwowarczyk

Zataczniki:

1. Formularz oferty do wypetnienia - Zatacznik Nr 1.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu — Zatgcznik Nr 2.
3. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia — Zatgcznik nr 3.
4. Projekt umowy - Zatgcznik nr 4.

Z upowaznienia,

Bartosz Kazmierczak
Dyrektor Techniczny
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