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Załącznik nr 3 do ZO 
Znak sprawy: I.331.8.2025 

Umowa 
wzór 

w dniu ……………..2025r. w Rawiczu, pomiędzy: 
Gminą Rawicz – Centrum Usług Społecznych w Rawiczu, ul. gen. Grota Roweckiego 4A 63-900 
Rawicz, NIP 6991871057, zwanym w treści umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez: 
Dyrektora – Władysławę Czajkowską 
przy kontrasygnacie Głównej Księgowej – Pauliny Majewskiej 
a  
……………………………………. z siedzibą w ….. przy ……………,  kod pocztowy miasto, NIP …………….., 
zwanym w treści umowy Wykonawcą, reprezentowanym przez: 
…………………………………………… 
zawarta została umowa o następującej treści: 
 

§ 1 
1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania świadczenie usługi dla 

zaproszonych przez Centrum Usług Społecznych w Rawiczu uczestników obchodów 55-
lecia Domu Dziennego Pobytu w Rawiczu, polegającej na przygotowaniu cateringu oraz 
obsłudze uczestników podczas obchodów. 

2. Wykonawca przygotuje catering dla 135 osób - 135 porcji w dniu 12 czerwca 2025r. od 
godz. 10.00 do godz. 15.00 .  

3. Na jedną porcję składa się: 
1) woda niegazowana i woda gazowana z owocami, 
 - od godz. 10.00  dostęp przez cały czas trwania obchodów, na każdym stole. 
2) kawa po turecku, rozpuszczalna – bez ograniczeń (dodatki: cukier, mleczko – bez 
ograniczeń); herbata – do wyboru różne rodzaje – bez ograniczeń (dodatki: cukier, 
cytryna – bez ograniczeń),  
- od godz. 10.00  dostęp przez cały czas trwania obchodów, na każdym stole. 
3) ciasto w ilości po 2 (dwie) porcje na osobę, 
- od godz. 10.00 dostęp do czasu serwowania obiadu tj.  do ok. godz. 13.00, na każdym 
stole. 
4) owocowe szaszłyki (mix owoców sezonowych i egzotycznych, w szczególności kawałki 
melona, arbuza, jabłka, gruszki, truskawki).  
- od godz. 10.00 dostęp do czasu serwowania obiadu tj.  do ok. godz. 13.00, na każdym 
stole. 
5) tort, prostokątny, smak do ustalenia z Zamawiającym, z napisem „ Centrum Usług 
Społecznych w Rawiczu 55-lecie Domu Dziennego Pobytu w Rawiczu” w ilości po 1 
(jedna) porcja na osobę,  
- ok. godz. 11.30 – 12.00 krojenie i donoszenie do stolików przez obsługę kelnerską 
6) danie główne: 

- zupa – krem z warzyw (vege), 
- faszerowane drobiowe mięso pieczone podawane w plastrach ozdobione sosem, 
puree ziemniaczane, bukiet warzyw gotowanych, 

- ok. godz. 13.00 – 13.30, na każdym stole.  
4. Miejsce konferencji zapewnia Zamawiający: sala widowiskowa Domu Kultury w Rawiczu, 

ul. Targowa 1.  
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5. Do obowiązków Wykonawcy należy: 
1) dowóz posiłków, serwowanie potraw z użyciem własnego sprzętu (dzbanków, 
karafki do wody, tac, misek, podgrzewaczy itp.) oraz zastawy porcelanowej, 
szklanek i sztućców (nie jednorazowych), 
2) obsługa kelnerska, z zachowaniem jakości i zasad realizacji tego typu usług oraz 
zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, 
3) dostarczenie własnych naczyń, sztućców i wszystkich pozostałych elementów 
wymaganych do prawidłowej realizacji usługi cateringu, 
4) uprzątnięcie pomieszczenia po zakończeniu realizacji usług w tym odbiór 
odpadków pokonsumpcyjnych,  
5) skierować do realizacji zamówienia ilość pracowników obsługi kelnerskiej 
zapewniającą jednoczesne wydanie porcji przy stole (ok. 10 osób przy stole). 

6. Szczegółowy opis świadczonych usług – zakres rzeczowy – określają dokumenty 
stanowiące część Umowy tj.:  
1) Zapytanie ofertowe z załącznikami,  
2) Oferta Wykonawcy z dnia ………………………….. r.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli w czasie trwania uroczystości. 
 

§ 2 
1. Wynagrodzenie Wykonawcy zostało ustalone w przeprowadzonym postępowaniu i 

wynosi: …… zł brutto (słownie: …. 00/100), zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawcy.  
Cena za jedną porcję posiłku wynosi: ….. zł brutto (słownie: …….. 00/100), zgodnie ze 
złożoną ofertą Wykonawcy.  

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu niniejszej umowy, łącznie z kosztami własnymi Wykonawcy. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy zależne jest od liczby porcji, rozliczonych na zasadach 
określonych w § 8 niniejszej umowy. 

4. Strony ustalają, że rozliczenie i zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy 
o którym mowa w § 1, odbywać się będzie na podstawie wystawionego przez 
Wykonawcę rachunku/faktury. Kwota wynagrodzenia zostanie przelana na rachunek 
bankowy wskazany przez Wykonawcę na rachunku/fakturze, w terminie 14 dni od 
otrzymania rachunku/faktury. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia 
rachunku Zamawiającego. 

5. Faktura winna być wystawiona: Nabywca: Gmina Rawicz, ul. Marszałka Józefa 
Piłsudskiego 21, 63-900 Rawicz, NIP 699-187-10-57, Odbiorca: Centrum Usług 
Społecznych w Rawiczu, ul. gen. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz. 

6. Wykonawca, jeżeli jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług, zobowiązany 
jest do zamieszczenia na fakturze VAT rachunku bankowego znajdującego się w wykazie 
podatników VAT prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 

7. Jeżeli w dniu płatności faktury rachunek bankowy Wykonawcy będącego czynnym 
podatnikiem podatku od towarów i usług wskazany na fakturze VAT nie będzie 
uwidoczniony w wykazie podatników VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej 
Administracji Skarbowej Zamawiający uprawniony jest do powstrzymania się od zapłaty 
do momentu wpisania podanego na fakturze rachunku bankowego do wykazu 
podatników VAT i poinformowania o tym fakcie Zamawiającego pisemnie bądź 
otrzymania korekty faktury, na której wskazany zostanie rachunek bankowy zawarty w 
wykazie podatników VAT. W takim przypadku zapłata nastąpi w terminie określonym w 
umowie, którego bieg rozpocznie się od dnia poinformowania Zamawiającego  przez 
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Wykonawcę na piśmie o wpisaniu podanego na fakturze rachunku bankowego do wykazu 
podatników VAT bądź otrzymania korekty faktury, na której wskazany zostanie rachunek 
bankowy zawarty w wykazie podatników VAT. 

8. Powstrzymanie się przez Zamawiającego od zapłaty w sytuacji wskazanej w ust. 7 nie 
powoduje powstania jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu po stronie Wykonawcy. 

 
§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej przez cały okres świadczenia usług 
objętych zamówieniem. 

2. Jeśli ubezpieczenie posiadane w dniu zawarcia umowy na świadczenie usług objętych 
zamówieniem nie obejmuje całego okresu jej trwania, Wykonawca zobowiązany jest do 
zawarcia nowej umowy lub przedłużenia posiadanej.  

3. W przypadku ujawnienia się w trakcie realizacji niniejszej umowy szkód powstałych na 
skutek działania lub zaniechania Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest do ich 
naprawy na własny koszt. W przypadku nienaprawienia ich Wykonawca wyraża zgodę na 
potrącenie należności niezbędnych do ich usunięcia z wynagrodzenia, o którym mowa w 
§ 2 ust. 1.  

 
§ 4 

Termin wykonania przedmiotu umowy ustala się na : 12 czerwca 2025r. (czwartek).  
 

§ 5 
Zamawiający zobowiązany jest do zapewnienia dostępności cyfrowej oraz informacyjno-
komunikacyjnej, osobom ze szczególnymi potrzebami, co najmniej w zakresie określonym przez 
minimalne wymagania, o których mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, adekwatnie do świadczonych usług a także 
dostępności architektonicznej w zakresie dostępu do siedziby Wykonawcy.  

 
§ 6 

1. Strony ustalają, że rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy odbywać się będzie po 
zakończonej usłudze na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury (rachunku) 
określającej ilość porcji posiłków zleconych przez Zamawiającego w okresie, za który 
wystawiono rachunek do 5 dnia następnego miesiąca. 

2. Zamawiający ma prawo do zwiększenia lub zmniejszenia liczby uczestników obchodów 
najpóźniej do dnia 29.05.2025r. tj.: w terminie 14 dni przed rozpoczęciem obchodów bez 
ponoszenia kosztów.  

3. W przypadku zmniejszenia liczby uczestników obchodów w dniu rozpoczęcia obchodów, 
Zamawiający ponosi koszty w wysokości 10% wartości brutto za każdą niewykorzystaną 
porcję posiłku, przy uwzględnieniu ceny jednostkowej porcji posiłku określonej w § 3 ust. 
1. 

4. Zamawiający wskazuje do kontaktów z Wykonawcą: ……..….  tel.: , e-mail: ........, który 
będzie odpowiedzialny za nadzór nad realizacją przedmiotu umowy. 

5. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach 
dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest ........, tel. ., e-mail:…………., który będzie 
odpowiedzialny za nadzór nad realizacją przedmiotu umowy. 
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§ 7 
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, zostaną 

naliczone następujące kary umowne: 
1) Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne: 

a) w wysokości 30% wartości umowy brutto, jeżeli nie wykona powierzonych 
usług w ustalonym terminie. 
b) w wysokości 10% wartości umowy brutto, za każdy stwierdzony przypadek 
wyżywienia uczestnika niezgodne z warunkami o których mowa w § 1 ust. 3. 

2. Dla potrzeb wyliczenia kary umownej za wartość umowy przyjmuje się kwotę określoną w 
§ 2 ust. 1. 
 

§ 8 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień Umowy w następujących 

przypadkach: 
1) w razie wystąpienia konieczności wprowadzenia aneksu do Umowy o 
charakterze informacyjnym i instrukcyjnym, niezbędnego do realizacji Umowy, 
jeśli zmiany te nie mają charakteru istotnego; 
2) gdy zmiany wynikają ze zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli konieczne 
będzie dostosowanie postanowień Umowy do nowego stanu prawnego. Zmiany w 
tym zakresie ograniczone będą wyłącznie do dostosowania Umowy do 
zmienionych regulacji prawnych. 

2. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy strony poddają 
rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego miejscowo wg siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy 
Kodeksu cywilnego. 
 

§ 9 
(*w przypadku korzystania z podwykonawców) 

1. Strony ustalają, że częściowy zakres zamówienia określony w § 1 niniejszej umowy 
Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom w zakresie ……… (zostanie 
dostosowany o dane wynikające z oferty).  
Pozostały zakres zamówienia Wykonawca wykona osobiście. 

2. Warunkiem przyjęcia i uregulowania faktury wystawionej Zamawiającemu przez 
Wykonawcę jest udokumentowanie dokonania zapłaty przez Wykonawcę wszystkim 
podwykonawcom za wykonanie przez nich części umowy poprzez dołączenie do faktury 
oryginału oświadczenia podwykonawcy potwierdzającego dokonanie zapłaty należnej 
kwoty podwykonawcy wraz z załączeniem dowodu przelewu. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia w czasie trwania niniejszej umowy części 
zamówienia innym podwykonawcom, po wcześniejszym zgłoszeniu Zamawiającemu 
zakresu podzlecanych prac. Przepisy ust. 2 stosuje się odpowiednio. 

4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które 
wykonuje przy pomocy podwykonawców. 
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§ 9 
(*w przypadku braku podwykonawcy) 

1. Strony ustalają, że żadnego zakresu zamówienia określonego w § 1 niniejszej umowy 
Wykonawca nie zamierza powierzać podwykonawcom. Cały zakres zamówienia 
Wykonawca wykona osobiście. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia w czasie trwania niniejszej umowy części 
zamówienia podwykonawcom, po wcześniejszym zgłoszeniu Zamawiającemu zakresu 
podzlecanych prac.  

3. W przypadku określonym w ust. 2 warunkiem przyjęcia i uregulowania faktury 
wystawionej Zamawiającemu przez Wykonawcę jest udokumentowanie dokonania 
zapłaty przez Wykonawcę wszystkim podwykonawcom za wykonanie przez nich części 
umowy poprzez dołączenie do faktury oryginału oświadczenia podwykonawcy 
potwierdzającego dokonanie zapłaty należnej kwoty podwykonawcy wraz z załączeniem 
dowodu przelewu. 

4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które 
wykonuje przy pomocy podwykonawców. 
 

§ 10 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  
 

 
 

Zamawiający     Wykonawca 
 


