UMOWA 

zawarta  w dniu określonym datą ostatniego podpisu złożonego przez reprezentantów Stron,

pomiędzy:

Polskim Holdingiem Hotelowym Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie,  ul. Komitetu Obrony Robotników 39G, 02-148 Warszawa, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Wydział XIV Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000047774, NIP: 5222482605, kapitał zakładowy 1.911.499.700,00 PLN,
zwaną w dalszej części Umowy „Zamawiającym”,
reprezentowaną przez osoby wskazane na ostatniej stronie,

a 

[bookmark: _Hlk23412535][_________________________ sp. ________] z siedzibą w [___________],  ul. [___________________], [__-_____] [_____________], wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w [________________], Wydział [_______] Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS [___________], NIP [__________________], kapitał zakładowy [_______________] PLN,  
zwaną w dalszej części Umowy „Wykonawcą”
reprezentowaną przez:
[______________________ -  ______________________]
[______________________ -  ______________________]


 „Zamawiający” i  „Wykonawca” zwani są w dalszej części Umowy łącznie „Stronami” lub każdy z osobna „Stroną”.

Przedstawiciele Stron oświadczają, że od dat umocowania ich do działania w imieniu Stron do chwili podpisania Umowy nie nastąpiły żadne zmiany w stanie faktycznym i prawnym, które mogły mieć jakikolwiek wpływ na ważność zaciągniętych przez nich zobowiązań.

Umowa jest zawarta z Wykonawcą wyłonionym w ramach zamówienia przeprowadzonego w trybie podstawowym, zgodnie z Procedurą Jednolite Zasady Zakupowe w Grupie Kapitałowej PHH.

§ 1
Definicje 
Następującym pojęciom używanym w Umowie nadawane są znaczenia: 
a) Inwentaryzacja - ustalenie faktycznego stanu majątku rzeczowego Zamawiającego, porównanie go ze stanem ewidencyjnym, przedstawianie różnic;
b) Spis z natury - metoda przeprowadzenia inwentaryzacji z wykorzystaniem urządzeń mobilnych;
c) Uzgodnienie wyników inwentaryzacji - opracowanie zbiorczego arkusza spisu z natury oraz arkuszy nadwyżek i niedoborów poprzez porównanie danych przekazanych przez Zamawiającego i zebranych w trakcie inwentaryzacji. Dane te Wykonawca przekaże w formie elektronicznej (Excel, pdf) i papierowej. 
d) Zespoły spisowe - Pracownicy Wykonawcy, którzy przeprowadzają inwentaryzację przy asyście Osoby wspierającej pracę zespołów spisowych z ramienia Zamawiającego.
e) Dzień roboczy – dzień od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
f) Dzień wykonania usługi spisu z natury - dzień kalendarzowy

§ 2
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem Umowy jest usługa inwentaryzacji majątku - spisu z natury dla wszystkich Oddziałów Spółki wraz z Biurem Zarządu, które zostały wskazane w Załączniku nr 2 do Umowy. Inwentaryzacja obejmować ma środki trwałe i wyposażenie we wszystkich wskazanych lokalizacjach (14 lokalizacji).
2. W ramach Umowy Wykonawca zobowiązuje się do realizacji następujących usług związanych 
z inwentaryzacją majątku Zamawiającego (zwanych dalej Usługami):
1) Opracowania dokumentu analizy („Analiza”) zawierającej szczegółowy opis :
· procedury znakowania i przeprowadzenia inwentaryzacji majątku rzeczowego Zamawiającego,
· procedury kontrolnej w zakresie informowania Zamawiającego o przebiegu inwentaryzacji oraz wszelkich nieprawidłowościach, które mogłyby mieć wpływ na terminowość i prawidłowość samej inwentaryzacji oraz uzgadniania jej wyników, 
· harmonogramu realizacji i uzgodnienia wyników inwentaryzacji,
· wzorów dokumentów generowanych w trakcie inwentaryzacji oraz jej uzgadniania przez Wykonawcę i Zamawiającego,
· procedury rozliczenia wykonanych usług.
Dokument Analizy zatwierdzony pisemnie przez upoważnionych do tego przedstawicieli obu Stron będzie stanowił podstawę do weryfikacji prawidłowości przebiegu realizacji Usług zleconych przez Zamawiającego. Strukturę dokumentu Analizy zawiera Załącznik nr 3 do Umowy.  
2) Przeprowadzenie inwentaryzacji majątku rzeczowego Zamawiającego w drodze Spisu 
z natury wraz z oznakowaniem majątku.
3) Sporządzenie i dostarczenie arkuszy spisowych podpisanych przez członków zespołów spisowych i osoby odpowiedzialne za zarządzanie majątkiem Zamawiającego. 
4) Dokonanie Uzgodnienia wyników inwentaryzacji oraz zestawienie różnic inwentaryzacji.
5) Przekazanie Zamawiającemu dokumentacji, sporządzonej w wyniku realizacji obowiązków określonych w §2  ust. 2 pkt. 1) - 4), w formie papierowej i elektronicznej. 

§ 3
Terminy realizacji Umowy
1. Wykonawca przygotuje draft dokumentu Analizy w terminie do 4 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.
2. Zamawiający przekaże w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy dane środków trwałych wymagane do realizacji usługi inwentaryzacyjnej w formie jednego pliku Excel, dla każdej lokalizacji (14 plików Excel).
3. Lista lokalizacji do wykonania Przedmiotu Umowy znajduje się w Załączniku nr 2.
4. Uzgodnienie i pisemne zatwierdzenie przez Strony dokumentu Analizy i harmonogramu prac, zakończy się w ciągu 6 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Usług, o których mowa w §2 ust. 2 pkt. 1) – 3) w terminie do [_____________________] z zastrzeżeniem postanowień wyszczególnionych w §3 ust 10. Dodatkowo Zamawiający dopuszcza przesunięcie terminu wykonania usług, o których mowa w niniejszym ustępie, w uzasadnionych okolicznościach oraz po pisemnym uzgodnieniu nowego terminu przez Strony. 
6. Zamawiający przyjmuje do wiadomości, że terminowa realizacja Umowy uzależniona jest od ścisłego współdziałania obu Stron, w niezbędnym zakresie określonym w Umowie oraz w dokumencie Analizy.
7. Umowa realizowana będzie w terminach określonych w harmonogramie ujętym w dokumencie Analizy. Strony są zobowiązane do przestrzegania ustalonego harmonogramu.
8. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania wstępnego rozliczenia przeprowadzonego spisu 
w terminie do 5 dni roboczych licząc od pierwszego dnia roboczego od zakończenia spisu.
9. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania zwrotnego rozliczenia inwentaryzacji zawierającego wyjaśnienie niezgodności (połączenie niedopasowanych przez Wykonawcę danych pospisowych 
z ewidencją Zamawiającego) w terminie do 15 dni roboczych licząc od pierwszego dnia roboczego po otrzymaniu wstępnego rozliczenia od Wykonawcy.
10. Wykonawca zobowiązuje się do aktualizacji rozliczenia i wygenerowania raportów końcowych 
w terminie do 5 dni roboczych licząc od pierwszego dnia roboczego po otrzymaniu wyjaśnień niezgodności od Zamawiającego. W przypadku gdy Zamawiający nie wywiąże się z obowiązków wynikających z zapisów w §3 ust. 9, Wykonawca uznaje przesłane wstępne rozliczenie za końcowe.
11. Wykonawca będzie zobowiązany każdorazowo informować Zamawiającego o zdarzeniach, mających wpływ na terminową realizację oraz wartość przedmiotu Umowy według ustalonych w dokumencie Analizy zasad procedury kontrolnej.
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Zobowiązania Zamawiającego
1. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy majątek podlegający inwentaryzacji zgodnie 
z procedurą i harmonogramem opisanymi w dokumencie Analizy.
2. Zamawiający powoła kierownika projektu – z odpowiednimi uprawnieniami decyzyjnymi, który będzie ściśle współpracował z kierownikiem projektu powołanym przez Wykonawcę zgodnie z ustaleniami zawartymi w dokumencie Analizy.
3. Zamawiający zobowiązany jest do dostarczenia Wykonawcy danych oraz wszelkiej wymaganej pomocy niezbędnej dla wykonania przedmiotu Umowy.
4. Zamawiający ponosi odpowiedzialność za treść i wartość merytoryczną wszelkich dokumentów 
i specyfikacji przygotowanych oraz przekazanych pracownikom Wykonawcy przez swoich pracowników. 
5. Zamawiający zapewnia terminowe wywiązywanie się pracowników przydzielonych do wsparcia Zespołów Spisowych, jak też innych pracowników reprezentujących Zamawiającego biorących udział w jakichkolwiek etapach projektu, z zadań wyznaczonych wspólnie przez Zamawiającego 
i Wykonawcę w ramach ustaleń zawartych w dokumencie Analizy. W przypadku nieterminowego wywiązywania się osób wyznaczonych do wspierania Zespołów Spisowych przez Zamawiającego ze swoich zadań, Wykonawca ma prawo zaproponować nowe terminy i wyznaczyć nowy harmonogram. 


§ 5
Zobowiązania Wykonawcy
1. Wykonawca przeprowadzi spis majątku przy zastosowaniu przenośnych terminali danych wyposażonych w czytniki kodów kreskowych, 
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy z zachowaniem najwyższej staranności.
3. Wykonawca zapewni organizację zakresu i przebiegu inwentaryzacji oraz wykwalifikowaną kadrę zapewniającą sprawne i rzetelne wykonanie przedmiotu Umowy.
4. Wykonawca powołuje kierownika projektu – z odpowiednimi uprawnieniami decyzyjnymi, który będzie ściśle współpracował z kierownikiem projektu powołanym przez Zamawiającego.
5. Wykonawca dołoży starań by wszelkie przypadki zwracania się o udzielenie pomocy przez Zamawiającego, nie zakłócały w sposób nieuzasadniony pracy przedsiębiorstwa Zamawiającego.
6. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego informowania Zamawiającego o postępach w wykonywaniu prac objętych przedmiotem Umowy w formie uzgodnionej pomiędzy Stronami w dokumencie Analizy.
7. Wykonawca zobowiązuje się do oznakowania majątku. Szczegółowa procedura dotycząca znakowania składników majątku zostanie opisana w dokumencie Analizy.
8. Wykonawca zapewni możliwość bieżącego śledzenia postępów inwentaryzacji poprzez udzielenie zdalnego dostępu do aplikacji Wykonawcy.
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Należności, terminy płatności
1. W zamian za realizację usług określonych w Umowie, opisanych szczegółowo w dokumencie Analizy, Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Wykonawcy kwoty łącznego wynagrodzenia w wysokości [_________________________________________________________] zł netto (słownie: [______________________________________________________________] złotych netto).
2. Wynagrodzenie zostanie powiększone o podatek VAT w obowiązującej wysokości.
3. Koszty dotyczące naklejenia etykiet zostaną pokryte przez Zamawiającego.
4. Płatność podzielona zostanie na etapy:
1) etap pierwszy/faktura pierwsza – opracowanie dokumentu analizy procesu inwentaryzacji, import danych wartości 20% umowy;
2) etap drugi/faktura druga końcowa – po wykonaniu całości Przedmiotu Umowy. 
Płatność nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze [______________________] na podstawie prawidłowo wystawionej i skutecznie dostarczonej faktury VAT, w terminie 30 dni od dnia doręczenia faktury Zamawiającemu. Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy stanowi zmianę Umowy i wymaga zawarcia przez Strony aneksu do Umowy. 
5. Podstawą do wystawienia faktur VAT za wykonane usługi będą stanowić podpisane przez Zamawiającego protokoły odbioru etapów zgodnie z procedurą opisaną w dokumencie Analizy. 
6. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług VAT i posiada NIP: 
522-24-82-605.
7. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług VAT i posiada NIP: 
[________________].
8. W wypadku braku podpisania protokołu odbioru lub zgłoszenia zastrzeżeń zgodnie z procedurą 
i w terminach ustalonych w dokumencie Analizy bez podania przyczyny, Wykonawca zobowiązany jest wezwać Zamawiającego do podpisania protokołu odbioru albo zgłoszenia wad lub braków wyznaczając w tym celu dodatkowy termin 2 dni roboczych. Upływ powyższego terminu bez podpisania protokołu odbioru lub zgłoszenia wad lub braków stanowić będzie podstawę do sporządzenia jednostronnego protokołu odbioru przez Wykonawcę, ustalenia wysokości przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia i wystawienia faktury. Jednostronny protokół odbioru będzie wystarczającą podstawą dla celów ustalenia prawa do wynagrodzenia dla Wykonawcy.
9. Wykonawca oświadcza, że wskazywany na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem bankowym związanym z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą i widnieje w wykazie podatników VAT, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS).
10. Zamawiający oświadcza, że nie będzie realizował płatności na rachunek bankowy, który nie znajduje się w wykazie podatników VAT, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) i okoliczność taka nie będzie stanowiła naruszenia przez Zamawiającego obowiązku terminowej płatności na rzecz Wykonawcy, w tym w szczególności nie będzie uprawniała Wykonawcy do naliczenia odsetek ustawowych za opóźnienie, jak również rozwiązania lub wypowiedzenia niniejszej Umowy, na co Wykonawca wyraża zgodę.
11. Zamawiający oświadcza, iż podjął decyzję o wdrożeniu mechanizmu podzielonej płatności w stosunku do 100% transakcji zakupowych dokonywanych z podmiotami zarejestrowanymi dla celów VAT na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
12. Płatności wynikające z Umowy będą uiszczane z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, tj. część należności odpowiadająca kwocie netto wpływać będzie na rachunek rozliczeniowy Wykonawcy, natomiast część płatności odpowiadająca kwocie podatku VAT będzie wpłacana na rachunek VAT Wykonawcy. Wykonawca wyraża zgodę na uiszczanie przez Zamawiającego  płatności z zachowaniem mechanizmu podzielonej płatności w powyższy sposób.
13. Faktury przesyłane będą w formie elektronicznej na podstawie oświadczenia o akceptacji faktur w PDF przesyłanych drogą elektroniczną. Na podstawie art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.
14. Zleceniodawca oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych przez wystawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF, oraz wszelkich innych pism 
i korespondencji związanych z realizacją umowy zawartej między stronami.
15. Wykonawca zobowiązuje się przesyłać faktury drogą elektroniczną oraz wszelkie inne pisma 
i korespondencje związane z realizacją u umowy zawartej między stronami, w formacie PDF.
16. W formacie PDF będą wystawiane i przesyłane drogą elektroniczną również faktury korygujące 
i duplikaty faktur.
a) Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e- mail:
[__________________________________________]
b) Zleceniodawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e- mail:
fakturybz@phh.pl
17. Strony zobowiązują się, co najmniej na trzy dni przed zmianą danych określonych w pkt a) i pkt b) poinformować o tym drugą stronę drogą elektroniczną.
18. Przesłanie faktur na inny adres niż powyżej nie stanowi w żadnym wypadku dostarczenia faktury w PDF drogą elektroniczną. Przesłanie faktur na adresy wskazane powyżej skutkuje doręczeniem faktury.
19. Nabywca i wystawca faktur zobowiązują się przechowywać egzemplarze faktur w formie papierowej lub elektronicznej do upływu terminu przedawnienia zobowiązań podatkowych.
20. W razie cofnięcia przez nabywcę zezwolenia, o którym mowa w pkt 14, wystawca traci prawo do wystawiania faktur w formie PDF i przesyłania ich drogą elektroniczną w terminie 15 dni od dnia następującego po dniu, w którym otrzymał zawiadomienie od nabywcy o cofnięciu zezwolenia.
21. Cofnięcie zezwolenia może nastąpić w formie pisemnej lub elektronicznej.
22. W przypadku zmniejszenia wynagrodzenia, Wykonawca zobowiązany jest do doręczenia   odpowiedniej i prawidłowo wystawionej  faktury korygującej, co jest ostatnim warunkiem obniżenia wynagrodzenia z tytułu realizacji Zamówienia.




§ 7
Kary umowne
1. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, zapłaci on karę umowną w wysokości 5% wartości Umowy brutto, ustalonej jako wartość wynagrodzenia określonego w §6 ust. 1, bez dodatkowego wezwania, w terminie 14 dni od dnia rozwiązania umowy na rachunek bankowy Zamawiającego, wskazany w par. 6 ust. 4.
1. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego zapłaci on karę umowną w wysokości 5% Wartości Umowy brutto, ustalonej jako wartość wynagrodzenia określonego w §6 ust. 1, pomniejszonej o wartość zrealizowanych usług.
1. W przypadku przekroczenia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy terminów przewidzianych w harmonogramie Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w kwocie 0,5 % wartości Umowy brutto, ustalonej jako wartość wynagrodzenia określonego w §6 ust. 1, za każdy dzień roboczy opóźnienia, na wezwanie Zamawiającego, w terminie w nim określonym, nie dłuższym niż 14 dni od dnia doręczenia wezwania Wykonawcy.
1. W przypadku przekroczenia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego terminów przewidzianych w harmonogramie Zamawiający jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w kwocie 0,5% wartości Umowy brutto, ustalonej jako wartość wynagrodzenia określonego w §6 ust. 1, za każdy dzień roboczy opóźnienia.
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Powiadomienia
1. Wszelkie zmiany umowy oraz ewentualne uzgodnienia dodatkowe muszą być dokonywane na piśmie pod rygorem nieważności.
2. Wszelkie zawiadomienia i oświadczenia stron wymagają formy pisemnej.
3. Adresy doręczeń:
a) Wykonawca: 
[______________________________________]
[______________________________________]
[______________________________________]
b) Zamawiający: 
Polski Holding Hotelowy sp.  z o.o.
Ul. Komitetu Obrony Robotników 39G ,
 02-148 Warszawa 
4. O zmianie adresów doręczeń strony są zobowiązane poinformować drugą stronę na piśmie.

[bookmark: OLE_LINK2] 9
Informacje poufne
1. Przez “Informacje Poufne” należy rozumieć wszelkie informacje dotyczące Strony, przekazane lub ujawnione drugiej Stronie przed lub po podpisaniu Umowy, niezależnie od formy ich utrwalenia lub sposobu przekazania, lecz w każdym przypadku w związku z działaniami Stron Umowy, przez Strony lub przez ich wspólników, doradców, pracowników, członków organów, kontrahentów, doradców prawnych, podmioty z nimi powiązane lub przez nie kontrolowane lub inne podmioty z nimi związane, umową lub w jakikolwiek inny sposób, za wyjątkiem wyraźnie oznaczonych przez Stronę ujawniającą jako nie będące Informacjami Poufnymi. 
2. Informacje Poufne obejmują w szczególności:
1) wszelkie informacje o charakterze technicznym, technologicznym, handlowym lub organizacyjnym;
2) odnoszące się do sposobu prowadzenia działalności przez Strony, w tym dane dotyczące ich strategii, personelu, kontrahentów, partnerów, spraw finansowych, przyszłych planów lub perspektyw;
3) dotyczące wszelkich posiadanych przez Strony informacji, wiedzy, know-how, koncepcji kreatywnych, pomysłów, planów oraz założeń kampanii reklamowych i promocyjnych, danych finansowych, handlowych, technicznych, operacyjnych, a także badań, analiz, opracowań i planów dotyczących działalności Stron oraz ich klientów, kontrahentów i partnerów.
3. Informacjami Poufnymi nie są takie informacje, które: 
1) są powszechnie znane, w szczególności jeżeli zostały opublikowane lub powszechnie i publicznie udostępnione lub rozpowszechnione przez Stronę, której Informacje Poufne dotyczą, bez względu na to czy nastąpiło to przed czy po momencie ich ujawnienia,
2) były znane Stronie przed ich udostępnieniem przez Stronę ujawniającą,
3) zostały udostępnione Stronie przez osoby trzecie, które uzyskały te informacje w sposób zgodny z prawem, a nie w rezultacie naruszenia jakichkolwiek zobowiązań umownych lub prawnych.
4. Strony zobowiązane są do zachowania w poufności wszelkich Informacji Poufnych udostępnionych w czasie wykonywania współpracy. 
5. Strony zobowiązane są ograniczyć dostęp do Informacji Poufnych jedynie do tych swoich przedstawicieli, pracowników, współpracowników i konsultantów, którym jest to niezbędne dla wykonywania obowiązków wynikających z umów zawartych pomiędzy Stronami.
6. Na żądanie drugiej Strony, każda ze Stron w każdym czasie, bez nieuzasadnionej zwłoki, zwróci lub zniszczy wszelkie dokumenty i nośniki (w tym wszelkie dane i informacje zapisane w pamięci komputera lub na innych nośnikach informacji) zawierające Informacje Poufne dotyczące drugiej Strony, w których posiadanie weszła w związku z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy. W celu uniknięcia wątpliwości interpretacyjnych Strony potwierdzają, że Strona będąca w posiadaniu Informacji Poufnych nie jest zobowiązana do zwrotu lub zniszczenia, gdy obowiązek ich zachowania wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa.
7. Informacje Poufne będą wykorzystywane przez Strony wyłącznie w zakresie bezpośrednio związanym z wykonywaniem obowiązków wynikających z umów zawartych pomiędzy Stronami.
8. Strony niniejszym ustalają, że zobowiązanie do zachowania w poufności Informacji Poufnych obejmuje między innymi:
1) zakaz rozpowszechniania, kopiowania lub dystrybucji Informacji Poufnych osobom trzecim oraz nieupoważnionym pracownikom lub współpracownikom Stron; 
2) zakaz ujawniania Informacji Poufnych lub udostępniania ich osobom trzecim oraz nieupoważnionym pracownikom lub współpracownikom Stron;
3) zakaz przekazywania Informacji Poufnych osobom trzecim oraz nieupoważnionym pracownikom lub współpracownikom Stron; 
4) zakaz potwierdzania lub składania komentarzy dotyczących Informacji Poufnych wobec osób trzecich lub nieupoważnionych pracowników lub współpracowników Stron;
5) zakaz wykorzystywania lub posługiwania się Informacjami Poufnymi w celu uzyskania korzyści przez Strony lub osoby trzecie.
2. Obowiązek zachowania poufności nie obejmuje przypadku:
1) ujawnienia Informacji Poufnych na rzecz podmiotów wchodzących w skład grupy kapitałowej, do której Strona należy w tym spółek powiązanych ze Stroną, oraz podmiotów świadczących usługi na rzecz Strony, w szczególności w zakresie świadczenia pomocy prawnej, audytu na podstawie zawartych umów;
2) ujawnienia informacji podmiotom uprawnionym na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów, w tym na żądanie uprawnionych organów lub w związku z prowadzonym postępowaniem sądowym, sądowo-administracyjnym lub administracyjnym;
3) ujawnienia informacji po uzyskaniu uprzedniej zgody Strony Ujawniającej udzielonej na piśmie.
3. Z tytułu naruszenia postanowień Umowy poprzez ujawnienie Informacji Poufnych osobom trzecim wbrew postanowieniom Umowy, Strona, która dopuściła się naruszenia zobowiązana będzie do wyrównania szkody powstałej z tego tytułu. 
4. Na podstawie Umowy nie dochodzi do przeniesienia praw do Informacji Poufnych przekazanych przez druga Stronę lub od niej uzyskanych.
5. Umowa nie stanowi zobowiązania dla żadnej ze Stron do udostępniania Informacji Poufnych drugiej Stronie.
6. Strony zobowiązane są do zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych uzyskanych na podstawie jej postanowień i w trakcie jej obowiązywania przez okres 5 lat od dnia rozwiązania bądź wygaśnięcia Umowy.


§ 10
Dane Osobowe

1. Strony oświadczają, że znają i przestrzegają przepisy prawa i własne regulacje wewnętrzne dotyczące ochrony danych osobowych. Strony zobowiązują się do zachowania tajemnicy danych osobowych uzyskanych w wyniku zawarcia i wykonywania Umowy.
2. Wykonawca potwierdza, że zapoznał się z informacjami podanymi w Załączniku nr 4 oraz zobowiązuje się je przekazać osobom wskazanym jako osoby do kontaktu, pracownikom i współpracownikom, których dane zostały podane (pośrednio lub bezpośrednio) Zamawiającemu w związku z realizacją Umowy, nie później niż w terminie 1 miesiąca od dnia zawarcia Umowy. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy zawieraniu Umowy składając podpis pod Umową potwierdzają, iż zapoznały się z treścią ww. klauzuli informacyjnej. Zmiana treści w/w załącznika nie stanowi zmiany Umowy a Zamawiający może dokonywać zmian w jego treści pod warunkiem uprzedniego poinformowania Wykonawcy o zmianie brzmienia oraz treści aktualnej klauzuli informacyjnej. Jednocześnie Wykonawca  zobowiązuje się na żądanie Zamawiającego lub na żądanie uprawnionego organu kontroli wykazać przekazanie ww. klauzuli informacyjnej pracownikom i innym osobom wskazanym powyżej.  
3. Wykonawca oświadcza, że: 
1) zapewni wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i
organizacyjnych, aby przetwarzanie danych osobowych spełniało wymogi wynikające z obowiązujących przepisów o ochronie danych osobowych oraz przepisów RODO, mających zastosowanie i aby chroniło prawa osób, których dane dotyczą, 
2) znane mu są wszelkie obowiązki wynikające z obowiązujących przepisów o ochronie danych osobowych i przepisów RODO mających zastosowanie, które zobowiązany jest wykonywać podmiot przetwarzający dane osobowe na zlecenie administratora danych, 
3) dopełnił wszelkich obowiązków w stosunku do osób, których dane przekazuje oraz w stosunku do Zamawiającego, wynikających z przepisów o ochronie danych osobowych i przepisów RODO,
4) przekazywane przez niego dane osobowe mogą być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacją niniejszej Umowy.
4. Zamawiający w odrębnej umowie, powierzy Wykonawcy obowiązek przetwarzania danych osobowych, o ile realizacja Przedmiotu Umowy wymaga przetwarzania danych osobowych.

§ 11
Polisa OC 
1. Wykonawca posiada polisę OC prowadzonej działalności gospodarczej, która stanowi Załącznik nr 5.
2. Wykonawca zobowiązany jest utrzymywać w mocy przez cały okres związania Umową z Zamawiającym ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za szkody osobowe i rzeczowe oraz następstwa finansowe ww. szkód wyrządzone osobom trzecim, w tym Zamawiającemu, powstałe w związku ze świadczeniem Usług, z limitem odpowiedzialności (ogólną sumą ubezpieczenia), nie mniejszym niż: 3 000 000,00 PLN na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia.
3. Wykonawca niezwłocznie, na pierwsze żądanie Zamawiającego i w terminie wskazanym przez Zamawiającego, udostępni mu obowiązującą polisę OC.
4. Przedmiot ubezpieczenia musi obejmować wszystkie czynności wykonywane w ramach Umowy.
5. Zakres ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 2 powyżej, w szczególności musi obejmować szkody:
1) wynikłe z niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę Umowy, w tym szkody powstałe po wykonaniu Przedmiotu Umowy, wynikłe z ich wadliwego wykonania bądź niezgodnego z Umową zaniechania wykonania Przedmiotu Umowy;
2) spowodowane rażącym niedbalstwem ubezpieczonego;
3)  wyrządzone przez podwykonawców oraz dalszych podwykonawców, o ile Wykonawca będzie się nimi posługiwał przy realizacji Umowy;
4) w mieniu w pieczy i pod kontrolą, o ile mienie jest przekazywane Wykonawcy,
5) OC pracodawcy,
6)  wyrządzone osobie trzeciej przez producenta w związku z wprowadzeniem do obrotu produktów (OC za produkt),
7) w mieniu poddanym naprawie, przeglądom lub obróbce. Wykonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą za szkody wyrządzone przez pracowników Wykonawcy lub przez osoby działające na jego zlecenie przy wykonywaniu lub w związku wykonywaniem Przedmiotu Umowy. 

§ 12
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Ewentualne spory rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego;
3. Do zatwierdzenia dokumentu Analizy, o którym mowa w  2 upoważnieni są:
a) w imieniu Zamawiającego: Prokurent Marcin Siudy
b) w imieniu Wykonawcy: [____________________________________]
4. Integralną częścią niniejszej Umowy są załączniki
5. Umowa niniejsza sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
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Załącznik nr 2 – Wstępne założenia dotyczące sposobu przeprowadzenia i uzgodnienia wyników inwentaryzacji majątku rzeczowego Zamawiającego,
Załącznik nr 3 – Struktura dokumentu Analizy,
Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna
Załącznik nr 5 – Polisa OC


Podpisy przedstawicieli Stron

	Podpis Wykonawcy
	Podpis Zamawiającego

	[_______________________________________________]
	[_______________________________________________]






Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy



Załącznik nr 2 – Wstępne założenia dotyczące sposobu przeprowadzenia i uzgodnienia wyników inwentaryzacji majątku rzeczowego Zamawiającego

Założenia 
1. Wykaz Oddziałów Zamawiającego do wykonania Przedmiotu Umowy
	Lp.
	Nazwa oddziału
	Adres

	1
	Biuro Zarządu PHH sp. z o.o.
	ul. KOR 39 G, 02-148 Warszawa

	2
	Hotel Courtyard by Marriott Warsaw Airport
	ul. Żwirki Wigury 1 J, 00-906 Warszawa

	3
	Hotel Renaissance Warsaw Airport
	ul. Żwirki Wigury 1 H, 00-906 Warszawa

	4
	Hotel Hampton by Hilton Warsaw Airport
	ul. KOR 39 F, 02-148 Warszawa

	5
	Hotel Hampton by Hilton Gdańsk Airport
	ul. Juliusza Słowackiego 220, 80-298 Gdańsk

	6
	Best Western Hotel Jurata
	ul. Świętopełka 11, 84-141 Jurata

	7
	Hotel Moxy Katowice Airport
	ul. Wolności 90, 42-625 Pyrzowice

	8
	Hotel Moxy Poznań Airport  
	ul. Bukowska 303, 60-189 Poznań

	9
	Holiday Inn Express Rzeszów -Jasionka 
	Jasionka 952, 36-002 Jasionka

	10
	Golden Tulip Gdańsk Residence
	ul. Piastowska 160, 80-358 Gdańsk

	11
	Golden Tulip Międzyzdroje Residence
	ul. Gryfa Pomorskiego 79, 72-500 Międzyzdroje

	12
	Best Western Plus Hotel Olsztyn Old Town
	ul. Aleja Warszawska 39, 10-081 Olsztyn

	13
	Hotel Halo Szczyrk
	ul. Wrzosowa 21, 43-370 Szczyrk

	14
	Food&Catering Services
	ul. KOR 39 G, 02-148 Warszawa



2. Ogólny harmonogram prac 
a) Przygotowanie inwentaryzacji: opracowanie dokumentu Analizy, potwierdzenie harmonogramu, opracowanie przesłanych danych, sparametryzowanie aplikacji na terminale pod kątem ustalonego scenariusza inwentaryzacji w PHH, 
b) Przeprowadzenie spisu – (określenie czasu: zgodnie z harmonogramem) 
Uzgodnienie spisu i przekazanie jego ostatecznych wyników (podpisanie protokołu odbioru usługi) –  w terminie 8 dni od daty przekazania ostatecznych wyników – jednak nie później niż do 15.02.2025 r.
3. Zakładana ilość zespołów spisowych: minimum  po jednym zespole na każdą wyżej wymienioną lokalizację, składające się z jednego przedstawiciela Wykonawcy i jednego przedstawiciela Zamawiającego. 
4. Praca zespołów spisowych: w dni robocze od poniedziałku do piątku oraz w dni wolne od pracy w zależności od dostępności zespołów po stronie Wykonawcy.
5. Osoby zaangażowane w przeprowadzenie spisu
a) Po stronie Wykonawcy
· kierownik projektu – 1 osoba
· Osoby wspierające kierownika Projektu Wykonawcy w zakresie przygotowania 
i prowadzenia inwentaryzacji 
b) Po stronie Zamawiającego
· kierownik projektu  -  1 osoba 
· Osoby biorące udział w spisie – po jednej osobie do każdego zespołu spisowego 
w każdej lokalizacji
6. Wykonawca przeprowadzi spis majątku przy zastosowaniu przenośnych terminali danych . 
7. Zamawiający wymaga, aby osoby dokonujące spisu ze strony Wykonawcy posiadały ważne badania epidomiologiczne (konieczne do poruszania się po terenie kuchni i zaplecza gastronomicznego).

Załącznik nr 3 – Struktura dokumentu Analizy

STRUKTURA DOKUMENTU ANALIZY

1.	Wstęp	
1.1.	Słownik Pojęć:	
2.	Podstawowe założenia	
3.	Struktura organizacyjna Zespołu Inwentaryzacyjnego	
3.1.	Skład Zespołu inwentaryzacyjnego	
3.1.1.	Po stronie Zamawiającego:	
3.1.2.	Po stronie Wykonawcy:	
3.2.	Wsparcie merytoryczne	
3.2.1.	Po stronie Zamawiającego:	
3.2.2.	Po stronie Wykonawcy:	
4.	Uzgodnienia dotyczące przygotowania inwentaryzacji u Zamawiającego	
4.1.	Obowiązki Zamawiającego w zakresie przygotowania inwentaryzacji	
4.2.	Obowiązki Wykonawcy w zakresie przygotowania inwentaryzacji	
5.	Procedura inwentaryzacji obiektów majątkowych u Zamawiającego	
5.1.	Obiekty podlegające spisowi.	
5.2.	Zasady prowadzenia inwentaryzacji.	
6.	Procedura rozwiązywania problemów	
6.1.	Sytuacje awaryjne	
7.	Zakończenie prac / dokumenty poinwentaryzacyjne	
7.1.	Dokumenty poinwentaryzacyjne tworzone przez Wykonawcę	
7.1.1.	Dokumentacja papierowa w dwóch egzemplarzach:	
7.1.2.	Dokumentacja w formie elektronicznej	
7.1.3.	Arkusz spisu z natury	
7.1.4.	Arkusz nadwyżek	
7.1.5.	Arkusz niedoborów	
7.1.6.	Oświadczenie oraz sprawozdanie zespołu spisowego (Protokół dzienny)	
7.2.	Zakończenie prac – odbiór przedmiotu umowy.	
7.2.1.	Warunki konieczne do podpisania protokołu odbioru i ostatecznego zakończenia prac:	
7.2.2.	Wzór protokołu odbioru inwentaryzacji:	
7.3.	Opis struktury pliku:	
8.	Zlecenie dodatkowych prac dla Wykonawcy.	
9.	Dane kontaktowe	
10.	Harmonogram prac związanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji majątku rzeczowego u Zamawiającego	
11.	Załączniki	
11.1.	Słownik obszarów spisowych Zamawiającego	
11.1.1.	Obszary spisowe CENTRALA	
11.1.2.	Obszary spisowe PUNKTY	
11.2.	Wykaz obiektów majątku podlegających inwentaryzacji	
11.2.1.	Przykład pliku „Rejestr ŚT.xlsx”	
11.3.	Słownik nazw dla obiektów majątku Zamawiającego na podstawie danych ewidencyjnych	
11.4.	Zestawienie obiektów majątku nie podlegającego spisowi	
11.5.	Wzór oświadczenia o użytkowaniu urządzeń mobilnych	
11.6.	Wzór arkusza obiektów trudnych do oznakowania	
11.7.	Harmonogram Spisu z natury	
11.8.	Zasady znakowania	


Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna

[bookmark: _Toc142296270]Klauzula informacyjna do umów- dla przedstawicieli kontrahentów

Zgodnie z art. 13  oraz art. 14  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej „RODO”) w związku z otrzymaniem Pani/Pana danych osobowych jako reprezentanta naszych kontrahentów/partnerów lub ich pracownika, niniejszym informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polski Holding Hotelowy Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie i adresem: ul. Komitetu Obrony Robotników 39G, 02-148 Warszawa, zarejestrowana w rejestrze przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000047774, dla której dokumentację rejestrową prowadzi Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy KRS, posiadająca numer NIP: 5222482605, BDO: 000509129, kapitał zakładowy 1 911 499 700,00 zł. (dalej jako „Administrator”).
2. Osoba kontaktowa we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych u Administratora jest Inspektor Ochrony Danych, z którym można się skontaktować poprzez adres e-mail: iod@phh.pl . 
3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w związku z zawarciem i realizacją umów zawartych przez Administratora z Pani/Pana pracodawcą/zleceniodawcą/spółką, w której pełni Pani/Pan funkcję zarządczą (dalej jako „Kontrahent”) odbywa się na podstawie i w celu:
a) Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, tj. zapewnienia zgodności Administratora z mającymi zastosowanie przepisami finansowo-księgowo-podatkowymi; realizacji praw z RODO, 
b) Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora, tj. komunikowania się w sprawie realizacji umów zawartych z Kontrahentem, przesyłania ofert dla Kontrahenta, do ustalenia, dochodzenia i/lub obrony ewentualnych roszczeń; 
4. Administrator przetwarza następujące kategorie Pani/Pana danych osobowych: imię, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, stanowisko służbowe oraz miejsce pracy.
5. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do:
a. dostępu do treści swoich danych, w tym żądania kopii danych, 
b. sprostowania nieprawidłowych danych oraz żądania uzupełnienia niekompletnych danych,
c.  usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”), jeśli zachodzi jedna z następujących okoliczności: 
i. dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane lub w inny sposób przetwarzane; 
ii. osoba, której dane dotyczą, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 (w związku z przetwarzaniem danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej przez Administratora albo uzasadnionym interesie Administratora lub osoby trzeciej) i nie występują nadrzędne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub osoba, której dane dotyczą, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 wobec przetwarzania (w związku z przetwarzaniem danych na potrzeby marketingu bezpośredniego); 
iii. dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem; 
iv. dane osobowe muszą zostać usunięte w celu wywiązania się z obowiązku prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie państwa członkowskiego, któremu podlega Administrator; 
d. ograniczenia przetwarzania, w następujących przypadkach: 
i. osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych – na okres pozwalający Administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych; 
ii. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
iii. Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; 
iv. osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 (w związku z przetwarzaniem danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej przez Administratora albo uzasadnionym interesie Administratora lub osoby trzeciej) wobec przetwarzania – do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora są nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu osoby, której dane dotyczą.
e. przenoszenia danych, jeżeli:
i. przetwarzanie odbywa się na podstawie udzielonej zgody lub na podstawie umowy oraz
ii. przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany, 
f. prawo do złożenia sprzeciwu:
i. w każdym przypadku, gdy Pani/Pana dane przetwarzane są na potrzeby marketingu bezpośredniego;
ii. w przypadku zajścia szczególnej Pani/Pana sytuacji  w zakresie przetwarzania danych osobowych, gdy podstawą  przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes realizowany przez Administratora, przy czym prawo sprzeciwu nie będzie mogło być wykonane w przypadku istnienia ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec Pani/Pana interesów, praw i wolności, w szczególności ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
 Realizacji uprawnień można dokonać m. in. wysyłając żądanie pod adres Inspektora Ochrony Danych (podany w pkt. 2 powyżej), a także w drodze korespondencji pisemnej, lub osobiście w siedzibie Administratora.
6. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych  narusza przepisy RODO lub inne przepisy prawa.
7. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane następującym kategoriom odbiorców:
a) osobom upoważnionym przez Administratora, pracownikom i współpracownikom, członkom organów Administratora, którzy muszą mieć dostęp do danych osobowych w celu wykonywania swoich obowiązków,
b) dostawcom usług, w tym zaopatrującym Administratora w rozwiązania techniczne oraz organizacyjne umożliwiające zarządzanie organizacja Administratora (w szczególności dostawcom usług teleinformatycznych, pocztowych, spedycyjnych, prawnych, księgowych, audytowych, bezpieczeństwa i przechowywania danych, podatkowo – księgowych), na podstawie stosownych umów o powierzenie przetwarzania danych, 
c) Franczyzodawcom. 
8. Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane: 
a. dla celów wykonania umów, o których mowa w pkt. 3 powyżej – do czasu realizacji umów zawartych z Kontrahentem,
b. dla celów przesyłania ofert – przez czas 3 lat 
c. dla celów ewentualnego ustalenia, dochodzenia i obrony roszczeń - przez okres wskazany w przepisach prawa dla przedawnienia się poszczególnego rodzaju roszczeń,
d. dla celów związanych z wykonaniem obowiązków prawnych - przez czas wymagany przez obowiązujące przepisy prawa lub do czasu wykonania tych obowiązków, nie dłużej niż przez czas w jakim Administrator może ponieść konsekwencje prawne niewykonania obowiązku.
9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz jest niezbędne do realizacji zawartej z Kontrahentem umowy, a ich niepodanie danych uniemożliwi nam kontakt z Kontrahentem. 
10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do organizacji międzynarodowych.
11. Dane mogą być przekazywane do państw trzecich (spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego), w tym franczyzodawcy lub spółkom z grupy franczyzodawcy mającym siedzibę w Stanach Zjednoczonych (lub innym tzw. kraju trzecim niezapewniającym odpowiedniego poziomu ochrony), w związku z centralnym systemem rezerwacyjnym usług hotelowych, realizowaną przez franczyzodawcę kontrolą jakości usług świadczonych na Pani/Pana rzecz w hotelach i obiektach, kontrolą opłat franczyzowych, oceną Pani/Pana zadowolenia z usług hotelowych, Pani/Pana uczestnictwem w programie lojalnościowym franczyzodawcy, Administrator przekaże dane wykorzystując mechanizmy zgodne z obowiązującym prawem, które obejmują m.in „Standardowe Klauzule Umowne“ UE oraz stosując możliwe dodatkowe zabezpieczenia. Przekazanie danych zgodnie ze zdaniem poprzednim, jest niezbędne do zawarcia i wykonania umowy z Kontrahentem. Więcej informacji o istniejących zabezpieczeniach wdrożonych przez Administratora w celu zapewnienia przetwarzania danych osobowych zgodnie z odpowiednimi przepisami oraz o możliwościach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostępnienia danych można uzyskać kontaktując się z nami w sposób wskazany w niniejszej informacji.
12. Informujemy ponadto, że w przypadku, gdy Administrator nie otrzymuje Pani/Pana danych osobowych bezpośrednio od Pani/Pana, dane osobowe zostały pozyskane od Kontrahenta, z publicznych rejestrów lub informacji zawartej na stronie internetowej Kontrahenta.
13. Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.	
Ponadto uprzejmie informujemy, iż osoby, których dane są przetwarzane, mają prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w razie przetwarzania danych w uzasadnionym interesie Administratora – w przypadku zajścia szczególnej sytuacji zgodnie z art. 21 RODO.
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