Nazwa i adres zamawiajgcego: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.
ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256000 , fax.655256073

mpjec

LESZNOH sezo.0.

INSTRUKCJIA PRZYGOTOWANIA OFERTY

do postepowania przetargowego na:

na ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w roku 2025 w obiektach administracyjno-biurowych
i przemystowym Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. przy ul. Spétdzielczej w
Lesznie o tacznej powierzchni ok. 2046,70m? przy uzyciu sprzetu oraz srodkéw czystosci wykonawcy
z zastosowaniem materiatéw i sSrodkow, ktore nie bedg szkodliwe dla ludzi oraz nie bedg oddziatywacd
niszczaco na elementy pomieszczen i ich wystroj.

Nr postepowania NR D0/04/2025

Zamowienie sektorowe na ustuge o wartosci zamdwienia ponizej 431 000 euro — przepiséw ustawy Prawo zamdwien Publicznych
nie stosuje sie

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogéine.
1.1.1. postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang
dalej Platformg Zakupowa) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
Powyzsze oznacza , ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania niezbedne
do przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedag tam:
e Sktadac oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanow dokumentow,
e Wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Skiada¢ wyjasnienia i uzupetnienia do zlozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie
z trescig ofert.
1.1.2. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie
w  zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcdédw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

1.2. Skroty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamoéwien za pomoca ktérego sg prowadzone
postepowania przetargowe Zzamawiajacego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

ipo — instrukcja przygotowania oferty wraz z zatqcznikami

dokumenty ofertowe - oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami
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Dokumenty/materiaty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (IPO) oraz wszelkie wyjasnienia
i uzupetnienia do IPO ogtoszone przez Zamawiajacego

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci

prawnej oraz te podmioty wystepujace wspdlnie.

tajemnica przedsiebiorstwa - definicje zawiera art.11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym przez tajemnice rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiebiorstwa co do
ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

2. WYKONAWCY

2.1. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawcy: posiadajacy status zaktadu pracy
chronionej oraz inni Wykonawcy, ktérych dziatalnosé, Ilub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaty zamodwienie, obejmuje spoteczng i zawodowq
integracje oso6b bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych, w szczegdlnosci:

1) os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 100 z p6zn. zm.);

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 735 z p6zn. zm.);

3) 0séb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadow karnych, o ktéorych mowa w ustawie z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 127), majacych trudnosci w
integracji ze srodowiskiem;

4) 0s6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 2123, z pézn. zm.);

5) oséb bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz.U.
z 2023r. poz. 901, z pdézn. zm.);

6) osdb, ktoére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 1504 z pézn. zm.);

7) 0séb do 30 roku zycia oraz po ukonczeniu 50 roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej
pracy, bez zatrudnienia;

8) 0s0b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005
r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 823
z pézn. zm.).

Warunek konieczny: Procentowy faczny wskaznik osob nalezacych do kategorii grup wskazanych

w ppkt 1-8 nie moze by¢ nizszy anizeli 20 % o0sob zatrudnionych.

Ponadto Wykonawcy winni spetnia¢ nastepujace warunki:

2.1.1. Warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ww. warunek udziatu w postepowaniu, jesli wykaze,
ze prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, zarejestrowana zgodnie z wymaganiami przepisow prawa.
Warunek zostanie oceniony na podstawie dokumentu rejestrowego przedsiebiorstwa.

2.1.2. Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ww. warunek, jesli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wykonat nalezycie wszystkie swoje kontrakty spetniajqce tacznie wszystkie ponizsze warunki:
- wykaze co najmniej 2 ustugi (tj. dwie odrebne umowy) trwajace przez okres minimum 10
kolejnych miesiecy w ramach jednego kontraktu;
- kontrakty dotyczg ustug sprzatania powierzchni wewnetrznych w obiektach uzytecznosci
publicznej, obiektach przemystowych Iub zamieszkania zbiorowego o powierzchni co najmniej
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1000m?2/kontrakt;

- przynajmniej jeden z kontraktow obejmuje ustugi sprzatania pomieszczen produkcyjno-
przemystowych.

- wszystkie kontrakty zostaty wykonane nalezycie.
Uwaga: W przypadku ztozenia przez Wykonawcow dokumentdéw zawierajacych dane przedstawione w walutach
obcych, Zamawiajacy jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie sredni kurs Narodowego Banku Polskiego z dnia
otwarcia ofert.
Warunek zostanie oceniony na podstawie ztozonego o$wiadczenia na =zataczniku nr 3 wraz
z referencjami.
Konieczne jest, aby przedktadane dokumenty potwierdzajace, ze ustugi wskazane na zatgczniku nr 3
zostaty wykonane nalezycie, zawieraty jednoznaczne i nie budzace watpliwosci potwierdzenie
nalezytego wykonania i nie zawieraty sprzecznych z informacji z wykazem ustug na zat.3.

2.1.3. Warunek dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy nie formutuje dodatkowych wymagan w tym zakresie, poza zachowaniem warunku

okreslonego w ust. 2.1.

2.1.4. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:

- nie zalega z podatkami,

- nie zalega ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

- jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie ustug
utrzymania czystosci w obiektach na sume minimum 50 000 zi.

2.1.5. Wymagania zwigzane z realizacja zamoéwienia dotyczace zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce:

1) Wykonawca lub podwykonawca do realizacji przedmiotu zamédwienia, w celu zabezpieczenia
wykonywania ustug sprzgtania jest zobowigzany do zatrudnienia na umowe o prace (na peten
etat) niezbednej ilosci pracownikéw, ktérych wynagrodzenie za prace jest rowne lub przekracza
rownowartos¢ wysokosci wynagrodzenia minimalnego, o ktérym mowa w ustawie z 10.10.2002
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst. jedn. Dz.U. 2020 poz. 2207 z p6zn. zmianami).
Osoby, ktorymi Wykonawca bedzie sie postugiwat przy wykonywaniu ustug bedacych
przedmiotem zamowienia na rzecz Zamawiajacego:

- winny byc¢ objete w catym okresie obowigzywania umowy ubezpieczeniem spotecznym
i zdrowotnym,
- winny by¢ niekarane,
- winny by¢ posiadac¢ odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, niezbedne do wykonania
ustug bedacych przedmiotem zamodwienia.
Wykaz tych oséb Wykonawca przekaze na 2 dni przez rozpoczeciem $wiadczenia ustugi. Kazda
zmiana osoby wykonujacej czynnosci wynikajace z umowy, bedzie wigzata sie z weryfikacjg ze
strony Zamawiajgcego pod katem zgodnosci z trescig o$wiadczen z oferty, a nastepnie umowy.

2) W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy i podwykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0sdb wykonujacych
wskazane w punkcie 1 czynnosci.

Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
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wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

3) W trakcie realizacji zamoéwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, Wykonawca przediozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
0s0b wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia:

e oSwiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace o0so6b

wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztoZzenia oswiadczenia w
imieniu Wykonawcy;

e pos$wiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie
umowy/umoéw o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci, ktérych
dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkow,
jezeli zostat sporzadzony).

Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikdéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych tj. Dz.U. 2019 poz. 1781 ze zm. (tj. w szczegdlnosci' bez adresow, nr PESEL, daty
urodzenia pracownikéw). Informacje takie jak: imie i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

11 Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawieraé rowniez inne dane, ktore
podlegajga anonimizacji. Kazda umowa powinna zostaé przeanalizowana przez sktadajgcego pod katem
przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi
by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.

¢ oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnianiu na podstawie umowy o prace oséb
nalezacych do kategorii grup spotecznie marginalizowanych wskazanych w ust.1.2, przy
zachowaniu wskaznika ich zatrudnienia, nie mniejszego nizszy anizeli 20 % o0sob
zatrudnionych.

4) Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej we wzorze umowy.

5) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

2.1.6. Wymagania w zakresie podwykonawstwa:

a) Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo jedynie w zakresie mycia okien na elewacji sposobem
alpinistycznym lub z wysiegnika. Pozostate prace Wykonawca wykonuje samodzielnie.

b) Wykonawca bedzie w petni odpowiedzialny za dziatanie lub uchybienia kazdego podwykonawcy,
jego przedstawicieli lub pracownikdow, tak, jakby to byty dziatania lub uchybienia Wykonawcy.

c) Wykonawca zapewnia, ze podwykonawcy bedg przestrzegac¢ wszelkich postanowien umowy.

d) Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie dziatania lub zaniechania swoich
podwykonawcdw jak za swoje dziatania lub zaniechania.

e) Umowa miedzy Wykonawcg a podwykonawcg musi by¢ zawarta zgodnie z odpowiednimi przepisami
Kodeksu cywilnego.

f) Wykonawca ponosi petnga odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen
finansowych z podwykonawcami.

2.2. Przestanki wykluczenia z postepowania.
Z postepowania o udzielenie zamdwienia zostang wykluczeni Wykonawcy:
- ktérzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

- ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub oswiadczen;
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- ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

- ktérzy w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzili Zamawiajacego w btad
przy przedstawieniu informacji, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniajqg warunki udziatu
w postepowaniu, lub zataili informacje lub nie sg w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

- ktérzy w sposob zawiniony powaznie naruszyli obowigzki zawodowe, co podwaza ich uczciwosg,
w szczegdblnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocq
stosownych srodkéw dowodowych,

- ktérzy, z przyczyn lezacych po ich Stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali w istotnym stopniu
wczesniejszg umowe zawartg z Zamawiajacym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania.

2.3. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw formalnych, jakie majaq dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz na potwierdzenie
braku podstaw do wykluczenia:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu- Zatacznik nr 2

Uwaga: W przypadku Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie on

zobowigzany dostarczy¢ przed zawarciem umowy stosowne dokumenty potwierdzajace

niezaleganie ze sktadkami i podatkami:

a. aktualne zaswiadczenie wfasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i opfat lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci
lub wstrzymanie w catosSci wykonania decyzji wfasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

b. aktualne zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) kopia decyzji w sprawie przyznania statusu zaktadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnosci
zawodowej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, lub inne dokumenty potwierdzajgce
status Wykonawcy jako zaktadu pracy chronionej lub potwierdzajace prowadzenie przez
Wykonawce, lub przez jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, dziatalnosci obejmujacej
spoteczng i zawodowg integracje oséb bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych;

c) oswiadczenie na Zataczniku nr 4 potwierdzajace procentowy wskaznik zatrudnienia osoéb
nalezacych do jednej lub wiecej kategorii, o ktérych mowa w ust. 2.1, zatrudnionych przez
Wykonawce Ilub jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktéra bedzie realizowata
zamowienie;

g) kserokopia polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej dotyczacej ustug utrzymania czystoSci i posiadanego mienia
wykorzystywanego w tej dziatalnosci, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia;

h) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen ciagtych réwniez wykonywanych przez
Wykonawce ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zgodnie z danymi jak Zalaczniku nr 3
wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze wykonane ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Uwaga: W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktdrego ustugi wskazane w wykazie zostaty
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wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddw o ktérych mowa powyzej.

2.4. Zasady skladania ofert przez spoétke cywilna.

2.4.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia jedynie w formie spotki
cywilnej w ramach ktérej prowadzg wspdlne przedsiebiorstwo.
2.4.2. Podmioty o ktérych mowa powyzej muszg ztozy¢ oferte i jej zataczniki podpisane przez

wszystkich uczestnikdw spotki lub ustanowi¢ petnomocnika do ich reprezentowania w
postepowaniu. Oferte, o$wiadczenia i klauzule zgodnosci z oryginatem podpisuje wéwczas
ustanowiony wspolny petnomocnik.

2.4.3. Jezeli oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie zostanie wybrana,
Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia bedzie zadat umowy
regulujacej wspodtprace tych wykonawcow podpisang przez jej uczestnikdéw, zawierajgcg w
swej tresci nastepujgce postanowienia i zapisy:

a) dokfadne okreslenie celu gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem
przedmiot zamédwienia,
b) wzajemne zobowigzanie sie do wspélnej realizacji tego celu,
C) sposob reprezentacji wszystkich uczestnikéw umowy,
d) ustanowienie zasady odpowiedzialnosci solidarnej wykonawcow za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamoéwienia,
e) okres obowigzywania umowy - co najmniej na czas nie krotszy niz czas
trwania umowy z Zamawiajacym plus okres gwarancji, Ponadto Zamawiajqcy bedzie
wymagat upowaznienia jednego z uczestnikow umowy do kontaktéw z zamawiajacym
i koordynowania czynnosci zwigzanych z realizacjg umowy.

2.5. Jedna oferta

Kazdy wykonawca ztozy w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte. Wykonawca, ktory przedtozy
lub bedzie partycypowaé w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z udziatem tego
wykonawcy zostang odrzucone.

2.6. Koszty udziatu w przetargu.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2.7. Wizja lokalna.

Z uwagi na specyfike zaktadu, Zamawiajacy wymaga odbycia obowigzkowej wizji lokalnej na terenie
realizacji ustug. Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej z udziatem wszystkich Wykonawcéw, lecz
umozliwi indywidualne wizje lokalne po uprzednim uzgodnieniu ich terminu ze starszym inspektorem
ds. administracji i archiwum Aldong Pluta, tel. 65 5256052.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.
3.1. Termin wykonania umowy.
Wymagany termin realizacji zaméwienia: od 01.04.2025r. do 31.12.2025r.
3.2. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Kod CPV Opis
90910000-9 | Ustugi sprzatania
90919200-4 | Ustugi sprzatania biur
90911200-8 | Ustugi sprzatania budynkow
90911300-9 | Ustugi czyszczenia okien

3.2.1. Przedmiot zamdwienia obejmuje ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w roku 2025
w obiektach administracyjno-biurowych i przemystowym Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki
Cieplnej Sp. z o.0. przy ul. Spotdzielczej w Lesznie o tacznej powierzchni ok. 2046,70m? przy uzyciu

sprzetu oraz srodkdéw czystosci Wykonawcy z zastosowaniem materiatow i srodkow, ktore nie bedq
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szkodliwe dla ludzi oraz nie bedg oddziatywac niszczgco na elementy pomieszczen i ich wystroj.

3.2.2. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamédwienia:

3.2.2.1. Catos¢ prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci i objetych przedmiotem zamdwienia ma

odbywac sie przy uzyciu przez Wykonawce:

- wiasnego sprzetu i narzedzi (w tym: szczotki, Scierki, gabki, wozki do sprzatania, wiadra,
drabiny, podnosnik, maszyny czyszczaco-polerskie itp.),

- wiasnych $rodkéw czyszczacych, konserwujacych, odkazajgcych i zapachowych,

- wiasnych srodkéw/materiatéw eksploatacyjnych przeznaczonych do wymiany w urzadzeniach
sanitarnych (wg wymagan wg zat. Nr 1 do umowy oraz oferty Wykonawcy w zataczniku nr 6
do instrukcji przetargowej).

3.2.2.2. Szczego6towe wymagania dotyczace ustug sprzatania i statego utrzymania czystosci:
a) Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zapewnienie srodkéw czystosci (papier toaletowy, mydto w
ptynie, reczniki papierowe) zgodnie z zainstalowanymi u Zamawiajgcego rodzajami pojemnikow i ich
uzupetnianie.
b) Wykonawca zapewnia wszelkie srodki utrzymania czystosci oraz chemii gospodarczej niezbedne do
wykonania zamowienia, w szczegdlnosci:
- worki do koszy na $mieci (na odpady zmieszane i bio oraz worki do niszczarek),
- preparaty do mycia, czyszczenia, antyposlizgowe i nabtyszczajace $rodki do pielegnacji podtdg,
dostosowane do rodzaju sprzatanej nawierzchni, zwiekszajace state bezpieczenstwo ruchu
pieszego wewnatrz budynku, dobrze przylegajace do podtogi,
- preparaty konserwujace, antyelektrostatyczne do pielegnacji mebli,
- $rodki odplamiajgce/czyszczace do mebli tapicerowanych tkaning badz skora,
- preparaty do mycia szyb, luster i ptytek Sciennych,
- preparaty do czyszczenia mebli kuchennych, lodéwek, mikrofal i kuchenek,
- wszelkie preparaty do mycia i dezynfekcji sanitariatéw i urzadzen sanitarnych wraz ze srodkami
zapachowymi, kostkami do WC i od$wiezaczami powietrza: przy czym Zamawiajacy informuje,
ze w budynku biurowca zainstalowane sg odswiezacze elektryczne/bateria marki Merida typ
PULSE II - 4 szt. W pozostatych obiektach wymaga sie stosowania odswiezaczy zelowych.
- papier toaletowy i reczniki papierowe muszg by¢ odpowiedniej jakosci (nie kruszace sie) i
dostosowane rozmiarami do zainstalowanych pojemnikéw. Minimalne wymagania jakosSciowe:
- papier toaletowy: dwu- Ilub trzywarstwowy, kolor naturalny Ilub biaty, nie
wodoutwardzony, miekki, dobrej jakosci, listkowany, gofrowany, rozpadajacy sie w
kontakcie z wodg, gramatura min. 32g/m? , o szer. paska 9-10cm (dostosowanej do
dozownika),
- recznik papierowy: sktadany V, wodoutwardzony, o wym. 23x25cm, pasujacy do
dozownikow Zamawiajacego, gramatura min. 38-40g/m? ktéra winna zapewniac
osuszenie rak jednym recznikiem, kolor zielony lub biaty, wytrzymatosc¢ dla paska o szer.
50mm w stanie mokrym winna powodowac bezproblemowe wycigganie recznika z
pojemnika przy wilgotnych dtoniach nie obnizajac zdolnosci chtoniecia wody przez recznik
- mydio toaletowe ptynne do podajnikéw: pertowe lub biate, geste - nie wyciekajace z
dozownikow, opakowanie musi by¢ ometkowane zgodnie z ustawg z 4 pazdziernika 2018r.
o produktach kosmetycznych (tekst jedn. Dz. U.2018 r. poz. 2227 ze zmianami)
Uwaga: Srodki do dezynfekcji rak nie wchodza w zakres obowigzkéw Wykonawcy w ramach niniejszego
postepowania.
Prace zwigzane z dezynfekcjg powierzchni nie sg przedmiotem niniejszego postepowania.
c) Pozostate wymagania:
cl) Zamawiajacy wymaga by ustuga byta wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby uzyte
w celach czyszczacych substancje i preparaty byly biologicznie neutralizowane i nie stanowity
zagrozenia dla zdrowia, zycia cztowieka i $rodowiska, tzn. w szczegdlnosci odpowiadaty wymogom
Rozporzadzenia (WE) nr 648/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
detergentéw. Na kazde zadanie Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia
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odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych jakos$¢ zastosowanych produktow oraz powyzszy
warunek. Niezaleznie od powyzszego, Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach ma prawo zadac
zmiany zastosowanego Srodka czystosci. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany przedstawic
produkt alternatywny, bez prawa odszkodowania z tego tytutu.
W przypadku kazdorazowej zmiany $rodka wymienionego w zatgczniku do Umowy, Wykonawca bedzie
zobowigzany do uzyskania zgody Zamawiajacego na te zmiane i modyfikacji zatacznika.
c2) odpady po sprzataniu nalezy ztozy¢ w workach foliowych na zewnatrz przy bramie wjazdowej na
teren kottowni (przy portierni). Odpady nalezy posegregowac: na odpady papierowe (kartony, papier,
gazety, Scinki z niszczarek), oraz pozostate zgodnie z wymaganiami przepiséw dot. segregacji odpadow.
e) do mycia okien w niektérych obiektach (przeszklenia nieotwierane, praca na wysokosciach) nalezy
przewidzie¢ uzycie metody alpinistycznej lub podnosnika koszowego.
c3) czes¢ komunikacyjna (halle, korytarze) wymagaja przynajmniej raz w miesigcu czyszczenia z
uzyciem maszyny czyszczacej do posadzek. Harmonogram prac nalezy uzgodnic¢ bezposrednio z MPEC
a wartos¢ ustugi uja¢ w ryczattowej cenie oferty.
3.2.2.3. Wykonawca jest zobowigzany zatrudni¢ na potrzeby realizacji niniejszego kontraktu, na peten
etat, i oddelegowaé¢ do pracy minimum 3 osoby realizujgce ustuge sprzatania w obiektach
MPEC.
Wykonawca zapewni zatrudnionym pracownikom:

¢ Srodki ochrony osobistej i odziez ochronng dla oséb wykonujacych ustuge — Zamawiajacy
wymaga by osoby zatrudnione przez Wykonawce; byty jednolicie ubrane w estetyczne i czyste firmowe
ubrania ochronne oraz posiadaty imienne identyfikatory.

¢ Srodki techniczne i sprzet czyszczacy, dostosowane do rodzaju czyszczonej powierzchni, w tym
profesjonalng maszyne czyszczacya (1 szt.), przeznaczong do czyszczenia wszystkich rodzajow posadzek
3.2.2.4. Pozostate wymagania techniczne, organizacyjne i jakosciowe zostaty opisane we wzorze
Umowy (zatacznik nr 8) oraz zataczniku nr 1 do umowy.

e Sprzatanie odbywac sie bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku. Zamawiajacy

udostepni pomieszczenia do sprzatania w godzinach od 14.00 do 22.00 za wyjatkiem

pomieszczen zajmowanych przez: serwerownie (w budynku A i na terenie kottowni),

laboratorium (w budynku B) oraz w budynku Gtéwnej Stacji Zasilania (GSZ) w ktérych

powyzsze ustugi wykonywane bedq w obecnosci osob zatrudnionych w w/w komodrkach

organizacyjnych w godzinach 13.00-15.00 oraz Budynek Logistyki (C) w ktérym ustuga

sprzgtania moze by¢ wykonywana w godzinach 10.00-15.00
3.2.2.5. Informacje pomocnicze:

a). Ilos¢ statych osob pracujgca aktualnie w MPEC Sp. z 0.0.:
a. Pracownicy administracyjno-biurowi: 40 osoby
b. Pracownicy fizyczni: 48 osdb
Do oszacowania ceny zamdwienia nalezy przewidzie¢ ilo$¢ zatrudnionych w 2024 roku na poziomie 89
os6b + 1,5 pracownika ochrony.
b). Zamawiajacy nie posiada aktualnej informacji o sSrednim zuzyciu artykutéw higienicznych.

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN

I DOKUMENTOW

4.1. Spos6b porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa sie za pos$rednictwem Srodkow komunikacji elektronicznej:

- za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno
poprzez ,zaktadke” ,Wiadomosci”;

- za dopuszczalng forme przekazania dokumentdw uznaje sie rowniez e-mail lub skan podpisanego
uprzednio dokumentu, przekazanego jako zatgcznik do poczty elektronicznej przestanej na adres e-
mail: mpec@mpec.leszno.pl z oznaczeniem wiadomosci jako przetarg DO/04/2025 i przeznaczonej dla
Dziatu Organizacyjnego.
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Zaleca sie jednak, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie”, nie za
pos$rednictwem adresu email.

4.1.2. Wszelka korespondencja z Zamawiajgcym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

4.1.3. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegdblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie
w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej, sktadania na niej ofert i przesytania wiadomosci
nalezy kierowac¢ do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus pod nr tel. 22 1010202 czynnym
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 17:00, lub na adres e-mail: cwk@platformazakupowa.pl
4.1.4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wys$lij wiadomos¢
do zamawiajgcego”).

4.2. Sposo6b udzielania wyjasnien przez Strony postepowania.

4.2.1. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego w sprawie wyjasnien dotyczacych materiatéw
przetargowych w sposob okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Odpowiedzi Zamawiajacego dotyczace postepowania, o ile zapytania wptyna nie pdzniej niz na
4 dni przed uptywem terminu skiadania ofert, zostang udzielone i umieszczone na Platformie
Zakupowej, w sekcji ,Komunikaty”, bez ujawniania zrédta zapytania. Jezeli wniosek wptynat po tym
terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego
Wykonawcy oraz odpowiedzi Zamawiajgcego zostang opublikowane na Platformie Zakupowej, bez
ujawniania zrédta zapytania.

4.2.3. Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty oraz jej zatacznikéw, lub innych dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie ztozonych
wyjasnien lub dokumentow.

4.2.4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek w toku niniejszego postepowania do

biezacego sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przestanych przez Zamawiajacego bezposrednio na
Platformie zakupowej, gdyz system powiadomien poprzez wiadomos¢ generowang przez platforme na
e-mail moze ulec awarii, lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego.

4.2.5. Przed ostatecznym terminem sktadania ofert, Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach
zmodyfikowaé tres¢ niniejszej instrukcji i zamiesci¢ jg na Platformie zakupowej. W zwigzku
z powyzszym Oferenci sg zobowigzani do biezacego $ledzenia informacji dotyczacych niniejszego
postepowania na Platformie zakupowej.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert.

5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny byc¢ sporzadzone w jezyku polskim. W przypadku odrecznego
wypetniania formularzy, wszelkie zapisy powinny by¢ czytelne, wszelkie skreslenia parafowane, a korygowany
zapis powinien znajdowac sie bezposrednio nad zapisem skreslonym. Wykonawca moze przedstawié¢ w
ofercie dokumenty w jezykach obcych wyltacznie tgcznie z ttumaczeniem ich tresci na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna by¢ przygotowana w sposdéb jednoznaczny,
wykluczajacy dowolnos¢ interpretacyjng oraz tak, by dawata odpowiedz na wszystkie wymagania w
zakresie przedmiotu zamdwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 45 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania
ofertq rozpoczyna sie wraz z upltywem terminu na sktadanie ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ wydtuzenia okresu zwigzania ofertg o kolejne 30dni, co jest wigzace dla Wykonawcow.
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5.1.3. Wykonawca skfada jedng oferte wraz z zatgcznikami poprzez Platforme Zakupowg wypetniajac
elektronicznie pozycje formularza ofertowego oraz zatgczajac skany wymaganych dokumentéw
i oSwiadczen.

5.2. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w niniejszym
postepowaniu.
5.2.1. Wykonawca sktada oferte elektronicznie, poprzez Platforme Zakupowg na ktérej zamieszczono
postepowanie. Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim, zawiera¢c wypetniony formularz
formalny wg zatacznika nr 1 oraz wszystkie pozostate zataczniki okreslone w instrukcji przetargowej,
ktorych ztozenie jest wymagane. Oferty ztozone w inny sposdb nie beda rozpatrywane. Elektroniczne
ztozenie oferty przez Wykonawce (poprzez Platforme zakupowg) jest jednoznaczne z akceptacjq
warunkow okreslonych w niniejszej instrukcji i wzorze umowy.
5.2.1.2. Przy skitadaniu zatacznikdw do oferty, Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczeg6lnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatow:
1. .zip
2. .7Z
5.2.1.3. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji
wielkos$c¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
5.2.2. Wraz z ofertg ztozong na Platformie zakupowej nalezy ztozy¢ dokumenty wymagane w ust. 2.3.
oraz:
a) wypetniony i podpisany Formularz formalny - zatacznik nr 1;
b) Informacje zawierajaca wykaz Srodkéw czystosci i materiatéw eksploatacyjnych, ktére bedg
uzywane do wykonania ustugi sprzatania - wg zatacznika nr 6.
Uwaga: Zmiana srodkéw czystosci przez Wykonawce w trakcie realizacji zamdwienia bedzie kazdorazowo
wymagata pisemnej zgody Zamawiajacego. Zamawiajacy nie wymaga dotaczenia do oferty ulotek/folderéow
Srodkow czystosci.
c) Oswiadczenie do celéw RODO - wg zatacznika nr 5;
d) Potwierdzenie odbycia wizji lokalnej - wg zalacznika nr 7;
5.2.3. Zamawiajacy wymaga by dokumenty/zataczniki w ofercie sktadanej elektronicznie zatqczono w
postaci skanéw (wypetniony, podpisany i zeskanowany dokument) lub w postaci elektronicznej
podpisanej podpisem elektronicznym. W przypadku zatgczenia skanow dokumentow, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zazgdania w kazdym momencie prowadzonego postepowania, ich oryginatow.
W takim przypadku, oryginaty dokumentéw winny zosta¢ dostarczone niezwtocznego na wezwanie
Zamawiajacego. W przypadku poswiadczenia ,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii dokumentoéw przez
osobe(y) nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z
ofertg ztozy¢ stosowne Petnomocnictwo.
5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw stanowigcych
zataczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace z zatgczonych wzoréw.
5.2.5. Ponadto nalezy zataczy¢:
a) dokumenty (odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej), z ktorych wynika prawo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych
dokumentéw skfadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgacy moze je uzyska¢ w szczegdlnosci za
pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2021 poz. 670 z pdin.zm.), o ile prawo do ich podpisania nie wynika z
dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;
b) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru — zatgczone do oferty w oryginale
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lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajgce co najmniej umocowanie do ztozenia oferty,
o$wiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentéw z oryginatem.

5.2.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania oryginatéw dokumentéw od kazdego z
Wykonawcéw, ktory ztozy oferte.

5.3. Cena ofertowa
5.3.1. Wykonawca okresli cene ryczattowg w ztotych polskich obliczong wg kalkulacji wtasnej i wtasnego
doswiadczenia zawodowego, na wykonanie kompletnego przedmiotu zamdwienia. Podana cena ma by¢
wyrazong w pienigdzu wartoscig ustugi wraz ze $srodkami czystosci i materiatami eksploatacyjnymi
niezbednymi do wykonania ustugi oraz innych swiadczen Wykonawcy wynikajacych z opisu przedmiotu
zamowienia, postanowien niniejszej instrukcji i wzoru umowy, oraz obowigzujgcego prawa, bez
koniecznosci ponoszenia przez Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych kosztéw.
5.3.2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym miedzy innymi:
a) koszty mycia okien,
b) koszty wyniesienia Smieci z obiektéw do konteneréw na terenie MPEC,
c) koszty kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci pomieszczen w poszczegdlnych
obiektach i gtdwnego wejscia do biurowca,
d) wartos¢ zuzytych materiatow (Srodkéw czystosci, oraz materiatdw eksploatacyjnych
wymienianych i uzupetnianych w urzadzeniach sanitarnych) wraz z kosztami ich zakupu,
e) koszty zapewnienia, aby tymczasowo sktadowane materiaty, do czasu, gdy bedg one potrzebne
do robdt, byty zabezpieczone przed zanieczyszczeniem i zachowaty swojg jakos$¢ wtasciwosci
f) wynagrodzenie oséb przewidzianych do wykonania przedmiotu zamdwienia, oraz wynagrodzenie
podwykonawcow, przy uwzglednieniu kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny
nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020r. poz. 2207 z pézn.zm.)
g) wyposazenia pracownikéw w niezbedne do wykonania zamdwienia: narzedzia, odziez ochronng
i sprzet, spetniajgce wymagania norm technicznych i bhp,
h) zysk kalkulacyjny zawierajacy ewentualne ryzyko wykonawcy z tytutu innych wydatkéw
mogacych wystapi¢ w czasie realizacji robét w celu zapewnienie usuniecia stwierdzonych wad,
i) podatek VAT wg stawki na dzien ztozenia oferty.
5.3.3. Cena ofertowa zostanie wprowadzona do umowy, jako obowigzujgce strony wynagrodzenie
ryczattowe na caty zakres przedmiotu zamédwienia.
5.3.4. Wykonawca jest zobowigzany przed ztozeniem oferty uzyskac¢ wszelkie potrzebne informacje
dotyczace warunkdéw miejscowych i natury robét, oraz materiatéw i sprzetu niezbednych do wykonania
zamowienia oraz informacji dotyczacych ryzyka i trudnosci oraz wszelkich okolicznosci, jakie mogg miec
wptyw na wartos¢ ztozonej oferty przetargowej.
5.3.5. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie realizacji
umowy.
5.3.6. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego po stronie
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspodlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawione ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek zaptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

6. WADIUM

6.1. Kazdy Wykonawca musi zabezpieczy¢ dostarczong oferte poprzez wniesienie wadium
odpowiednio w wysokosci 3% wartosci netto zamowienia.

6.2. Wykonawcy, ktorzy nie zabezpieczyli oferty wadium beda wykluczeni z postepowania i ich oferty
zostang odrzucone.

6.3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
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a) pienigdzu,
b) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych
6.4. Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktfadania ofert.
6.5. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ na konto Zamawiajgcego 24 1140 1124 0000
2402 1000 1003 w mBank SA z dopiskiem odpowiednio do nazwy zadania : Ustuga sprzatania
i utrzymania czystosci w roku 2025 w obiektach administracyjno-biurowych i
przemystowym, postepowanie nr D0/04/2025".
6.6. Kopie polecenia przelewu lub wydruk z przelewu elektronicznego zaleca sie ztozy¢ wraz z oferta.
6.7. Whniesienie wadium w pieniqdzu przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego bedzie skuteczne z chwilg uznania tego rachunku bankowego kwotg wadium.
Stwierdzenie, czy Wykonawca wniost wadium w pienigdzu przed uptywem terminu sktadania ofert
(stwierdzenie wptywu pieniedzy na rachunek bankowy przed uptywem terminu sktadania ofert) nastgpi
na podstawie dokumentu otrzymanego z banku, w ktérym Zamawiajacy posiada rachunek bankowy,
potwierdzajacego uznanie rachunku bankowego wskazanego przez Zamawiajacego kwotg wadium
przed uptywem terminu sktadania ofert.
6.8. Wadium wnoszone w innych, dopuszczonych przez Zamawiajgcego formach, nalezy w oryginale
dotaczy¢ do skfadanej oferty.
6.9. Wadium wnoszone w formie elektronicznej musi zosta¢ wystawione w formie pliku opatrzonego
waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym w sposob, ktory zapewni przez co najmniej okres
wymaganego zabezpieczenia oferty wadium mozliwo$¢ dokonania kontroli integralnosci dokumentu
elektronicznego, mozliwos¢ weryfikacji podpisu elektronicznego oraz mozliwos¢ odczytania wszystkich
informacji zawartych w elektronicznym dokumencie gwarancji wadialnej.
Skan papierowej gwarancji, lub skan wydruku gwarancji elektronicznej zataczony do oferty
nie spetnia warunku wniesienia wadium.
6.10. W przypadku ztozenia wadium w formie gwarancji lub poreczenia, jej tres¢ jednoznacznie musi
wskazywacd, ze jest ona gwarancjg/poreczeniem nieodwotalng/ym i bezwarunkowg/ym, ptatna/ym na
pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajacego. Gwarancja/poreczenie sporzadzona/e zgodnie
z obowigzujacym prawem powinna/o zawiera¢ nastepujace elementy:
a) nazwy: Wykonawcy, beneficjenta (Zamawiajgacego), gwaranta/poreczyciela oraz wskazanie ich
siedzib,
b) numer zamdwienia nadany przez Zamawiajacego,
c) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byc¢ zabezpieczona gwarancja/poreczeniem,
d) kwote gwarancji/poreczenia,
e) termin waznosci gwarancji/poreczenia — nie krotszy niz okres zwigzania ofertg,
f) zobowigzanie do zaptacenia kwoty gwarancji/poreczenia w przypadkach okreslonych w ust 6.9.
6.11. Zamawiajacy dokona niezwtocznie zwrotu wadium jezeli;
a) uptynat termin zwigzania ofertq,
b) po wyborze oferty najkorzystniejszej,
c) zawarto umowe w sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
d) Zamawiajacy uniewaznit postepowanie.
6.12. Wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaliczona
na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
6.13. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory:
a) wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) zostat wykluczony z postepowania,
c) ktorego oferta zostata odrzucona.
6.14. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
a) odméwi podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w instrukcji
przetargowej,
b) Wykonawca nie wniost we wskazanym terminie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,
c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z innych przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.
6.15. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
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prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

7. SKEADANIE OFERT

7.1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 21.03.2025r. do godz. 10.00 poprzez Platforme zakupowg
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

7.2. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte: oferty ztozone za posrednictwem Platformy
Zakupowej mozna wycofac jedynie za posrednictwem tej Platformy.

7.3. Zamawiajgcy moze przesungc¢ termin sktadania ofert ogtaszajac zmiane na Platformie zakupowej.

8. OTWARCIE OFERT.

8.1. Otwarcie ofert z Platformy zakupowej nastgpi drogg elektroniczng w dniu 21.03 o godz. 10.05.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert, nikt nie moze zapozna¢
sie z ich trescia.

8.2. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. Informacje z otwarcia mogq zostac
ujawnione na wniosek.

9. WYJASNIENIA I OCENA OFERT

9.1. Wyjasnianie ofert.

9.1.1. Przy sprawdzaniu i ocenie ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich zatgacznikéw, lub innych dodatkowych dokumentéw na
potwierdzenie ztozonych wyjasnien lub dokumentéw.

9.1.2. Wezwanie do wyjasnien bedg przekazywane za posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez
zaktadke ,,Wiadomosci”.

8.2. Razaco niska cena.

9.2.1. Zamawiajacy moze zwrdcic¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny. Zamawiajacy moze réwniez zadad, jezeli zaistnieje taka potrzeba, doprecyzowania lub
szerszych informacji w zakresie przekazanych przez Wykonawce wyjasnien. Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawce réwniez w kazdej innej sytuacji, w ktorej wysokosc¢ ceny oferty, a nawet jedynie jej istotne
czesci sktadowe budzg jego watpliwosci.

9.2.2. Obowigzek jednoznacznego i wiarygodnego wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,
spoczywa na Wykonawcy.

9.3. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty

9.3.1. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujace kryteria oceny
ofert:

Maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze
otrzymac oferta za dane kryterium

1 Cena oferty (C) 100 % 100 punktow

taczng ocene oferty stanowi¢ bedzie suma ocen koncowych oferty w poszczegdlnych kryteriach.
Oferta, ktéra w wyniku przeprowadzonej oceny otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw uznana zostanie za
najkorzystniejsza, a pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.
8.3.2. Zasady oceny w kryterium "Cena" (C) - waga 100%
C - cena realizacji zamowienia zostanie ustalona dla kazdej z ofert jako suma:

Co= C1+C2

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe kryterium

gdzie:
Co — cena oferty
C1 - cena oferty w zakresie ustugi utrzymania czystosci w okresie obowigzywania umowy, obliczona
wg wzoru:

Cl= 12 miesiecy x Cena za 1 miesigc wykonania ustugi
C2 - cena oferty w zakresie 2-krotnej ustugi mycia okien i powierzchni przeszklonych w okresie
obowigzywania umowy, obliczona wg wzoru:

str. 13


https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno

C2= 2 x Cena jednokrotnej ustugi mycia okien i powierzchni przeszklonych
9.3.3. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia dodatkowych negocjacji
w |l etapie postepowania.
9.3.4. Wykonawcom nie przystuguje prawo zadania wszczecia lub zaniechania negocjacji przez
Zamawiajgcego.
9.3.5. Decyzje o podjeciu negocjacji, Zamawiajgcy podejmie dopiero po otwarciu ofert.
9.3.6. Zamawiajacy podejmie decyzje o prowadzeniu negocjacji w szczegdlnosci w sytuacji, gdy oferta
Z najnizsza ceng przekroczy kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia. Decyzje o prowadzeniu
negocjacji Zamawiajacy moze podjac rowniez w innych przypadkach.
9.3.7. Negocjacje mogq dotyczy¢ wytacznie tych elementéw oferty, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryteridw oceny ofert i nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci IPO.
9.3.8. W przypadku podjecia decyzji o przystapieniu do II etapu postepowania, Zamawiajacy moze
zaprosi¢ do negocjacji dwéch Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki przetargowe i ztozyli
najkorzystniejsze oferty (uzyskali najwiekszg ilo$¢ punktéw w kryteriach oceny ofert).
9.3.9. W zaproszeniu do negocjacji skierowanym do Wykonawcow, Zamawiajacy wskaze miejsce,
termin i sposéb ich prowadzenia.
9.3.10. Oferta dodatkowa ztozono w wyniku negocjacji nie moze by¢ mniej korzystna niz pierwotna
oferta ztozona w postepowaniu. Oferta dodatkowa, ktora bedzie mniej korzystna niz oferta pierwotna,
podlega odrzuceniu.
9.3.11. Oferta pierwotna przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowa.
9.3.12. Podczas negocjacji ofert:
a. Zamawiajacy zapewni réwne traktowanie wszystkich Wykonawcow;
b. Obowigzuje poufno$¢ negocjacji;
c. Zamawiajacy nie udziela informacji, ktore mogtyby zapewnic¢ niektérym Wykonawcom przewage
nad innymi Wykonawcami.
9.3.13. Po zakonAczeniu negocjacji Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw
o zakonczeniu postepowania i wyborze oferty najkorzystniejszej.
9.3.14. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie podejmie decyzji o przeprowadzeniu negocjacji, udzieli
zamowienia Wykonawcy, ktory spetni wymagania przetargowe i ztozy oferte z najkorzystniejszg ceng
w pierwszym etapie postepowania.
9.3.12.1. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
9.3.12.2. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach. Ztozenie oferty wyzszej moze spowodowac jej
odrzucenie
9.3.15. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejszg oferte.

10. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA.

10.1. Zawiadomienie o wyborze oferty.

10.1.1. Niezwlocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.703 kodeksu cywilnego moze
takze polega¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, wszyscy Wykonawcy zostang
powiadomieni o jego wyniku poprzez Platforme Zakupowa.

10.1.2. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta ztozona przez Wykonawce do ktérego
powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

10.2. Zawarcie umowy.

10.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesénie zaproszeniem do

zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentdéw przetargowych.

Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia zapytan

do materiatéw przetargowych. Negocjacje warunkdw umowy dopuszcza sie jedynie w ramach udzielania

wyjasnier do postepowania przetargowego. Uwagi do wzoru umowy wniesione wraz ze ztozong ofertg
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nie zostang uwzglednione i zostang zrozumiane jako brak zaakceptowania przedstawionego wzoru
umowy co spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania i jego oferta nie bedzie oceniana.
10.2.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchylaé sie bedzie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny chyba, ze zajdg przestanki do uniewaznienia postepowania lub zakonczenia bez
wyboru oferty.

10.2.3. O doktadnym terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego
Wykonawce telefonicznie lub za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej.

10.2.4. Wykonawcy wystepujacy w formie spotki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, mogq zosta¢ wezwani przed podpisaniem umowy na przedfozenie Zamawiajacemu
kopii umowy spotki ze wszystkimi aneksami.

10.2.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania ztozenia przed zawarciem umowy, oryginatéw
wszystkich dokumentéw przetargowych od Wykonawcy, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza.

11. KLAUZULA INFORMACYINA Z ART.13 RODO

11.1. Klauzula informacyjna RODO do celéw przetargowych dostepna na stronie:
https://www.mpec.leszno.pl/rodoo/

11.2. W celu wypetnienia obowigzkéw wynikajacych z RODO, Zamawiajacy zwraca sie z prosba o
przekazanie osobom wskazanym w ofercie oraz osobom wykonujacym umowe, informacji o zasadach
przetwarzania danych osobowych tych oséb oraz przystugujgcych tym osobom prawach z tym
zwigzanych.

12. FORMULARZE DO INSTRUKCII:

Zat. 1: Formularz ofertowy (cz. formalna)

Zat. 2: Oswiadczenie wykonawcy

Zat. 3: Wykaz zrealizowanych ustug wraz z referencjami

Zat. 4: Oswiadczenie w zakresie dziatalnosci obejmujacej spoteczng i zawodowgq integracje oséb
bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych potwierdzajace procentowy wskaznik
zatrudnienia

Zat. 5: Oswiadczenie do celéw RODO

Zat. 6: Wykaz srodkéw czystosci

Zat. 7: Potwierdzenie wizji lokalnej

Zat. 8: Wz4r umowy

ZatherdZam . ...............................................................................
( data) (pieczatka i podpis Zamawiajgcego)
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