Zaktad Usfug Komunalnych Sp.z o. o.
78 — 300 Swidwin, ul. Armii Krajowej 21

NIP: 672 -17-59 -965, Regon: 331031889, Sqd Rejonowy w Koszalinie
KRS nr: 0000085020; kapitat spotki 13.282.000,00 zt

ZAKLAD

SWlowmly

Centrala - tel./fax (94) 365 23 56,

Swidwin, dn. 2025-01-20

Zaklad Uslug Komunalnych
Spoltka z 0.0. w Swidwinie
ul. Armii Krajowej 21
78-300 Swidwin

ZAPRASZA

do zlozenia oferty cenowej na zadanie pn.:

»Zakup i sukcesywna dostawa materiatow biurowych, toneréw oraz
swiadczenie ustugi konserwacji i naprawy drukarek oraz kserokopiarek
dla Zaktadu Ustug Komunalnych Spotka 7 0.0. w Swidwinie”

Sygnatura sprawy: ZUK/Z0/1/2025

l. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z o.0.
ul. Armii Krajowej 21

78-300 Swidwin

NIP: 672-17-59-965

REGON: 331031889

1. Tryb udzielenia zamdéwienia:

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z wylaczeniem
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zapytanie ofertowe prowadzone jest wylacznie za posrednictwem platformy
zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/zuk_swidwin.

3. Platforma zakupowa dostepna jest rOwniez na stronie internetowej Zamawiajacego
w zaktadce Platforma Zakupowa.

4. Zamawiajacy za posrednictwem w/w platformy zakupowej zamieszcza wszelkie
istotne informacje dotyczace prowadzonego zapytania ofertowego (w tym zmiany,
odpowiedzi na zapytania Wykonawcow).
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5. Komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca odbywa si¢ wylacznie za
posrednictwem platformy zakupowej (komunikat ,,wyslij wiadomos¢ do
zamawiajacego”) odpowiednio w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy kontaktu z Zamawiajacym w ramach
prowadzonego zapytania ofertowego.

6. Potencjalny Wykonawca zobowigzany jest na biezgco kontrolowa¢ prowadzone
zapytanie ofertowe na platformie zakupowej na kazdym jego etapie.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest sukcesywna dostawa materiatdbw biurowych oraz
materiatow eksploatacyjnych do kserokopiarek i drukarek (tonery) bezposrednio do siedziby
Zamawiajgcego w zakresie okreslonym w wykazie asortymentu stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego (w zakresie poszczegoélnych zadan) oraz $wiadczenie
ustugi konserwacji i naprawy drukarek (w ramach zadania nr 2). Przedmiot zamowienia zostat
podzielony na zadania jak ponizej:

1. ZADANIE NR 1 — artykuly i akcesoria biurowe

2. ZADANIE NR 2 — dostawa tonerow oraz naprawa i Serwis drukarek oraz kserokopiarek.
Wykonawca, w ramach niniejszego postepowania posiada uprawnienie do ztozenia oferty
cenowej na wszystkie zadania, badz tylko na wybrane. W ramach realizacji zadania nr 2
Wykonawca skladajac ofert¢ na zamienniki tj. wskazujac w formularzu odpowiednio
zamienniki toneréw, pos§wiadcza tym samym, ze sg one kompatybilne z urzadzeniami
wskazanymi przez Zamawiajacego. W ramach realizacji zadania nr 2 Wykonawca poza
sporzadzeniem wyceny dla asortymentu wskazanego w formularzu cenowym zobowigzany
jest wyceni¢ ustuge serwisu oraz naprawy kserokopiarek oraz drukarek (cena za 1 r-g
swiadczonej ustugi) realizowanej odpowiednio w siedzibie Zamawiajgcego.

V. Zakres zamowienia:

1. Dostawy beda realizowane sukcesywnie do siedziby Zamawiajacego, wg potrzeb
Zamawiajacego, okreslonych w zamodwieniu, sktadanym za po$rednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Wykonawce, a w pilnych przypadkach
sktadanym rowniez telefonicznie.

2. Ustuga naprawy oraz serwisu urzadzen realizowana bgdzie na podstawie zgloszen
Zamawiajacego, sktadanych za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
wskazany przez Wykonawce, a w pilnych przypadkach sktadanym rowniez
telefonicznie.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie zrealizowa¢ dostawy badz ustugi naprawy w terminie
do 3 dni roboczych od dnia ztozenia zapotrzebowania (badz zgtoszenia w przypadku
ustugi naprawy sprzetu) w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od poniedziatku do
piatku w godz. od 8:00 do 15:00.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze realizacja dostawy za posrednictwem firmy kurierskiej badz
innego przewoznika wymaga bezwzglednie zachowania wobec tych podmiotow
wszystkich zasad okreslonych przez Zamawiajacego w ramach realizacji zamowienia
tj. m.in. dochowanie terminéw oraz sposobu realizacji dostawy zgodnie z warunkami
jakie zostang okreslone w zawartej umowie. Za dochowanie nalezytego wykonania
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przedmiotu zaméwienia z zachowaniem okreslonych ustalonych przez z strony umowie
w sytuacji zlecenia realizacji dostawy przedmiotu umowy przez firm¢ kurierska lub
innego przewoznika, odpowiedzialny pozostaje Wykonawca, z ktorym zostanie zawarta
umowa.

5. Szczegdtowe zakres iloSciowy oraz przedmiotowy zamoéwienia okresla Zalacznik nr 1
stanowiacy jednoczesnie Formularz cenowy dla niniejszego zapytania ofertowego
jaki Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do skladanej oferty cenowej
(w odniesieniu do poszczegolnych zadan).

6. Strony ustalaja, iz ilosci wedlug zalacznika cenowego sa ilosciami szacunkowymi
i moga ulec zmianie (odpowiednio zmniejszeniu lub zwigkszeniu), w zalezno$ci od
aktualnych potrzeb Zamawiajacego. Z tego tytutu Wykonawcy nie bgda przystugiwaty
zadne roszczenia wobec Zamawiajacego z zastrzezeniem, ze ceny jednostkowe podane
przez Wykonawce nie ulegng zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

7. Produkty wskazane w formularzu cenowym oferty sa produktami, ktore Wykonawca po
wygraniu zaméowienia bedzie zobowigzany dostarczy¢ i nie moze ich zmieni¢ bez zgody
Zamawiajacego.

8. Woykonawca sktadajac oferte oswiadcza, ze dostarczy przedmiot zamowienia fabrycznie
nowy, tj. taki, ktéry w calym swoim procesie produkcyjnym (za wyjatkiem
kartonowego opakowania) jest wykonany z elementéw wytworzonych od podstaw, bez
uzycia komponentow uzyskanych z innych produktow wczesniej uzytkowanych,
pochodzacy z biezacej produkcji, w opakowaniach producenta. Wykonawca dostarczy
wszystkie elementy wchodzace w sktad materiatéw eksploatacyjnych fabrycznie nowe,
nieregenerowane, niepoddane procesowi refabrykacji, niewchodzace wczesniej
(pierwotnie) w calo$ci ani w czeéci w sklad innych materialéw (nieuzywane), bez
sladow uzytkowania. Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy przedmiotu zamdwienia w
opakowaniach zbiorczych.

9. Wpykonawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ produkty dobrej jakosci, a produkty wadliwe
wymienia¢ na nowe po uzgodnieniach z Zamawiajacym.

10. Wykonawca poprzez ztozenie oferty oswiadcza, ze dostarczony przez niego przedmiot
zamoOwienia nie bedzie w zaden sposob naruszal praw patentowych ani innej wtasnosci
intelektualnej producentow materiatow eksploatacyjnych zalecanych przez wytworcow
modeli i maszyn wyszczego6lnionych w formularzu cenowym (dotyczy zadania nr 2).

11. Wykonawca skladajac oferte poswiadcza tym samym, ze zaoferowane zamienniki
toneréw (zgodnie ze ztozonym przez Wykonawce Formularzem cenowym) sg w petni
kompatybilne ze sprzgtem okreslonym przez Zamawiajgcego.

12. W odniesieniu do zadania nr 2 Wykonawca poprzez ztozenie oferty cenowej o§wiadcza,
ze dostarczony przedmiot zamowienia bedzie podwojnie zabezpieczony, tj.:

a) kaseta z tonerem bgdzie umieszczona w hermetycznie zamknietej folii,
b) zafoliowana kaseta z tonerem umieszczona bedzie w kartonowym
opakowaniu pozwalajacym na identyfikacj¢ materiatu i producenta.

V. Warunki udzialu w zapyvtaniu ofertowym:

Wykonawca poprzez ztozenie oferty cenowej W niniejszym zapytaniu ofertowym poswiadcza
(pod rygorem odpowiedzialnosci karnej z tytulu zlozenia falszywego poswiadczenia)

odpowiednio, ze:
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VI.

Posiada umiejetnosci pozwalajace na realizacje przedstawionego zakresu zamowienia
w pelnym zakresie.

Posiada sprzet umozliwiajacy realizacje przedstawionego zakresu zamodwienia
w pelnym zakresie.

Posiada $rodki finansowe umozliwiajgce realizacje prac w okreSlonym przez
Zamawiajacego terminie.

Posiada zaplecze kadrowe umozliwiajace realizacj¢ przedstawionego zakresu
zamoOwienia w pelnym zakresie w wymaganym przez Zamawiajacego terminie.
Przedmiot prowadzonej dziatalnosci jest tozsamy z przedmiotem zamdwienia.

W stosunku do firmy nie otwarto likwidacji i nie ogloszono upadtosci.

Nie zalega z optacaniem podatkow we wlasciwym miejscowo urzedzie skarbowym oraz
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w ramach wlasciwego
systemu (ZUS lub KRUS).

Zapoznal si¢ z postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego nie wnosi do
pOWyzszego uwag.

W przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej zobowiazuje si¢ do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ:

Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej zagwarantuje
30-dniowy okres jej waznosci liczac od dnia jej otwarcia.

Wykonawca, w ramach niniejszego postgpowania posiada uprawnienie do zlozenia
oferty cenowej na wszystkie zadania, badz tylko na wybrane.

W ofercie nalezy poda¢ cene¢ netto calego zamowienia wyrazong w ztotych polskich
(wynikajaca z facznej wartosci netto wskazanej w formularzu cenowym — zatacznik nr
1 — dla okreslonego zadania), w formie elektronicznej za posrednictwem formularza
ofertowego umieszczonego na Platformie Zakupowe;j.

Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do skladanej oferty wypeklniony wykaz
asortymentow (zalacznik nr 1 — Formularz cenowy) umieszczony w zapytaniu
ofertowym w formacie Exel, ktory stanowi jednoczesnie formularz cenowy. Formularz
cenowy (wykaz asortymentu) Wykonawca sklada odpowiednio na zadanie, na ktére
sktada oferte.

Wykonawca sktadajacy ofert¢ na zadanie nr 2 zobowigzany jest do okreslenia
w Formularzu cenowym cen jednostkowych dla poszczegdlnego asortymentu, jak
rowniez do okreslenia kwoty 1 r-g brutto na ustuge naprawy i konserwacji sprzetu.
Cena oferty wyliczona przez Wykonawce musi zawiera¢ wszelkie koszty bezposrednie
1 posrednie niezb¢dne do poniesienia dla terminowej 1 prawidlowej realizacji umowy,
w tym koszt dostawy (transportu) do siedziby Zamawiajacego, a takze zysk
Wykonawcy, wymagane przepisami prawa podatki i1 optaty oraz ewentualne upusty
1 rabaty zastosowane przez Wykonawce.

Podane ceny jednostkowe netto beda obowigzywaty przez caty okres trwania umowy.
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Vil. KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:
ZADANIE NR 1

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow
w przyjetym kryterium 100 pkt najnizsza cena asortymentu (taczna warto$¢ netto oferty
za asortyment). Liczba punktow dla rozpatrywanej oferty zostanie obliczona w
nastepujacym systemie:

CENA = Cena najnizsza sposrod badanych

X 100 (pkt)

Cena badanej oferty

Oferty zostang przeliczone wedhug powyzszego wzoru. Uzyskana liczba punktéw badane;j
oferty zostanie pomnozona przez wage tego kryterium tj. 100. Wynik bedzie traktowany
jako warto$¢ punktowa oferty w kryterium cena oferty.

ZADANIE NR 2

1. NAJNIZSZA CENA ASOTYMENTU - Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta,
ktoéra uzyska najwyzszg liczbe punktow w przyjetym kryterium Najnizsza cena
asortymentu (laczna wartos¢ oferty netto za asortyment) — waga 70 % . Liczba
punktéw dla rozpatrywanej oferty zostanie obliczona w nastepujacym systemie:

CENA = Cena najnizsza sposrod badanych

X 70 (pkt)
Cena badanej oferty

Oferty zostang przeliczone wedtug powyzszego wzoru. Uzyskana liczba punktéw badane;j
oferty zostanie pomnozona przez wage tego kryterium tj. 70. Wynik bedzie traktowany jako
warto$¢ punktowa oferty w kryterium cena oferty.

2. NAJINIZSZA CENA 1 r-g USLUGI NAPRAWY I KONSERWACIJI SPRZETU - Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow w
przyjetym kryterium najnizsza cena 1 r-g — waga 30 % . Liczba punktéw dla
rozpatrywanej oferty zostanie obliczona w nastgpujacym systemie:

CENA = Cena najnizsza spo$rod badanych

X 30 (pkt)

Cena badanej oferty

Oferty zostang przeliczone wedlug powyzszego wzoru. Uzyskana liczba punktow badane;j
oferty zostanie pomnozona przez wage tego kryterium tj. 30. Wynik bedzie traktowany jako
warto$¢ punktowa oferty w kryterium cena oferty.

Maksymalna ocena oferty — 100 pkt. Maksymalna ocena oferty to suma punktéw uzyskana
w poszczegblnych kryteriach.
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Vill. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

10.

11.

12.

IX.

Oferty cenowe nalezy skladaé¢ w terminie do dnia 31.01.2025r. do godz. 12:00
za posrednictwem dedykowanej Platformy Zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/zuk_swidwin.

Zamawiajacy nie dopuszcza innego sposobu sktadania ofert anizeli elektronicznie.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, w ktorej zagwarantuje

30-dniowy okres jej waznosci liczac od dnia jej otwarcia.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy rekomenduje przekazywanie dokumentow w postepowaniu
w formacie plikow PDF jako zataczniki do wiadomosci z zachowaniem uktadu
1 sposobu sporzadzania pism obowigzujacego w korespondencji tradycyjne;.
Komunikacja za posrednictwem Platformy zakupowej nie wymaga zalozenia konta

Uzytkownika.

Komunikacja poprzez komende ,,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego” umozliwia
dodanie do treSci wysylanej wiadomosci plikow Iub spakowanego katalogu
(zalacznikow). Wystepuje limit objetosci plikdéw lub spakowanego katalogu
w zakresie catej wiadomosci do 1 GB przy maksymalnej ilosci 20 plikow lub
spakowanych katalogow.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub
oswiadczen skladane sg przez Wykonawce za posrednictwem komendy ,,Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajacego” jako zalaczniki.

Za datg przekazania oferty, wnioskéw 1 zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw oraz innych informacji przyjmuje
si¢ datg zapisania plikow zawierajacych te informacje na serwerach.

Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatoéw 1 wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Ze wzgledow bezpieczenstwa 1 dla skutecznego przestania dokumentow
elektronicznych w niniejszym postepowaniu zaleca si¢ zlozenie oferty podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione.

INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

1. Termin zwigzania ofertg: Wykonawcy, ktorzy ztoza ofert¢ w ramach niniejszego
zapytania ofertowego zwigzani b¢dg ofertg przez okres 30 dni;

2. W sytuacji, w ktorej Zamawiajacy nie dokona wyboru oferty najkorzystniejszej

w terminie jej wazno$ci, zwroci si¢ do Wykonawcow z prosbg o przedtuzenie
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waznosci oferty o czas niezbedny na dokonanie wyboru. Oferta Wykonawcy, ktory
nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu jej wazno$ci nie bedzie podlegata
dalszemu rozpatrzeniu.

3. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy, ktérego oferta wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza od podpisania umowy i przyjecia jej warunkow, umowa
podpisana zostanie z drugim w kolejnosci Wykonawca, ktorego oferta wybrana
zostanie jako najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) Uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny,

b) Zmiany treSci zapytania ofertowego lub jego zatagcznikow

c) Nierozpatrywania ofert cenowych ztozonych po terminie;

d) Wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty badz jej uzupetnienia;

e) Poprawienia oczywistych omylek rachunkowych oraz innych omytek;

f) Odrzucenia oferty Wykonawcy nie zawierajacej wyceny pelnego asortymentu
zgodnie z Formularzem cenowym, w tym oferty niezawierajacej ceny za 1 r-g.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze zlozenie oferty cenowej nie jest gwarancja uzyskania
zamoOwienia.

Osoba uprawniona do kontaktow z \WWykonawcami jest:

s Ewelina Majewska-Gromada - kontakt wylacznie za posrednictwem
platformy zakupowej (komunikat ,,wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”)

Zatwierdzam:

Signed by /
Podpisano przez:

Arkadiusz Kot
Date / Data:

2025-01-21
08:26
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