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GCI.DZP.261.2.2.2025.KM

Gdynia, dnia 30 stycznia 2025 r.

WNIOSEK O POWOLANIE SKLADU KOMISJI PRZETARGOWEJ
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na asyste techniczng i konserwacje systemu
KSAT2000i

Dziatajgc na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.), wnosze o0 powotanie komisji przetargowej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nr GCI.DZP.261.2.2.2025.KM, prowadzonym
przez Gdynskie Centrum Informatyki, kiérego przedmiotem jest asysta techniczna i konserwacja
systemu KSAT2000i.

Proponowany sktad komisji przetargowej:

1. Jolanta Kotwas — przewodniczacy komisji,

2. Cezary Wisniewicz — wiceprzewodniczgcy komisji,
3. Krzysztof Gorny — cztonek komisji,
4. Tomasz Koziet — cztonek komisiji,
5. Krzysztof Martusewicz — sekretarz komisji.
Podpisano przez/ Signed by:
Cezary
Wisniewicz
Data/ Date: 30.01.2025 11:49
mSzafir
(data i podpis Kierownika Dziatu Zaméwien Publicznych)
Zatgczniki:

1. Regulamin pracy komisji przetargowej

Podpisano przez/ Signed by:
Piotr Ryszard
Wisniewski
Data/ Date: 30.01.2025 11:58
mSzafir
ZATWIERDZAM WNIOSEK: o

(data i podpis Dyrektora GCI lub osoby upowaznioneyj)
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Zatgcznik Nr 1 do wniosku o powoftanie sktadu komisji przetargowej w postepowaniu nr GCl.DZP.261.2.2.2025.KM z dnia

10.

30.01.2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej okresla organizacje, skitad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkow komisji przetargowej, powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
Komisje przetargowg obowigzujg przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegodlnosci Pzp
oraz przepisy wykonawcze do Pzp.
Komisje przetargowg powotuje sie na mocy petnomocnictwa udzielonego Zarzadzeniem Nr 3886/21/VIII/S
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 12.07.2021 r. w sprawie powierzenia pomocniczych dziatah zakupowych
Gdynskiemu Centrum Informatyki przez Zamawiajgcego-Gmine Miasta Gdyni na rzecz Gdynskiego
Centrum Informatyki, zwanego dalej ,Peinomocnikiem Zamawiajgcego”.

§2
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
Czionkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy prawnie chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informac;i
niejawnych, okreslonych w odrebnych przepisach.
Komisja powotywana jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, sktada sie co najmniej
z 4 os6b, posiadajgcych kwalifikacje umozliwiajgce dokonanie oceny ofert oraz niezbedng wiedze
w zakresie stosowania przepisow ustawy Pzp i aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie
W sktad komisji wchodzg przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie komisji. W sktad komisji moze réwniez
zostaé powotany wiceprzewodniczgcy komisiji.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych do
udziatu w pracach komisji mogg zosta¢ powotani biegli.
Komisja nie moze podejmowaé czynnosci zwigzanych z postepowaniem przetargowym w sktadzie
mniejszym niz 3 osoby.
Komisja nie moze podejmowac¢ czynnosci bez udziatu przewodniczgcego lub wiceprzewodniczgcego,
jezeli zostat powotany, chyba ze ich nieobecnos¢ spowodowana jest okolicznosciami obiektywnymi,
a czynnosci zwigzanych z postepowaniem przetargowym nie mozna zaniechac.
Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone czynnosci, kierujgc sie wylgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Komisja podejmuje niezbedne decyzje w trybie gtosowania jawnego, zwyktg wiekszoscig gtoséw. W
przypadku réwnej liczby gtoséw za i przeciw — decyduje gtos przewodniczacego komisiji.
Prace komisji odbywajg sie na posiedzeniach stacjonarnych lub za posrednictwem komunikacji
elektronicznej, wedlug terminéw wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji, z uzgodnieniem
stanowiska komisji wyrazonego w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

§3
Kazdy czionek komisji sktada, w formie pisemnej, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia:
1) przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia, oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 3 ustawy Pzp;
2) oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
Pzp (o istnieniu albo braku istnienia konfliktu intereséw). W tym przypadku oswiadczenie bedzie
sktadane niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o istnieniu konfliktu intereséw, a oswiadczenie
o braku istnienia konfliktu intereséw nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o
udzielenie zamowienia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w art. 56 ust. 2
lub 3 ustawy Pzp, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytaczy¢ sie z udziatu w postepowaniu o
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udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym, na pismie, przewodniczgcego komisji,
a w przypadku, kiedy wytgczenie dotyczy przewodniczgcego komisji — Petnomocnika Zamawiajgcego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu
powtarza sie. Z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

W miejsce cztonka komisji przetargowej podlegajgcego wytaczeniu, Petnomocnik Zamawiajgcego lub
osoba przez niego upowazniona, moze powota¢ nowego cztonka komisiji.

§4

Przewodniczacy komisji, a pod jego nieobecno$¢, jezeli zostat powotany, wiceprzewodniczgcy komisiji,
odpowiada w szczegdlnosci za:

1) nadzér nad catoscig dziatan komis;ji,

2) podziat zadan pomiedzy cztonkdéw komisji i okre$lenie indywidualnego zakresu ich

odpowiedzialnosci,

3) koordynowanie pracy czionkéw komisji,

4) terminowos$c¢ postepowania.
Sekretarz komisji odpowiada w szczegdlnosci za:

1) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji przetargowej,

2) terminowos¢ korespondencji z wykonawcami,

3) powiadamianie cztonkdéw komisji o terminie otwarcia ofert i innych posiedzeniach komisji,

4) dodatkowe sprawdzenie ofert pod katem kompletnosci dokumentaciji.
Pozostali cztonkowie komisji odpowiadajg za rzetelng analize i ocene ztozonych ofert.

§5

Do zadan komisji nalezy w szczegélnosci:

1) publiczne otwarcie ofert i sporzgdzenie odpowiedniego protokotu;

2) dokonanie oceny spetniania przez oferentéw wymaganych warunkow;

3) dokonanie oceny ofert;

4) przedtozenie Pethnomocnikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;

5) w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp wnioskowanie do Petnomocnika Zamawiajgcego o:
a) odrzucenie oferty,
b) uniewaznienie postepowania;

6) sporzadzenie dokumentacji postepowania zgodnie z wymogami ustawy Pzp oraz wzorami

stosownych drukow;
7) w przypadku, gdy ustawa Pzp tego wymaga — prowadzenie negocjacji.

§6
Cztonkowie komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ w zakresie czynnosci powierzonych im do prowadzenia
oraz za czynnosci okreslone w przepisach powszechnie obowigzujgcych.
Odrebny zakres odpowiedzialnosci cztonkéw komisji za wykonywanie czynnosci, moze by¢, w zaleznosci
od potrzeb, okreslony przy powotywaniu komisji przetargowe;.

§7

Procedura otwarcia ofert przebiega w nastepujgcy sposéb:

1
2)

3)

ztozone w postepowaniu oferty otwiera sie w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu lub specyfikacji
warunkow zamowienia;

najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 i ust. 6 Pzp.

§8

W przypadku naruszenia przez komisje przepiséw prawa, Petnomocnik Zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona, stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetych z naruszeniem prawa i poleca komisji powtdrzyé
niewazne czynnosci.

§9

Komisja konczy prace z chwilg ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, co
stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Petnomocnika Zamawiajgcego lub osobe przez
niego upowaznionag.
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