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ZAPYTANIE OFERTOWE

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie z siedzibg przy ul. §w. Tomasza
43, 31- 027 Krakéw zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci ponizej 130 000 zI netto, wylaczonym ze stosowania przepiséw ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (tj. z 30 sierpnia 2024 roku, Dz.U.2024 poz.
1320) prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

Wykonanie ustugi digitalizacji zbiorow archiwalnych znajdujgcych sie w Bibliotece Akademii
Muzycznej im Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty, oferty, pisma, wnioski oraz
o$wiadczenia, muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO/OSOBA DO KONTAKTU WS. ZAMOWIENIA

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
31- 027 Krakéw, ul. §w. Tomasza 43, woj. malopolskie, Polska
NIP 675-00-07-587, REGON 000275719

zwana w dalszej czgsci Zamawiajacym

Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest:
a) w kwestiach formalnych: Justyna Witas-Chtopek,
justyna.witas.chlopek@amuz.krakow.pl,

b) w kwestiach merytorycznych: Anna Krzynowek, anna.krzynowek@amuz.krakow.pl

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie wustugi digitalizacji zbioréw archiwalnych
znajdujacych si¢ w Bibliotece Akademii Muzycznej im Krzysztofa Pendereckiego w
Krakowie.

2. Zbiory powierzone do digitalizacji zostaty podzielone na 8 kategorii:

a. Archiwalne egzemplarze po konserwacji,

Ksigzki archiwum,

Chopin archiwum,

Moniuszko Gebethner i Wolff,

Moniuszko polskie archiwum,

Moniuszko Wilno archiwum,

Paderewski archiwum,

Najcenniejsze zbiory archiwum.

3. W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:
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a. odebrania zbiorow do digitalizacji od Zamawiajagcego — Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ przekazania zbiorow w dwoch czesciach,
b. oceny digitalizowanych zbioréw w celu optymalnego doboru skanera i metody digitalizacji,
c. skanowania zbior6w z uwzglednieniem wymogow wskazanych w pkt. a-b powyzej
1 wykonania plikéw spetniajgcych co najmniej wymagania zalecane Biblioteki Narodowe;j
dla grupy B (https://www.bn.org.pl/download/document/1672411866.pdf s. 66-67), tj. w
szczegblnosci:
i. Rozdzielczo$¢ (ppi) 400
ii. Srednia wierno$¢ odzwierciedlenia barwnego (AE2000) < 2,0
iii. Bity na piksel 8/16-bitowa skala szaro$ci; 8 lub 16 bitdéw na kolor (48-bit RGB)
iv. Profile barwne Gray Gamma 2.2 lub Adobe RGB 1998
zapewnienia kontroli jako$ci procesu digitalizacji,
zapewnienia bezpieczenstwa zbiorow w trakcie realizacji ustugi,

—

terminowego zwrotu zbiorow potwierdzonego protokotem zdawczo-odbiorczym,
terminowego przekazania utworzonych plikoéw macierzystych w formacie TIFF oraz
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plikoéw prezentacyjnych w formacie PDF poprzez udostepnionego przez Wykonawce FTP,

h. zapewnienia ustugi gwarancji jakosci.

Zamowienie obejmuje skanowanie z oryginatdow zbioré6w po konserwacji w ilo$ci i formatach
opisanych w poszczegolnych grupach (zalgczniki 1-8), przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zlecenia ustugi digitalizacji w dwoch czgéciach.

Zamawiajacy jest uprawniony zleci¢ Wykonawcy zamienny zakres rzeczowy w stosunku do kazde;j
z pozycji w kategorii zbioréw bibliotecznych wycenionych w Ofercie.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ zakres zamowienia do 50% wysoko$ci wynagrodzenia ofertowego.
Realizacja ustugi odbedzie si¢ w siedzibie Wykonawcy. Koszty zwigzane z zapewnieniem
bezpiecznego transportu zbiorow ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy wymaga, aby usluga byta realizowana przez minimum:

a. 2 osoby przewidziane do skanowania posiadajgce co najmniej pigcioletnie doswiadczenie
w digitalizacji zbiorow bibliotecznych z wykorzystaniem skaneréw dzietowych.

b. 2 osoby przewidziane do weryfikacji skandéw posiadajagce co najmniej trzyletnie
doswiadczenie w digitalizacji zbioréw bibliotecznych.

c. 1 osobg przewidziang do prowadzenia (zarzadzania) realizacji zamoOwienia po stronie
Wykonawcy, posiadajaca co najmniej pigcioletnie doswiadczenie w digitalizacji i ktora
uczestniczyta w zarzadzaniu realizacjg co najmniej jednej z ustug realizowanych przez
Wykonawce.

Niezaleznie od powyzszego, Wykonawca zobowigzany jest do skierowania do realizacji
zamoéwienia takich zasobow kadrowych i technicznych, ktére zapewnig terminowe wykonanie prac
zgodnie z wymogami SWZ.

Wykonawca zobligowany jest do wykonania ustugi w terminie 30 dni od przekazania zbiorow
(cze$ciowego przekazania zbiorow) przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem zdania drugiego
niniejszego paragrafu. Wykonanie catej ustugi musi by¢ zakonczone do 25 lipca 2025 roku.
Wykonawca zobowigzany jest do odebrania zbioréw od Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych
od zgloszenia gotowosci do przekazania cato$ci lub czgsci zbiorow.

Wymagania jakosciowe dotyczace skanowania:

a. Zbiory oprawne skanowane bez mozliwosci rozszycia.

b. Strony musza by¢ prostowane do krawedzi.

c. Wszystkie strony muszg by¢ wykadrowane bez $cigcia tekstu.

d. Pod kazda skanowang strong nalezy umiesci¢ czarng podktadke. Przestrzen (marginesy)
wokot zeskanowanego obrazu powinna wynosi¢ ok. 5 mm, margines powinien by¢ czarny.



Skanowanie stron, na ktorych widoczne jest przeswitywanie tekstu z odwrotnej strony
(cienki papier, papier przebitkowy lub kalkowy), nalezy wykona¢ z uzyciem podktadki w
kolorze czarnym w celu ograniczenia tego prze§witywania,
Kazdy skan powinien by¢ wykonany z jednolitym i rownomiernym o$wietleniem catej
powierzchni skanowanej strony;
Jezeli zagigcie strony powoduje w jakimkolwiek stopniu przestanianie jej tresci, wymagane
jest przed wykonaniem skanu wyprostowanie tych zagie¢. W przypadku stron, dla ktérych
operacja ta moze spowodowac ich trwate uszkodzenie, Wykonawca — po potwierdzeniu
tego faktu przez Zamawiajacego - moze odstapic¢ od jej realizacji;
Wszystkie strony muszg by¢ zeskanowane.
Zachowanie oryginalnego uktadu (porzadku) stron jest obligatoryjne i realizowane przez
stosowanie nazw kolejnych plikow skanow,
Nazewnictwo folderow - wg spisu przekazanego przez Zamawiajacego: nazwa folderu =
tytut tabeli
Nazewnictwo plikow:
1. sygnatura lub oznaczenie BN oraz

ii. nazwisko i inicjat imienia autora oraz

iii.  tytut (co najmniej pierwsze 3 stowa).
Niedopuszczalne sa inne operacje na plikach macierzystych powodujace zmiang ich
jakosci. Dotyczy to m.in. operacji zmiany rozdzielczo$ci (zmniejszanie, zwigkszanie),
redukcji glebi kolorow, zmiany jako$ci, manipulacji poziomem kontrastu.

13. Wymagania odnos$nie do plikow prezentacyjnych PDF:

a.
b.

g.

Pliki prezentacyjne PDF powinny zosta¢ utworzone z macierzystych plikow TIFF.

Pliki PDF powinny odzwierciedla¢ rzeczywista wielko$¢ strony obiektu papierowego,
muszg odpowiada¢ wymiarom zeskanowanej strony. Niedopuszczalne sa przeskalowania
wymiarow w plikach PDF.

Glebia barw poszczegdlnych stron zbioru ma by¢ taka sama jak w pliku macierzystym
TIFF.

Zbiory w formacie PDF nie moga zawiera¢ zadnych dodatkowych tresci (reklam, znakow
wodnych identyfikujacych Wykonawce, czy tez ukrytych hipertaczy).

Kazdy egzemplarz papierowy powinien zosta¢ zapisany w jednym wielostronicowym pliku
PDF.

Nazewnictwo plikow i folderow zgodne ze spisem przekazanym przez Zamawiajgcego
(szczegoly powyzej w pkt.12 ppkt. j, k)

Na kazdg strong pliku PDF powinna zosta¢ naniesiona automatyczna warstwa OCR.

14. Wymagania odnos$nie do sprzetu:

a.

Zamawiajacy wymaga, aby skanowanie zbiorow bylo wykonywane wytacznie przy uzyciu
profesjonalnego sprzetu przeznaczonego do digitalizacji materialdow bibliotecznych,
zapewniajac im bezpieczenstwo, majgc na uwadze ich stan zachowania.

Skaner do digitalizacji zbioréw oprawnych powinien posiada¢ glowice skanujaca od gory
oraz stot z regulowanymi szalkami z mozliwoscig regulacji silty docisku skanowanego
obiektu do szyby. Uktad optyczny skanera powinien mie¢ stala ogniskowg i zapewniac
oddawanie rzeczywistych wymiarow skanowanej strony bez konieczno$ci faczenia obrazu
z kilku matryc. Skanery powinny mie¢ mozliwo$¢ wyposazenia w dodatkowe uchwyty
pozwalajace na skanowanie zbior6w w niepetnym rozwarciu.

Skaner powinien umozliwia¢ skanowanie zbioréw opisanych formatéw w pozyciji ptaskie;j.
Niedopuszczalne jest uktadanie dokumentéw na skanerze o rozmiarze mniejszym od
dokumentu ze wzgledu na ochrong zbioréow. Nie jest dopuszczalne skanowanie we



fragmentach i tgczenie obrazow. Ze wzgledu na stan zachowania niektorych zbiorow musi
istnie¢ mozliwo$¢ wyposazenia skanera w przystawke do skanowania zbiorow o kacie
otwarcia do maksymalnie 140 stopni lub zastosowac rozwigzanie rownowazne.

d. Swiatlo skanera powinno byé¢ aktywowane tylko na czas wykonywania poszczegolnych
skanow. Nie jest dopuszczalne uzywanie o$wietlenia majacego skltadowe UV
1 promieniowania cieplnego.

e. Wymagane jest stosowanie mechanizmu automatycznego pobierania balansu bieli z wzorca
wbudowanego w skaner lub wykonywanie balansu bieli recznie co 5 skanow.

f. Nie jest dopuszczalne uzywanie skanerow przelotowych (rolkowych) do zadnej kategorii
skanowanych zbiorow ze wzgledu na mozliwos¢ ich uszkodzenia.

15. Wykonawca przekaze utworzone pliki macierzyste w formacie TIFF oraz pliki prezentacyjnych

w formacie PDF poprzez udostepnionego przez Wykonawce FTP.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji: 30 dni od daty przekazania przez Zamawiajgcego materiatow.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przekazania materiatow w dwoch czesciach.
Zamowienie nalezy wykonaé nie pdzniej niz do 25 lipca 2025 roku.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU *

1. O udzielenie zamoéwienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory wykaze, ze:

nie ma podstaw do wykluczenia go z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shluzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129). W tym celu
wykonawca musi dotaczy¢ do oferty aktualne na dzien skladania ofert os$wiadczenie
wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
Formularza oferty. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow,
o$wiadczenie w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa powyzej
sktada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

spelnia warunek udzialu w postepowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamoéwienia, wykazal sig
doswiadczeniem w realizacji ustug digitalizacji archiwalnych zbiorow bibliotecznych, t;.
wykonal w okresie ostatnich trzech lat (a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci przez wykonawce
—w tym okresie) co najmniej 3 ustugi o wartosci 20 000 zt. brutto (dwadziescia tysigcy ztotych
brutto ) kazda. W celu potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w Postgpowaniu wykonawca
zobowigzany jest zlozy¢ wykaz ustug (zalacznik nr 2 do zapytania) wraz z referencjami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ushug.

2.Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcjum, spotka cywilna).

Wykonawcy, o ktorych mowa ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.



V. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA
1 ZLOZENIA OFERTY. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

1) Oferte nalezy zlozy¢ elektronicznie do dnia 26 maja 2025 roku do godziny 10.00. Oferta powinna
by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

2) W ofercie nalezy poda¢ w szczegdlnosci ceng netto 1 brutto realizacji catlego zamowienia, potwierdzi¢
termin wykonania, potwierdzi¢ spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia, podaé/potwierdzi¢ inne wymagane kryteria i/lub warunki formalne oraz nalezy dotaczy¢
wszystkie wymagane w zapytaniu dokumenty i o§wiadczenia (w tym te na potwierdzenie braku podstaw
do wykluczenia oraz spetnienia warunku udzialu w postepowaniu, zgodnie z punktem IV).
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena — ztozenie
przez wykonawce wigcej niz jednej oferty (wigcej niz jednej ceny) bedzie skutkowato odrzuceniem
wszystkich tych ofert.

3) Za date¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej otrzymania przez Zamawiajacego.

4) Szczegélowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia oferty znajduje si¢ na stronie
internetowe;j prowadzonego postepowania pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca.

5) Otwarcie ofert nastapi 26.05.2025 roku o godzinie 10.30.

6) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ich ofert. Wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.

7) Zamawiajacy poprawi w ofercie nastepujgce omyiki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty.

8) Komunikacja mi¢dzy stronami odbywa si¢ elektronicznie z wykorzystaniem poczty elektroniczne;.
Zamawiajacy wymaga aby cala korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania prowadzona
byta w jezyku polskim.

9) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu — koszty opracowania i
dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzaja wytacznie Wykonawce.

11) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptynaé na ceng zamowienia, Wykonawca
ponosi skutki bledow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegolowe zapoznanie si¢
z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkow wykonania zamdOwienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezytg staranno$cia.

12) Wykonawca zobowiazany jest dolaczyé do oferty co najmniej nastepujace dokumenty:
1) wypeliony (w jezyku polskim) Formularz ofertowy/cenowy, wedlug wzoru okreslonego w
Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego *

2) Wykaz ustug — zatgcznik nr 2 — wraz z referencjami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug.
3)Zatacznik nr 3- o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129).



VL. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu) Zamawiajacy
bedzie stosowat nizej podane kryteria:

. Waga [%]
Nr Kryterium
1. Cena 100%
Razem 100%
2. Opis poszczegolnych kryteriow 1 sposéb dokonywania oceny:

Ocena w kryterium ,,cena” bedzie dokonywana na podstawie zaoferowanej przez wykonawce tgczne;j
ceny brutto za realizacj¢ calo$ci zamowienia.

Punkty te bedg wyliczone w nastepujacy sposob:

cena najnizsza/ cena oferowana x 100 x waga

Ze wzgledu na fakt, iz kryterium ,, cena” posiada wage 100 %, maksymalna liczba punktéw do
przyznania w tym kryterium wynosi 100 pkt.

3. Oferta, ktora otrzyma najwieksza laczng liczbe punktéw zostanie uznana
za najkorzystniejszq.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowg jest taczna cena brutto za realizacj¢ zamowienia (uwzgledniajgca podatek VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego). Wykonawca zlozy wypetniony oferty
Formularz ofertowy/cenowy, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego,
zawierajacy w szczegolnosci taczng ceng ofertowa brutto i netto oraz ceny jednostkowe brutto i netto
2. Ceng w ofercie nalezy poda¢ w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen z wykonawca w walutach obcych.

4. Ptatno$¢ realizowana bgdzie przelewem na podstawie prawidtowo wystawionej faktury/rachunku do
14 dni od jej otrzymania, po podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu zamowienia/Sposdb zaptaty
i rozliczenia za realizacj¢ zostaty okreslone w projekcie umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cz¢sci sktadowe,
wydajg si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego,
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow — Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

6. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci:
oszczednos¢ metody wykonania zamoéwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy,
koszty pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace, pomoc publiczng udzielong na podstawie odrebnych przepisoéw,
ponadto w zakresie: wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisu o zabezpieczeniu spotecznym,



obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie, wynikajacym z przepisOw prawa
ochrony srodowiska oraz powierzenia wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcy.

7. Ponadto w przypadku, gdy cena brutto oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od $redniej arytmetyczne;j
cen brutto wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa
w pkt 6, chyba, ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia.
8. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.
9. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ wykonawcy, ktory nie udzielil wyjasnien w terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ lub
koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

VIII. WZOR UMOWY.

Z wytonionym wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 4.

IX. POSTANOWIENIA DODATKOWE.

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych. Niniejsze
Zapytanie Ofertowe nie ksztaltuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, uzupemienia brakujacych lub niekompletnych dokumentow, jak rowniez
zastrzega sobie prawo negocjowania tre$ci ofert, w tym zawartych w ofertach cen, warunkéw
gwarancji, terminu realizacji i innych kryteriow oceny z zachowaniem zasady przejrzystosci oraz
rownego, uczciwego traktowania wykonawcow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn na kazdym
etapie postepowania przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia. Wykonawcom nie
bedzie z tego tytutu przystugiwato zadne odszkodowanie. Wykonawcom nie przystuguja zadne $rodki
odwotawcze. Niezwlocznie po uniewaznieniu Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty tym fakcie poprzez publikacj¢ stosownej informacji na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania oraz przesle informacj¢ do wykonawcow za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej
(e-mail).

4. Przed uplywem wyznaczonego terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ warunki
zapytania informujgc o tym przez stron¢ internetowa prowadzonego postepowania

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre§ci Zapytania
Ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek taki
wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem skladania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci ogloszenia wptynat po upltywie wskazanego wyzej terminu lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, wowczas Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania zapytan.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy przekaze wykonawcom poprzez publikacje
stosownej informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, bez ujawniania zrodet tych
zapytan.

6. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po terminie i/lub w niewlasciwym
miejscu.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania tzn. jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego
Zapytania Ofertowego (wraz z zalgcznikami), z zastrzezeniem pkt.V.5) 1 6) Zapytania Ofertowego.



b) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

c) jest nickompletna lub nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentow lub o§wiadczen;

d) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

¢) zawiera niepodlegajace poprawieniu btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, inne niz oczywiste omy?tki
1 bledy nie zmieniajgce istotnie oferty, np. bledy w podatkach, w tym VAT;

f) wykonawca nie spelnia warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt. IV Zapytania
Ofertowego;

g) wplyneta po terminie sktadania ofert;

h) zostala ztozona przez wykonawce, ktory nie wykonat lub nienalezycie wykonat na rzecz Uczelni
zaméwienie publiczne, a w szczegdlnosci: nie wykonat zamoéwienia w umowionym terminie i/lub nie
dostarczyl przedmiotu zaméwienia o wlasciwej jakosci i parametrach i/lub nie wywigzal si¢ w terminie
z warunkow gwarancji i rekojmi i/ lub wykonane zamowienie byto obarczone wadami powodujacymi
konieczno$¢ wykonania przez Uczelni¢ dodatkowych prac i /lub poniesienia przez Uczelni¢
dodatkowych naktadéw finansowych.

Oferta odrzucona nie podlega ocenie.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez przekazanie informacji na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

9. Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Przed podpisaniem umowy
wykonawca powinien ztozy¢:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie zostat
ztozony wraz z oferta;

- oryginal pelnomocnictwa, jesli umowa bedzie podpisywana przez pelnomocnika, w tym dla
petnomocnika wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

- wykaz podwykonawcow z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udziat w
realizacji zamdwienia;

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze zawiera umowy na podstawie wlasnych wzorow umoéow
stosowanych przez Uczelni¢. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

10. Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskazac, ze nie moga by¢ one udostgpniane.
W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zobowigzany jest
wykazaé zalaczajgc do oferty pisemne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa, w szczegolnosci okreslajac, w jaki sposob zostaly spelione przestanki, o ktérych
mowa w art. 11 pkt 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zamawiajacy zastrzega, ze tgczna oferowana przez Wykonawce cena oraz nazwa/firma/imi¢ i nazwisko
Wykonawcy oraz siedziba Wykonawcy stanowig informacje¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie
do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia ww. przez Wykonawce jako tajemnicy
przedsigbiorstwa/tajemnicy przedsigbiorcy — takie zastrzezenie bedzie uznane za nieskuteczne.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od podpisania
umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania spos$rod ztozonych ofert, kolejnej oferty w
rankingu.



X. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 — Wykaz ushug.

Zatgcznik nr 3 - Os$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129)
Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy.

Zalaczniki nr 5a-h Wykaz archiwaliow do cyfryzacji.

Krakow, dnia ...........ccueeee
Zatwierdzam

[podpisat w imieniu Zamawiajacego —
Zastepca Kanclerza Alina Handzlik]



