Warszawa, 20.11.2024r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych w Polskim Holdingu Hotelowym sp. z 0.0.
wg stanu na 31 grudnia 2024 roku

Zamawiajacy: POLSKI HOLDING HOTELOWY spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba
w  Warszawie (REGON: 016046030, NIP: 5222482605), wpisana do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS 0000047774 (dalej
jako ,Spotka”).

Adres zamawiajacego: 02-148 Warszawa, ul. Komitetu Obrony Robotnikow 39G

Osoba do kontaktu: Matgorzata Olszewska, email: malgorzata.olszewska@phh.pl

Termin i sposéb ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27.11.2024 r. do konca dnia.
Oferte w postaci wypetnionego Formularza oferty, stanowiacego Zatacznik nr 1 wraz z zatacznikami nalezy

przesta¢ na adres: malgorzata.olszewska@phh.pl
Dokumenty przekazywane elektronicznie muszg zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania firmy oraz mogga by¢ przestane w postaci:

1) skanu (kopii podpisanego dokumentu papierowego) zapisanego w formacie PDF lub
2) elektronicznego dokumentu w formacie PDF opatrzonego podpisem kwalifikowanym.

. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga inwentaryzacji majatku - spisu z natury dla wszystkich
Oddziatéw Spotki wraz z Biurem Zarzadu, wskazanych w ustepie ponizej (tacznie 14 lokalizacji).
Inwentaryzacja obejmowac¢ ma srodki trwate i wyposazenie we wszystkich lokalizacjach wskazanych
ponizej.

2. Lokalizacje, w ktorych odbywa¢ ma sie ustuga wraz z informacja o szacunkowych ilosciach
podlegajacych inwentaryzacjiwg stanuna 31.10.2024 r..

Szacunkowa ilos¢

Lp. Sroetny it Nazwa oddziatu Adres
1 973 Biuro Zarzadu PHH sp.z o.0. ul. KOR 39 G, 02-148 Warszawa

Hotel Courtyard by Marriott ul. Zwirki Wigury 1 J, 00-906

2 1973 .
Warsaw Airport Warszawa
Hotel Renaissance Warsaw ul. Zwirki Wigury 1 H, 00-906

3 2541 .
Airport Warszawa

Hotel Hampton by Hilton Warsaw

4 696 ul. KOR 39 F, 02-148 Warszawa

Airport
Hotel Hampton by Hilton Gdansk | ul. Juliusza Stowackiego 220, 80-298
5 625 : .
Airport Gdansk
6 2174 Best Western Hotel Jurata ul. Swietopetka 11, 84-141 Jurata
7 682 Hotel Moxy Katowice Airport ul. Wolnosci 90, 42-625 Pyrzowice
8 447 Hotel Moxy Poznan Airport ul. Bukowska 303, 60-189 Poznan
9 343 Holiday Inn Express Rzeszow = | 112 952, 36-002 Jasionka
Jasionka
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10 944 Golden Tulip Gdansk Residence ul. Piastowska 160, 80-358 Gdansk

Golden Tulip Miedzyzdroje ul. Gryfa Pomorskiego 79, 72-500
11 653 . : .

Residence Miedzyzdroje

Best Western Plus Hotel Olsztyn | ul. Aleja Warszawska 39, 10-081
12 327

Old Town Olsztyn
13 700 Hotel Halo Szczyrk ul. Wrzosowa 21, 43-370 Szczyrk
14 79 Food&Catering Services ul. KOR 39 G, 02-148 Warszawa

Razem 13152

Ustuga przeprowadzana ma by¢ przez Zespdt Projektowy, sktadajacy sie z przedstawiciela
Wykonawcy oraz koordynatora ze strony Zamawiajacego dla kazdej lokalizacji.

Zadaniem Wykonawcy bedzie oznakowanie srodkéw trwatych, ktére nie sa oznakowane, wraz
z zaprojektowaniem, wykonaniem i naklejeniem specjalistycznych etykiet w sposéb trwaty i czytelny.
Po przeprowadzonej inwentaryzacji Wykonawca przedstawi arkusze spisowe wraz z przypisaniem
numeru ewidencyjnego danego Srodka trwatego, numerem seryjnym (jesli dotyczy), miejscem
uzytkowania, stanem technicznym, dokumentacjg fotograficzng - w formie papierowej (podpisanej
przez Wykonawce) oraz elektronicznej.

Wykonawca przeprowadzi poréwnanie bazy zinwentaryzowanych przedmiotéw z ewidencjg
ksiegowa w postaci raportéw nadwyzek i niedoboréw majatku, przygotuje raport wstepny
z ewentualnymi rozbieznosciami, przygotuje podsumowanie prac i sporzadzi raport z wynikiem
inwentaryzacji.

Przedstawienie wynikéw prac zostanie wykonane w formie papierowej oraz na nosniku
elektronicznym, w tym przekazanie raportéw nadwyzek i niedoborow zostanie przekazane
w formacie Excel. Wyniki prac nalezy przekaza¢ do Dyrektora ds. Raportowania/Gtéwnego
Ksiegowego oraz do Ksiegowego - gestora mienia.

Wykonanie Przedmiotu Zamdwienia moze odbywac sie w réznych lokalizacjach w tym samym czasie
w dniach kalendarzowych. Wykonawca wraz z oferta przedstawi Harmonogram wykonywania prac.
W cene wykonania ustugi muszg zosta¢ wliczone wszelkie koszty zwigzane z transportem oraz
ewentualnyminoclegami oséb realizujacych ustuge ze strony Wykonawcy.

[I.  Terminy realizacji
Planowany termin podpisania umowy — po zakonczeniu procesu zakupowego
Preferowany termin wykonania spisu z natury wraz z dostarczeniem arkuszy spisowych -
21 dni roboczych od podpisania umowy.

. Wymagania formalne, merytoryczne i handlowe

1. Oudzielenie Zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslone]j dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowiagzek posiadania takich uprawnien;

b) dysponujg doswiadczeniem w przeprowadzaniu inwentaryzacji majatku ruchomego i nieruchomego
w obiektach posiadajacych powyzej 2 tysiace sztuk srodkow trwatych - swiadczenie ustug dla minimum

1 podmiotu. Wymagane referencje na pismie.

c) dysponujg personelem zdolnym do wykonania przedmiotu zamdwienia, gdzie cztonkowie zespotu beda
posiadac¢ odpowiednig wiedze i doswiadczenia oraz uprawnienia zawodowe niezbedne do wykonania
Przedmiotu Zamowienia wynikajace z wtasciwych przepisow, o ile przepisy prawa wymagaja posiadanie
takich uprawnien, jak rowniez beda posiada¢ zaswiadczenia z sanepidu dla oséb spisujacych obszar

kuchni i zaplecza gastronomicznego;

d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zamaéwienia;
e) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Odrzuceniu podlega oferta, ktéra:
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nie spetnia wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym:;

zawiera btedy w obliczeniu ceny powodujace istotne zmiany w tresci oferty;

zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

zawiera omytki polegajace na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych

zmian w tresci oferty, na ktorych poprawienie Wykonawca, w wyznaczonym terminie nie wyrazit zgody;
e) zostataztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z udziatu w postepowaniu;
f)  wykonawca nieprawidtowo realizowat wczesniejsze zamdwienie na rzecz podmiotu z Grupy

Kapitatowej PHH.

3. Oferent zobowigzuje sie, ze przez caty okres wykonywania Przedmiotu Zamdwienia bedzie objety umowa
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z Przedmiotem
Zamowienia nasume gwarancyjng okreslong przez Zamawiajacego minimum 3 000 000,00 zt (stownie: trzy
miliony ztotych).

4. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce dokumentéw i oswiadczen potwierdzajacych spetnianie
warunkow udziatu oraz niepodlegania wykluczeniu w postepowaniu, Zamawiajagcy moze wyznaczyc
dodatkowy termin w celu ich uzupetnienia.

IV. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy zawrze umowe z Dostawcy, ktory otrzyma najwyzszg liczbe punktéw przyznanych zgodnie
Z ponizszymi kryteriami:

Cena

-80%

Termin wykonania spisu z natury wraz z dostarczeniem arkuszy spisowych - 20%

V. Zasady sktadania ofert

1
2.

3.

b

10.
11.

12.

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci drogg elektroniczng zgodnie z wymogami okreslonymi
w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim oraz w walucie polski ztoty.

Dostawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte wypetniajac Formularz ofertowy. Ztozenie wiekszej
liczby ofert lub ofert wariantowych, moze spowodowac odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

Oferta oraz oswiadczenia ztozone w postepowaniu winny by¢ podpisane przez umocowanego/ych
prawnie przedstawiciela/i Dostawcy, upowaznionego/ych do podejmowania zobowigzan w jego
imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajagcym do wystepowania
w obrocie prawnym lub z udzielonym petnomocnictwem. Petnomocnictwo - w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej notarialnie - lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Dostawce
powinno by¢ dotaczone do sktadanych dokumentéw lub niezwtocznie przekazane Zamawiajacemu,
jezeli umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Dostawce. Ztozone na
dokumentach podpisy nalezy opatrzyc pieczatka imienna.

Wszystkie pytania i wyjasnienia beda sktadane za posrednictwem formularza zadawania pytan
stanowiagcego Zatacznik nr 3 na adres email prowadzacego postepowanie zakupowe:
malgorzata.olszewska@phh.pl

Zamawiajacy bedzie miat obowigzek udzielenia wyjasnien do tresci Zapytania ofertowego, jezeli
prosba o udzielenie wyjasnien wptynie: do dnia 22.11.2024 roku do godziny 14:00.

Otwarcie ofert nie jest jawne.

Platforma Zakupowa stuzy wytacznie do publikacji zapytania.

Po ztozeniu ofert przez Wykonawcdw, Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie negocjacji
z wybranymi Wykonawcami.

Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwotawcze. Postepowanie nie jest prowadzone na
podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.
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VI.Pozostate informacje:

1. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert
moze zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego oraz przedtuzy¢ termin sktadania ofert. W przypadku
dokonania takich zmian, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Dostawcdow, ktdrzy biorg udziat
w postepowaniu. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili przekazania informacji o jej dokonaniu.

2. Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert pod katem formalno-prawnym dopuszcza przeprowadzenie
negocjacji handlowych i prawnych:

1) negocjacje moga by¢ przeprowadzone z Dostawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu lub
ktorych oferty nie zostaty odrzucone,

2) negocjacje moga byc¢ przeprowadzone ze wszystkimi Dostawcami, ktérzy ztozyli oferty
w postepowaniu z zastrzezeniem pkt 1) lub z Dostawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte
(lub jedyng oferte),

3) o terminie i formie prowadzonych negocjacji Dostawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajacego poprzez przekazanie zaproszenia do negocjacji,

4) negocjacje moga zostac przeprowadzone w jednej lub kilku rundach negocjacyjnych,

5) ofertaztozona w trakcie negocjacji nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajacego niz oferta
ztozona w postepowaniu.

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza wyboru oferty przez Zamawiajacego.

4.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakorczenia procedury bez udzielenia zamoéwienia na kazdym
jej etapie bez podania przyczyny, a Dostawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, niezaleznie od wyniku
postepowania.

6. Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozg oferty o wynikach postepowania.

7. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

8. Zamawiajacy moze zadac od Dostawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9. Informacje zawarte w niniejszym dokumencie sg poufnymi danymi PHH i zostaty podane wytacznie w
celu uzyskania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

VII. Zataczniki

e Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

e Zatgcznik nr 2 - Wzdor umowy

e Zatgcznik nr 3 - Formularz do zadawania pytan

e Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna dla kontrahentow PHH

e Zatacznik nr 5 - Kodeks Postepowania Dostawcéw
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